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ค ำน ำ 

 

 คู่มือการปฏิบัติงานการบันทึกรายการบัญชีตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544    

ของโรงเรียนในสังกัด ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาพังงา จัดท าขึ้นเพื่อเป็นแนวทางในการด าเนินงาน

ด้านการเงินและบัญชีของโรงเรียนในสังกัด ให้เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบ หลักเกณฑ์ และวิธีการ              

ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 

 คู่มือฉบับนี้ได้แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานส าคัญท่ีเกี่ยวข้องกับด้านการเงิน การบัญชีตามระบบควบคุม

การเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544  ไว้อย่างกระชับ เพื่อให้ผู้บริหารสถานศึกษาและเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ   

ด้านการเงินและบัญชี สามารถน าไปใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างเป็นระบบ มีความโปร่งใส ตรวจสอบ

ได้ และเกิดประสิทธิภาพ 

 ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาพังงา โดยหน่วยตรวจสอบภายใน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือ   

ฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อโรงเรียนในสังกัด และมีส่วนช่วยเสริมสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานด้านการเงิน  

และบัญชี  และสนับสนุนการบริหารจัดการภายในสถานศึกษาให้เป็นไปอย่างเรียบร้อย ถูกต้อง และมีมาตรฐาน

เดียวกัน. 

 

 

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาพังงา 

                                                                                              30 ธันวาคม พ.ศ. 2568 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

โจทย์ตัวอย่าง การบันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

------------------------ 

 
ณ วันส้ินปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 (30 กันยายน 2568) โรงเรียนไทยรุง่เรือง มีเงนิฝากธนาคาร เงินสด และเงิน
ฝากส่วนราชการผู้เบิก คงเหลือรวมทั้งส้ิน 708,853.31 บาท ดังนี้  
 1. เงินสด ไม่มีเงินสดในมือ 
 2. เงินฝากธนาคารคงเหลือ ตามสมุดคู่ฝากธนาคารออมทรัพย์ จ านวน 6 เล่ม และบัญชีกระแสรายวัน   

 (1) บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ เลขท่ี 809-1-12012-1 ช่ือบัญชี “เงินอุดหนุน
อื่นโรงเรียนไทยรุ่งเรือง”  มีเงินฝากอยู่ ณ วันท่ี 30 กันยายน 2568 จ านวน 275,451 บาท 

(2) บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ เลขท่ี 809-1-13011-3 ช่ือบัญชี “เงินกองทุน
เพื่อโครงการอาหารกลางวันในโรงเรียนประถมศึกษา โรงเรียนไทยรุ่งเรือง”  จ านวน 20,000 บาท 

(3) บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ เลขท่ี 809-1-13012-2 ช่ือบัญชี “เงินรายได้
สถานศึกษาโรงเรียนไทยรุ่งเรือง” จ านวน 390,000 บาท 

(4) บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ เลขท่ี 809-1-14031-4 ช่ือบัญชี “เงินโครงการ
อาหารกลางวัน โรงเรียนไทยรุ่งเรือง “ จ านวน 13,000 บาท 

(5) บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ เลขท่ี 809-1-12114-5 ช่ือบัญชี “เงินลูกเสือ”  
จ านวน 451.25 บาท 

(6) บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ เลขท่ี 809-1-14031-6 ช่ือบัญชี “เงินกองทุน
เพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา โรงเรียนไทยรุ่งเรือง” จ านวน 1,200.85 บาท 

(7) บัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทกระแสรายวัน เลขท่ี 809-6-11010-0 ช่ือบัญชี  “เงิน
อุดหนุนอื่นโรงเรียนไทยรุ่งเรือง” (ไม่มีเงินคงเหลือ)   (มีเงื่อนไขใช้ส าหรับส่ังจ่ายเงินคู่ขนานกับบัญชีออมทรัพย์
บัญชีเลขท่ี 809-1-12012-1) 

3. เงินฝากส่วนราชการ สมุดคู่ฝากส่วนราชการผู้เบิก 1 เล่ม มีเงินคงเหลือ จ านวน 8,750 บาท เป็นเงิน
ประกันสัญญาก่อสร้างอาคารเรียน แบบ สปช.202/26 กับ บริษัท กฤษณะการก่อสร้าง จ ากัด สัญญาเลขท่ี 
1/2565 ลงวันท่ี 1 พฤศจิกายน 2565 ครบก าหนดถอนคืนเงินประกันสัญญา วันท่ี 31 ตุลาคม 2568 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

เงินคงเหลือประกอบด้วยรายการ ดังนี้ 
เงินนอกงบประมาณ 

  (1) เงินอุดหนุนท่ัวไป 
   - เงินค่าใช้จ่ายรายหัว                150,000    บาท  

  - เงินปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน                           2,000    บาท 
  - ค่าเครื่องแบบนักเรียน            325   บาท 
  - ค่าอุปกรณ์             220   บาท 
  - ค่าหนังสือเรียน             300   บาท 
  - เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน              121,516   บาท 
 (2) เงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน รับจากส่วนท้องถิ่น     13,000   บาท 

  (3) เงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย (ซื้อ/จ้างจากเงินรายหัว)       1,090    บาท 
  (4) เงินดอกผลกองทุนเพื่อโครงการอาหารกลางวันในโรงเรียน   20,000    บาท 
  (5) เงินรายได้สถานศึกษา 
   - เงินค่าขายปาล์ม               150,000    บาท 

- เงินบริจาคมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาการศึกษา                 100,000   บาท 
- เงินบริจาคไม่ได้ระบุวัตถุประสงค์                                  20,000   บาท 
- ค่าปรับจากการผิดสัญญาก่อสร้างอาคารเรียน                  120,000   บาท 

(6) เงินลูกเสือ            451.25 บาท 
(7) เงินกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.)                    1,200.85 บาท  
(8) เงินประกันสัญญา         8,750     บาท                                

        รวมเป็นเงินท้ังส้ิน         708,853.10 บาท 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 โรงเรียนไทยรุ่งเรือง มีรายการเคล่ือนไหวการรับเงิน การจ่ายเงิน ต้ังแต่เดือน
ตุลาคม 2568 – มกราคม 2569 ดังนี้ 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

1 ตุลาคม 2568    บันทึกรายการแสดงยอดยกมาจากปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
ในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ตามรายละเอียดประเภท
เงินคงเหลือ ดังนี้ 

1. เงินค่าใช้จ่ายรายหัว  150,000 บาท  
2. เงินปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน 2,000 บาท 
3. ค่าเครื่องแบบนักเรียน  325 บาท 
4. ค่าอุปกรณ์ 220 บาท 
5. ค่าหนังสือเรียน  300 บาท  
6. เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 121,516 บาท 
7. เงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน รับจากส่วนท้องถิ่น   

13,000 บาท 
8. เงินประกันสัญญา 8,750 บาท 
9. เงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย  1,090 บาท (หักจากเงินรายหัว) 
10. เงินดอกผลกองทุนเพื่อโครงการอาหารกลางวันใน

โรงเรียน  20,000 บาท 
  11. เงินรายได้สถานศึกษา 
 - เงินค่าขายปาล์ม  150,000 บาท 
          - เงินบริจาคมีวัตถุประสงค์เพื่ อพัฒนาการศึกษา                 
100,000 บาท 

- เงินบริจาคไม่ได้ระบุวัตถุประสงค์  20,000 บาท 
- ค่าปรับจากการผิดสัญญ าก่ อสร้างอาคารเรียน                  

120,000 บาท  
12. เงินลูกเสือ   451.25 บาท 

  13. เงินกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.)                    
1,200.85 บาท  

708,853.10  
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 2 ตุลาคม 2568    1. น าเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย ร้านเพื่อนโรงเรียน ส่ง
สรรพากรผ่านระบบออนไลน์ของกรมสรรพากร เขียนเช็คส่ัง
จ่ายเลขท่ี 123455 ลงวันท่ี 2 ตุลาคม 2568 ในนามเจ้าหน้าท่ี
การเงิน ได้รับใบเสร็จรับเงินจากส านักงานสรรพากรเป็น
หลักฐาน โดยการส่ังพิมพ์ทางระบบออนไลน์  

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน) ควบคุมใน
ทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน       
บจ.1/2569 

1,090 เงินภาษีหัก ณ  
ท่ีจ่าย 

 2 . รับ เงิน ค่าขายปาล์มจากอุดมผลลาน เท  ได้ออก
ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี 45ก.6781 เลขท่ี 1 ลงวันท่ี 2 ตุลาคม 
2568 และได้น าเงินฝากธนาคาร บัญชีเลขท่ี 809-1-13012-2  
ช่ือบัญชี “เงินรายได้สถานศึกษาโรงเรียนไทยรุ่งเรือง” ในวัน
เดียวกัน 

5,000 เงินรายได้
สถานศึกษา 
ประเภทค่าขาย
ปาล์ม 

 3. ถอนเงินปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน ด้วยเช็คส่ังจ่าย 
เลขท่ี 123456 ลงวันท่ี 2 ตุลาคม 2568 ในนามเจ้าหน้าท่ี
การเงินของโรงเรียน เพื่อจ่ายเงินปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน 
ภาคเรียนท่ี 1/2568 ให้แก่นักเรียนยากจนตามข้อมูลในระบบ 
CCT จ านวน 4 คน ประกอบด้วยนักเรียนช้ัน ป.3 จ านวน 1 
คน , นักเรียนช้ัน ป.5 จ านวน 2 คน และนักเรียนช้ัน ป.6 
จ านวน 1 คน ๆ ละ 500 บาท โดยให้นักเรียนลงลายมือช่ือรับ
เงินในแบบหลักฐานการจ่ายเงิน ปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียน
ยากจน จ านวน 3 ชุด 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน (แบบหลักฐานการจ่ายเงินตามท่ี 
สพฐ. ก าหนด) ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ี
เอกสารด้านจ่ายเงิน บค. 2-4/2569 

2,000 เงินปัจจัยพื้นฐาน
นักเรียนยากจน 

 เมื่อส้ินวัน จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

31 ตุลาคม 2568    1. เมือ่ส้ินภาคเรียนท่ี 1/2568 โรงเรียนไทยรุ่งเรือง ได้จัดท า
รายละเอียดรายงานการใช้จ่ายเงิน และส่งคืนเงินโครงการ
อาหารกลางวัน ให้แก่ อบต.โอ่งอ่าง   จ านวน 13,000 บาท 
ได้รับใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานการส่งคืนเงินจาก อบต.     
โอ่งอ่าง   

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 1/2569 

 

13,000 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 เมื่อส้ินวัน จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

31 ตุลาคม 2568 1. ณ  วันส้ินเดือน น าสมุดเงินฝากธนาคารไปปรับ ปรากฏ
ยอดคงเหลือ ดังนี ้

- บัญชีเลขท่ี 809-1-12012-1 ช่ือบัญชี “เงินอุดหนุนอื่น
โรงเรียนไทยรุ่งเรือง”  คงเหลือจ านวน  269,271 บาท 

- บัญชีเลขท่ี 809-1-13011-3 ช่ือบัญชี “เงินกองทุนเพื่อ
โครงการอาหารกลางวันในโรงเรียนประถมศึกษา โรงเรียนไทย
รุ่งเรือง” คงเหลือจ านวน 20,000  บาท 

- บัญชีเลขท่ี 809-1-13012-2 ช่ือบัญชี “เงินรายได้
สถานศึกษาโรงเรียนไทยรุ่งเรือง” คงเหลือจ านวน 400,000                
บาท 

- บัญชีเลขท่ี 809-1-14031-4 ช่ือบัญชี “เงินโครงการ
อาหารกลางวัน โรงเรียนไทยรุ่งเรือง” คงเหลือจ านวน   -    บาท 

- บัญชีเลขท่ี 809-1-12114-5 ช่ือบัญชี “เงินลูกเสือ” 
คงเหลือจ านวน 451.25  บาท 

- บัญชีเลขท่ี 809-1-14031-6 ช่ือบัญชี “เงินกองทุน
เพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา โรงเรียนไทยรุ่งเรือง ” 
คงเหลือจ านวน 1,200.85  บาท 

2. ไม่มีเงินสดในมือ 
3. สมุดคู่ฝากส่วนราชการ คงเหลือจ านวน 8,750 บาท 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 2. ปรากฎรายละเอียดประเภทเงินคงเหลือตามทะเบียนคุม
เงินนอกงบประมาณ และรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน ณ 
วันท่ี 31 ตุลาคม 2568 ดังนี้ 

2.1 เงินค่าใช้จ่ายรายหัว  150,000 บาท 
2.2 เงินปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน     -      บาท 
2.3 ค่าเครื่องแบบนักเรียน  325 บาท 
2.4 ค่าอุปกรณ์ 220 บาท 
2.5 ค่าหนังสือเรียน  300 บาท  
2.6 เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 121,516 บาท 
2.7 เงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน รับจากส่วน

ท้องถิ่น      -     บาท 
2.8 เงินประกันสัญญา 8,750 บาท 
2.9 เงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย       -      บาท  
2.10 เงินดอกผลกองทุนเพื่อโครงการอาหารกลางวันใน

โรงเรียน  20,000 บาท 
  2.11 เงินรายได้สถานศึกษา 

 - เงินค่าขายปาล์ม  155,000 บาท 
          - เงินบริจาคมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาการศึกษา                 
100,000 บาท 

- เงินบริจาคไม่ได้ระบุวัตถุประสงค์  20,000 บาท 
- ค่าปรับจากการผิดสัญญาก่อสร้างอาคารเรียน                  

120,000 บาท  
2.12 เงินลูกเสือ   451.25 บาท 
2.13 เงินกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา   

(กสศ.)  1,200.85 บาท 

  

 ปิดบัญชี ณ วันส้ินเดือน   
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

3 พฤศจิกายน 
2568 

โรงเรียนไทยรุ่งเรือง เปิดภาคเรียนท่ี 2/2568 จึงต้องจัด
อาหารกลางวันให้แก่นักเรียน จ านวนนักเรียนท่ีมีตัวตนอยู่จริง
ในวันเปิดภาคเรียน จ านวน 138 คน งบประมาณท่ีได้รับ
จัดสรร 21 บาท/คน/วัน ณ วันเปิดภาคเรียนยังไม่ได้รับ
งบประมาณจาก อบต.โอ่งอ่าง จึงด าเนินการยืมเงินรายได้
สถานศึกษาประเภท ค่าขายปาล์ม เพื่อน าไปจัดหาอาหาร
กลางวันให้แก่นักเรียน  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 กรณีที่  1 จัดซ้ือวัตถุดิบโดยขอเครดิตร้านที่จ าหน่าย 
และ จ้างผู้ประกอบอาหาร  

1. ยืมเงินรายได้สถานศึกษาประเภท ค่าขายปาล์ม เพื่อ
จ่ายเป็นค่าวัตถุดิบให้แก่ร้านเล็ก จ่ายเงินเมื่อส้ินสัปดาห์ และ
จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร ให้แก่นางปิ่น  300 บาท/วัน 
จ่ายเงินเมื่อส้ินสัปดาห์ โดยประมาณการค่าใช้จ่าย 1 สัปดาห์ 
(138 คน x 21 บาท x 5 วัน = 14,490 บาท)  

 

 
 

14,990 
 

 
- เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
- เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

7 พฤศจิกายน 
2568 

2. จ่ายเงินค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหาร ให้ร้านเล็ก 
เป็นรายการจัดซื้อของวันท่ี 3-7 พย.68 จ านวน 5 วัน ได้รับ
ใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่ายเงินจากร้านเล็ก  (หักภาษี 
ณ ท่ีจ่าย 129.90 บาท จ่ายจริง 12,860.10 บาท) 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 2-6/2569  

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 3. จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร วันละ 300 บาท ของวันท่ี 
3-7 พย.68 ให้นางปิ่น ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการ
จ่ายเงินจากนางปิ่น 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญ
คู่จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้าน
จ่ายเงิน บค. 7/2569 

1,500 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

10 พฤศจิกายน 
2568 

1. ยืมเงินรายได้สถานศึกษาประเภท ค่าขายปาล์ม เพื่อ
จ่ายเป็นค่าวัตถุดิบให้แก่ร้านเล็ก และจ่ายค่าจ้างประกอบ
อาหาร ให้แก่นางปิ่น 300 บาท/วัน โดยประมาณการค่าใช้จ่าย 
1 สัปดาห์ (138 คน x 21 บาท x 5 วัน = 14,490 บาท) ซึ่ง
เป็นการจัดซื้อวัตถุดิบ และค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร ของวันท่ี 
10-14 พย.68 จ านวน 5 วัน 

14,490 - เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
- เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

14 พฤศจิกายน 
2568 

1. จ่ายเงินค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหาร ให้ร้านเล็ก 
เป็นรายการจัดซื้อของวันท่ี 10-14 พย.68 จ านวน 5 วัน ได้รับ
ใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่ายเงินจากร้านเล็ก  (หักภาษี 
ณ ท่ีจ่าย 129.90 บาท จ่ายจริง 12,860.10 บาท) 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญ
คู่จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้าน
จ่ายเงิน บค. 8-12/2569 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร วันละ 300 บาท ของวันท่ี 
10-14 พย.68 ให้นางปิ่น ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐาน
การจ่ายเงินจากนางปิ่น 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญ
คู่จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้าน
จ่ายเงิน บค. 13/2569 

1,500 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

17 พฤศจิกายน 
2568 

1. รับเงินโครงการอาหารกลางวันจาก อบต.โอ่งอ่ าง 
ประจ าภาคเรียนท่ี 28/2568 จ านวน 50 วัน นักเรียน 140 คน 
อัตราคนละ 21 บาท ออกใบเสร็จรับเงินให้ อบต.โอ่งอ่าง เพื่อ
เป็นหลักฐานการรับเงิน ตาม บร.45ก6781/10 ลงวันท่ี 17 
พฤศจิกายน 2568 

147,000 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

18 พฤศจิกายน 
2568 

1. ถอนเงินโครงการอาหารกลางวัน เพื่อน าไปจ่ายคืนเงิน
รายได้สถานศึกษาประเภทค่าขายปาล์ม เนื่องจากได้ขอยืมจ่าย
เพื่อน าไปจัดอาหารกลางวันให้นักเรียน และจ่ายเป็นค่าจ้าง
ประกอบอาหาร จ านวน 10 วัน ดังนี้ 

- ค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหาร จ านวน 25,980 บาท 
- ค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร จ านวน 3,000 บาท 

28,980 - เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
- เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

21 พฤศจิกายน 
2568 

1. จ่ายเงินค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหารให้ร้านเล็ก 
รายการจัดซื้อของวันท่ี 17-21 พย.68 จ านวน 5 วันได้รับ
ใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่ายเงินจากร้านเล็ก (หักภาษี 
ณ ท่ีจ่าย 129.90 บาท จ่ายจริง 12,860.10 บาท) 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญ
คู่จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้าน
จ่ายเงิน บค. 13-17/2569 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. จ่ายเงินค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร ระหว่างวันท่ี 17-21 
พย.68 จ านวน 5 วัน ๆ ละ 300 บาท ให้นางปิ่น  ได้รับ
ใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่ายเงินจากนางปิ่น 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญ
คู่จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้าน
จ่ายเงิน บค. 18/2569 

1,500 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

   

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

28 พฤศจิกายน 
2568 

1. จ่ายเงินค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหารให้ร้านเล็ก 
รายการจัดซื้อของวันท่ี 24-28 พย.68 จ านวน 5 วัน ได้รับ
ใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่ายเงินจากร้านเล็ก (หักภาษี 
ณ ท่ีจ่าย 129.90 บาท จ่ายจริง 12,860.10 บาท) 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญ
คู่จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้าน
จ่ายเงิน บค. 19-23/2569 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. จ่ายเงินค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร ระหว่างวันท่ี 24-28 
พย.68 จ านวน 5 วัน ๆ ละ 300 บาท ให้นางปิ่น  ได้รับ
ใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่ายเงินจากนางปิ่น 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญ
คู่จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้าน
จ่ายเงิน บค. 24/2569 

1,500 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

3 พฤศจิกายน 
2568 

กรณีที่ 2  จ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ)    
1. ยืมเงินรายได้สถานศึกษาประเภท ค่าขายปาล์ม เพื่อ

น าไปก่อหนี้ผูกพัน เพื่อจัดหาอาหารกลางวันให้แก่นักเรียน 
โดยประมาณการค่าใช้จ่าย 1 เดือน (เดือนพฤศจิกายน 2568) 
(138 คน x 21 บาท x 20 วัน = 57,960 บาท)  ท าสัญญาจ้าง
เหมา 1 เดือน มีเงื่อนไขจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้างเป็นรายสัปดาห์ 

 
57,960 

 

- เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
- เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

7 พฤศจิกายน 
2568 

งวดท่ี 1  จ่ายเงินค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร วันท่ี 3-7 พย.
68 ให้นางเพียงใจ ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน
จากนางเพียงใจ (138 คน x 21 บาท x 5 วัน = 14,490 บาท)  
(หักภาษี ณ ที่จ่าย 144.90 บาท จ่ายจริง 14,345.10 บาท) 

- จ่ายเงินได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่าย 
น าไปควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย-เงินโครงการอาหาร
กลางวัน ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บค. 2/2569) 

14,490 
 

เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

14 พฤศจิกายน 
2568 

งวดท่ี 2  จ่ายเงินค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร วันท่ี 10-14 
พย.68 ให้นางเพียงใจ ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการ
จ่ายเงินจากนางเพียงใจ (138 คน x 21 บาท x 5 วัน = 
14,490 บาท) (หักภาษี ณ ที่จ่าย 144.90 บาท จ่ายจริง 14,345.10 
บาท) 

- จ่ายเงินได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่าย น าไป
ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย-เงินโครงการอาหาร
กลางวัน ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บค. 3/2569) 

14,490 
 
 
 
 
 

เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

17 พฤศจิกายน 
2568 

1. รับเงินโครงการอาหารกลางวันจาก อบต.โอ่งอ่าง 
ประจ าภาคเรียนท่ี 28/2568 จ านวน 50 วัน นักเรียน 140 คน 
อัตราคนละ 21 บาท ออกใบเสร็จรับเงินให้ อบต.โอ่งอ่าง เพื่อ
เป็นหลักฐานการรับเงิน ตาม บร.45ก6781/10 ลงวันท่ี 17 
พฤศจิกายน 2568 

147,000 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

21 พฤศจิกายน 
2568 

งวดท่ี 3  จ่ายเงินค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร วันท่ี 17-21 
พย.68 ให้นางเพียงใจ ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการ
จ่ายเงินจากนางเพียงใจ (138 คน x 21 บาท x 5 วัน = 
14,490 บาท) (หักภาษี ณ ที่จ่าย 144.90 บาท จ่ายจริง 14,345.10 
บาท) 

- จ่ายเงินได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่าย น าไป
ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย-เงินโครงการอาหาร
กลางวัน ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บค. 4/2569) 

14,490 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

28 พฤศจิกายน 
2568 

งวดท่ี 4  จ่ายเงินค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร วันท่ี 24-28 
พย.68 ให้นางเพียงใจ ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการ
จ่ายเงินจากนางเพียงใจ (138 คน x 21 บาท x 5 วัน = 
14,490 บาท) (หักภาษี ณ ที่จ่าย 144.90 บาท จ่ายจริง 14,345.10 
บาท) 

- จ่ายเงินได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการจ่าย น าไป
ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย-เงินโครงการอาหาร
กลางวัน ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บค. 5/2569) 

14,490 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 ถอนเงินโครงการอาหารกลางวัน เพื่อน าไปจ่ายคืนเงินรายได้
สถานศึกษาประเภทค่าขายปาล์ม 

57,960 - เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
- เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

3 พฤศจิกายน 
2568 

กรณีที่ 3  จัดซ้ือวัตถุดิบโดยยืมเงินเพื่อใช้ส ารองจ่าย ส่ง
ใช้เงินยืมเมื่อสิ้นภาคเรียน และ จ้างผู้ประกอบอาหาร 

1. ยืมเงินรายได้สถานศึกษาประเภท ค่าขายปาล์ม เพื่อจ่าย
เป็นเงินยืม ใช้ส ารองจ่ายในการจัดซื้อวัตถุดิบให้แก่ร้านเล็ก และ
จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร ให้แก่นางปิ่น โดยประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 1 สัปดาห์ (138 คน x 21 บาท x 5 วัน = 14,490 บาท)  

 

 
 

14,490 

 
 
- เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
- เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. จ่ายเงินยืมให้แก่ น.ส.นพวรรณ เพื่อใช้ส ารองจ่ายค่า
จัดซื้อวัตถุดิบส าหรับประกอบอาหาร โดยประมาณการค่าใช้จ่าย 
จ านวน 5 วัน ตามหลักฐานสัญญายืมเงิน เลขท่ี 1/2569 ลงวันท่ี 
3 พย.68 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

7 พฤศจิกายน 
2568 

1. จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันละ 300 บาท ของวันท่ี 
3-7 พย.68 ให้นางปิ่น ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการ
จ่ายเงินจากนางปิ่น 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 2/2569 

1,500 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. น.ส.นพวรรณ ส่งหลักฐานการจัดซื้อวัตถุดิบเพื่อประกอบ
อาหาร ของวันท่ี 3-7 พย.68 เพื่อขอเบิกเงินชดเชยเงินยืม 

12,000 - 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

10 พฤศจิกายน 
2568 

1. ยืมเงินรายได้สถานศึกษาประเภท ค่าขายปาล์ม เพื่อจ่าย
เป็นเงินเบิกชดเชยเงินยืม ใช้ส ารองจ่ายในการจัดซื้อวัตถุดิบให้แก่
ร้านเล็ก ของวันท่ี 10-14  พย.68 จ านวน 5 วัน เป็นเงิน 12,000 
บาท และเพื่อใช้ส าหรับจ่ายเป็นค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร เป็นเงิน 
1,500 บาท 

13,500 - เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
- เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. จ่ายเงินเบิกชดเชยเงินยืมให้แก่ น.ส.นพวรรณ ตาม 
หลักฐานการจัดซื้อวัตถุดิบ ของวันท่ี 3-7 พย.68 เพื่อน าไปจัดซื้อ
วัตถดิบประกอบอาหารให้แก่นักเรียนในวันท่ี 10-14 พย.68 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 3-7/2569 

12,000 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

14 พฤศจิกายน 
2568 

1. จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันละ 300 บาท ของวันท่ี 
10-14 พย.68 ให้นางปิ่น ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการ
จ่ายเงินจากนางปิ่น 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 8/2569  

1,500 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. น.ส.นพวรรณ ส่งใช้เงินยืมตามสัญญายืมเงินเลขท่ี 1/69 
ลงวันท่ี 3 พย.68 ออกใบรับใบส าคัญ เลขท่ี 1/1 ดังนี้ 

- หลักฐานการจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหารของวันท่ี 10-14 
พย.68 จ านวน 5 วัน เป็นเงิน 12,000 บาท    

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 9-13/2569 

- เงินสด เป็นเงิน 990 บาท (บร.45ก6781/10) 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

17 พฤศจิกายน 
2568 

1. รับเงินโครงการอาหารกลางวันจาก อบต.โอ่งอ่าง ประจ า
ภาคเรียนท่ี 28/2568 จ านวน 50 วัน นักเรียน 140 คน อัตรา
คนละ 21 บาท ออกใบเสร็จรับเงินให้ อบต.โอ่งอ่าง เพื่อเป็น
หลักฐานการรับเงิน  ตาม บร.45ก6781/11 ลงวัน ท่ี  17 
พฤศจิกายน 2568 

147,000 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. ถอนเงินโครงการอาหารกลางวัน เพื่อน าไปจ่ายคืนเงินรายได้
สถานศึกษาประเภทค่าขายปาล์ม เนื่องจากได้ขอยืมจ่ายเพื่อน าไป
จัดซื้อวัตถุดิบ และจ้างผู้ประกอบอาหาร จ านวน 10 วัน ระหว่าง
วันท่ี 3-7 พย.68 และ ระหว่างวันท่ี 10-14 พย.68 ดังนี ้

- ค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหาร จ านวน 24,990 บาท 
- ค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร จ านวน 3,000 บาท 

27,990 - เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
- เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 3. จ่ายเงินยืมให้แก่ น.ส.นพวรรณ เพื่อใช้ส ารองจ่ายค่า
จัดซื้อวัตถุดิบส าหรับประกอบอาหาร โดยประมาณการค่าใช้จ่าย 
จ านวน 5 วัน ตามหลักฐานสัญญายืมเงิน เลขท่ี 2/2569 ลงวันท่ี 
17 พย.68 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

21 พฤศจิกายน 
2568 

1. จ่ายเงินเบิกชดเชยเงินยืมให้แก่ น.ส.นพวรรณ ตามหลักฐาน
การจัดซื้อวัตถุดิบ ของวันท่ี 17-21 พย.68 เพื่อน าไปจัดซื้อวัตถดิบ
ประกอบอาหารให้แก่นักเรียนในวันท่ี 24-28 พย.68 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 14-18/2569 

12,900 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 2. จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันละ 300 บาท ของวันท่ี 
17-21 พย.68 ให้นางปิ่น ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการ
จ่ายเงินจากนางปิ่น 
- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย 
(เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บค. 
19/2569 

1,500 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 การส่งใช้เงินยืมเมื่อสิ้นภาคเรียนที่ 2/2568 
ผู้ยืมส่งใช้เงินยืมครบตามจ านวนเงินท่ียืม จ านวน 12,990 

บาท (น าหลักฐานการจ่ายเงิน ค่าจัดซื้อวัตถุดิบ ควบคุมใน
ทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่ายเงินโครงการอาหารกลางวัน ได้เลขท่ี
เอกสารด้านจ่ายเงิน บค. ............/2569) และส่งคืนเงินสด (ถ้า
มี)  บันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ
เช่นเดียวกับการส่งใช้เงินยืม ณ วันท่ี 14 พย.68 

 

12,990  

3 พฤศจิกายน 
2568 

กรณีที่ 4  จัดซ้ือวัตถุดิบโดยยืมเงินเพื่อใช้ส ารองจ่าย ส่ง
ใช้เงินยืมเป็นรายสัปดาห์ และ จ้างผู้ประกอบอาหาร 

1. ยืมเงินรายได้สถานศึกษาประเภท ค่าขายปาล์ม เพื่อจ่าย
เป็นเงินยืม ใช้ส ารองจ่ายในการจัดซื้อวัตถุดิบให้แก่ร้านเล็ก และ
จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร ให้แก่นางปิ่น โดยประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 1 สัปดาห์ (138 คน x 21 บาท x 5 วัน = 14,490 
บาท) 

 

 
 

14,490 

 
 
- เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
- เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. จ่ายเงินยืมให้แก่ น.ส.นพวรรณ เพื่อใช้ส ารองจ่ายค่าจัดซื้อ
วัตถุดิบส าหรับประกอบอาหาร โดยประมาณการค่าใช้จ่าย จ านวน 
5 วัน ตามหลักฐานสัญญายืมเงิน เลขท่ี 1/2569 ลงวันท่ี 3 พย.68 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 

 

18 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

7 พฤศจิกายน 
2568 

1. น.ส.นพวรรณ ส่งใช้เงินยืม ตามสัญญายืมเลขท่ี 1/69 ลง
วันท่ี 3 พย.69 เป็นค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหาร ของวันท่ี 3-
7 พย.68 จ านวน 5 วัน 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 2-6/2569 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันละ 300 บาท ของวันท่ี 
3-7 พย.68 ให้นางปิ่น ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการ
จ่ายเงินจากนางปิ่น 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 7/2569 

1,500 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

10 พฤศจิกายน 
2568 

1. ยืมเงินรายได้สถานศึกษาประเภท ค่าขายปาล์ม เพื่อจ่าย
เป็นเงินยืม ใช้ส ารองจ่ายในการจัดซื้อวัตถุดิบให้แก่ร้านเล็ก และ
จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร ให้แก่นางปิ่น โดยประมาณการ
ค่าใช้จ่าย 1 สัปดาห์ (138 คน x 21 บาท x 5 วัน = 14,490 
บาท) 

14,490 - เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
- เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. จ่ายเงินยืมให้แก่ น.ส.นพวรรณ เพื่อใช้ส ารองจ่ายค่า
จัดซื้อวัตถุดิบส าหรับประกอบอาหาร โดยประมาณการค่าใช้จ่าย 
จ านวน 5 วัน ตามหลักฐานสัญญายืมเงิน เลขท่ี 2/2569 ลงวันท่ี 
10 พย.68 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

14 พฤศจิกายน 
2568 

1. น.ส.นพวรรณ ส่งใช้เงินยืม ตามสัญญายืมเลขท่ี 2/69 ลง
วันท่ี 10 พย.69 เป็นค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหาร ของวันท่ี 
10-14 พย.68 จ านวน 5 วัน 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 8-12/2569 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันละ 300 บาท ของวันท่ี 
10-14 พย.68 ให้นางปิ่น ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการ
จ่ายเงินจากนางปิ่น 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 13/2569 

1,500 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

17 พฤศจิกายน 
2568 

1. รับเงินโครงการอาหารกลางวันจาก อบต.โอ่งอ่าง ประจ า
ภาคเรียนท่ี 28/2568 จ านวน 50 วัน นักเรียน 140 คน อัตรา
คนละ 21 บาท ออกใบเสร็จรับเงินให้ อบต.โอ่งอ่าง เพื่อเป็น
หลักฐานการรับเงิน  ตาม บร.45ก6781/10 ลงวัน ท่ี  17 
พฤศจิกายน 2568 

147,000 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. จ่ายเงินยืมให้แก่ น.ส.นพวรรณ เพื่ อใช้ส ารองจ่ายค่า
จัดซื้อวัตถุดิบส าหรับประกอบอาหาร โดยประมาณการค่าใช้จ่าย 
จ านวน 5 วัน ตามหลักฐานสัญญายืมเงิน เลขท่ี 3/2569 ลงวันท่ี 
17 พย.68 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

18 พฤศจิกายน
2568 

1. ถอนเงินโครงการอาหารกลางวัน เพื่อน าไปจ่ายคืนเงินรายได้
สถานศึกษาประเภทค่าขายปาล์ม เนื่องจากได้ขอยืมจ่ายเพื่อน าไป
จัดซื้อวัตถุดิบ และจ้างผู้ประกอบอาหาร จ านวน 10 วัน ระหว่าง
วันท่ี 3-7 พย.68 และ ระหว่างวันท่ี 10-14 พย.68 ดังนี ้

- ค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหาร จ านวน 25,980 บาท 
- ค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร จ านวน 3,000 บาท 

28,980 - เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
- เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

21 พฤศจิกายน 
2568 

1. น.ส.นพวรรณ ส่งใช้เงินยืม ตามสัญญายืมเลขท่ี 3/69 ลง
วันท่ี 17 พย.69 เป็นค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหาร ของวันท่ี 
17-21 พย.68 จ านวน 5 วัน 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 14-18/2569 

12,990 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันละ 300 บาท ของวันท่ี 
10-14 พย.68 ให้นางปิ่น ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็นหลักฐานการ
จ่ายเงินจากนางปิ่น 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย (เงินโครงการอาหารกลางวัน) ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน 
บค. 19/2569 

1,500 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

4 พฤศจิกายน 
2568 

1. จ่ายค่าน้ าประปา ประจ าเดือนตุลาคม 2568 ตามใบแจ้งหนี้
ให้  อบต.โอ่ งอ่ าง โดยส่ั งจ่ายเช็คเลขท่ี  123458 ลงวัน ท่ี  4 
พฤศจิกายน 2568 และได้รับใบเสร็จรับเงินจาก อบต.โอ่งอ่าง เป็น
หลักฐานการจ่ายเงิน 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน ) ควบคุมใน
ทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บจ.
5/2569 

 

285 เงินรายหัว 

 2. จ่ายค่าไฟฟ้า ประจ าเดือนตุลาคม 2568 ตามใบแจ้งหนี้
ให้ ก ารไฟ ฟ้ า โดย ส่ั ง จ่ าย เช็ค เลข ท่ี  123459  ลงวัน ท่ี  4 
พฤศจิกายน 2568 และได้รับใบเสร็จรับเงินจากการไฟฟ้า เป็น
หลักฐานการจ่ายเงิน 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน ) ควบคุมใน
ทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บจ.
6/2569 

1,436.73 
 

เงินรายหัว 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 3. วันท่ี 30 ตุลาคม 2568 รับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร บัญชีเลขท่ี 809-6-11010-0 ช่ือบัญชี เงินอุดหนุนอื่น
โรงเรียนไทยรุ่งเรือง  จ านวน 183,650 บาท รายการค่าใช้จ่าย
ในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน ภาคเรียนท่ี 2/2568 (70%)  
ดังนี้ 

- ค่าจัดการเรียนการสอน (รายหัว)  
- ค่าอุปกรณ์การเรียน 
- ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน    

น าสมุดเงินฝากธนาคารไปปรับ รับรู้การรับโอนเงิน เมื่อวันท่ี 4 
พฤศจิกายน 2568  ออกใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี 45ก.6781 เลขท่ี 
3 ลงวันท่ี 4 พฤศจิกายน 2568 ให้แก่ สพป.พังงา เพื่อเป็น
หลักฐานการรับเงิน  

 
 
 
 
 

127,700 
23,680 
32,270 

 

- เงินรายหัว 
- เงินค่าอุปกรณ์การ
เรียน 
- เงินค่ากิจกรรม
พัฒนาคุณภาพ
ผู้เรียน 

 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
5 พฤศจิกายน 

2568 
1. รับเงินค่าจ าหน่ายพัสดุช ารุด จากการตรวจสอบพัสดุ 

ประจ าปี งบประมาณ พ .ศ. 2568  พั สดุ ท่ีจ าหน่ายใช้ เงิน
งบประมาณในการจัดซื้อ ได้ออกใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี 45ก6781 
เลขท่ี 4  ลงวันท่ี 5 พฤศจิกายน 2568 ให้แก่  นายบุญช่วย เพื่อ
เป็นหลักฐานการรับเงิน  

100 เงินรายได้แผ่นดิน 

 2. น าเงินค่าขายพัสดุช ารุด จากการตรวจสอบพัสดุประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568 ส่ง สพป.พังงา เป็นเงินรายได้แผ่นดิน 
ผ่านระบบ Bill payment ได้รับใบเสร็จรับเงินจาก สพป.พังงา 
เป็นหลักฐานการรับช าระเงิน 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน ) ควบคุมใน
ทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บจ.
7/2569 

100 เงินรายได้แผ่นดิน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 3. รับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีเลขท่ี 809-1-
13012-2 ช่ือบัญชี เงินรายได้สถานศึกษาโรงเรียนไทยรุ่งเรือง จาก
สพป.พังงา เป็นค่าปรับผิดสัญญาซื้อครุภัณฑ์ โต๊ะ-เก้าอี้นักเรียน 
ตามสัญญาเลขท่ี 1/68 ลงวันท่ี  12 สิงหาคม 2568 ได้ออก
ใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี 45ก.6781 เลขท่ี 5  ลงวันท่ี 5 พฤศจิกายน 
2568 ให้แก่ สพป.พังงา เพื่อเป็นหลักฐานการรับเงิน 
 

3,500 เงินรายได้
สถานศึกษา/เบ้ีย
ปรับจากการผิด
สัญญาซื้อ/จ้าง 

 4. จ่ายค่าอุปกรณ์การเรียน ภาคเรียนท่ี 2/2568 ให้แก่
นักเรียน ดังนี้ 

- ระดับก่อนประถม อ.2 และ อ.3 รวมจ านวน 25 คน ๆ 
ละ 145 บาท เป็นเงิน 3,625 บาท 

- ระดับประถมศึกษา ป.1 – ป.6 รวมจ านวน 113 คน ๆ 
ละ 220 บาท เป็นเงิน 24,860 บาท 
โดยใช้เงินค่าอุปกรณ์การเรียน จ านวน 23,680 บาท เงิน
คงเหลือจากภาคเรียนท่ี 1/68 จ านวน 220 บาท และยืมจ่าย
จากเงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน จ านวน 4,585 บาท 
จ่ายเช็คเลขท่ี 123460  ลงวันท่ี 4 พฤศจิกายน 2568  โดยส่ัง
จ่ายในนามเจ้าหน้าท่ีการเงินท่ีได้รับแต่งต้ังตามค าส่ัง ได้รับแบบ
หลักฐานการจ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียน เป็นหลักฐานการ
จ่ายเงิน จ านวน 8 ชุด 

- มีนักเรียนช้ัน ป.1 และ ป.6 รวมจ านวน 2 ราย ไม่มา
โรงเรียนในวันท่ีจ่ายเงิน จ านวนเงิน 440 บาท 
        - น าหลักฐานการจ่ายเงิน  8 ชุด (แบบหลักฐานการ
จ่ายเงินตามท่ี สพฐ. ก าหนด) ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่
จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บค.8-15/2569 

28,485 
 

- ค่าอุปกรณ์การ
เรียน 
- ค่ากิจกรรมพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน 



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 

 

24 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 5. รับหลักฐานเบิกเงินค่าเช่าบ้าน จ านวน 2 ราย คือ นาย
สมศักด์ิ  จ านวน 3,500 บาท และ น.ส.รุ่งนภา  จ านวน 3,500 
บาท 

- น าหลักฐานการขอเบิกเงินงบประมาณ ไปควบคุมใน
ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 

 

7,000 ทะเบียนคุมหลักฐาน
ขอเบิก 

 6. รับหลักฐานเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล จ านวน 5 ราย คือ    
นางเอมอร จ านวน 500 บาท นายเอกสิทธิ์  จ านวน 2,000 บาท 
นายอรรถพงศ์  จ านวน 2,000 บาท และนางสาวพลอยชมพู  
จ านวน 2,000 บาท 

- น าหลักฐานการขอเบิกเงินงบประมาณ ไปควบคุมใน
ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 

6,500 ทะเบียนคุมหลักฐาน
ขอเบิก 

 7. รับ เงิน ค่าขายปาล์ม จากอุ ดมผลลาน เท โดยออก
ใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี 45ก.6781 เลขท่ี 6 ลงวันท่ี 5 พฤศจิกายน 
2568 ให้อุดมผลลานเท เป็นหลักฐาน แต่ไม่สามารถน าเงินฝาก
ธนาคารได้ทันในวันท่ีได้รับเงิน 

5,000 - เงินรายได้ฯ 
- เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 

6 พฤศจิกายน 
2568 

1. น าเงินค่าขายปาล์ม ฝากธนาคาร เลขท่ีบัญชี 809-1-
13012-2 ช่ือบัญชี เงินรายได้สถานศึกษาโรงเรียนไทยรุ่งเรือง 

  

5,000 - เงินรายได้ฯ 
- เงินรายได้
สถานศึกษา/ค่าขาย
ปาล์ม 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 2. รับเช็คจาก อบต.โอ่งอ่าง เพื่อสนับสนุนค่าใช้จ่ายใน
โครงการส่งเสริมสนับสนุนด้านการเรียนการสอนและการศึกษา
ค้นคว้าด้วยเทคโนโลยี ได้ออกใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี 45ก.6781 
เลขท่ี 7 ลงวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2568 และได้น าเช็คฝากธนาคาร 
บัญชีเลขท่ี 809-1-13012-2  ช่ือบัญชี เงินรายได้สถานศึกษา
โรงเรียนไทยรุ่งเรือง 

30,000 - เงินรายได้
สถานศึกษา 
- เงินรายได้
สถานศึกษา/เงิน
สนับสนุนจาก อบต. 

 3. ขอเบิกเงินประกันสัญญาค่าก่อสร้างอาคารเรียน คืนให้แก่

บริษัทธรรมาภิบาล จ ากัด ตามสัญญาจ้างเลขท่ี 3/67 ลงวันท่ี 15 

พฤศจิกายน 2566 บาท โดยท าหนังสือถึง สพป.พังงา ตาม

หนังสือโรงเรียนไทยรุ่งเรือง ท่ี ศธ 04097.1/123 ลงวันท่ี 6 

พฤศจิกายน 2568  พร้อมใบเบิกถอน เลขท่ี 1/69 ลงวันท่ี 6 

พฤศจิกายน 2568 

(ให้บันทึกรายการบัญชี ในวันท่ีท าหนังสือแจ้งขอถอนเงิน คือ 

วันท่ี 6 พฤศจิกายน 2568) 

8,750 - เงินฝาก 
- เงินประกันสัญญา 

 4. รับเงินประกันสัญญารายการค่าก่อสร้างส้วมนักเรียนหญิง 4   

ท่ีนั่ง ตามสัญญาจ้างเลขท่ี 1/2569 ลงวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2568 

จากบริษัทเอส พี ไอ จ ากัด เงินประกันสัญญาจะครบก าหนดถอนคืน

เงินวันท่ี 5 พฤศจิกายน 2571 โดยออกใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี 45ก.

6871 เลขท่ี 8 ลงวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2568 เป็นหลักฐานการรับเงิน 

5,200 - เงินฝาก 
- เงินประกันสัญญา 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 5. จ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียน ภาคเรียนท่ี 2/2568 ให้
นักเรียนเพิ่มเติม รวมจ านวน 2 ราย ๆ ละ 220 บาท 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน 2 ชุด (แบบหลักฐานการจ่ายเงิน

ตามท่ี สพฐ. ก าหนด) ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้

เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บค.16-17/2569 

440 ค่าอุปกรณ์การเรียน 

 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
10 พฤศจิกายน 

2568 
1. บริษัท สยาม จ ากัด บริจาคเงินโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ

พัฒนาการศึกษา ได้ออกใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี 45ก.6871 เลขท่ี 9 

ลงวันท่ี 10 พฤศจิกายน 2568 เป็นหลักฐานการรับเงิน  และได้น า

เงินฝากธนาคาร บัญชีเลขท่ี 809-1-13012-2 ช่ือบัญชี เงินรายได้

สถานศึกษาโรงเรียนไทยรุ่งเรือง ในวันท่ีได้รับเงิน 

10,000 - เงินรายได้
สถานศึกษา 
- เงินรายได้
สถานศึกษา/เงิน
บริจาคมีวัตถุประสงค์
เพื่อพัฒนาการศึกษา 

 2. จ่ายเงินค่าจัดซื้อวัสดุการศึกษา ให้ร้านเพื่อนโรงเรียน ส่ัง

จ่ายเช็คเลขท่ี  123461  ลงวันท่ี 10 พฤศจิกายน 2568  

โดยซื้อวัสดุการศึกษา 6 รายการ เป็นเงิน 10,000 บาท มี
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน 654.21 บาท มูลค่าสินค้าสุทธิ เป็น
เงิน 9,345.79 บาท  หักภาษี ณ ท่ีจ่ายไว้ร้อยละ 1 เป็นเงิน 
93.46 บาท และได้ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย 
ให้แก่ร้านเพื่อนโรงเรียน ได้รับใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานการรับ
ช าระเงิน 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  (ใบเสร็จรับเงิน ) ควบคุมใน

ทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บจ.

18/2569 

9,906.54 - รายหัว 
- เงินภาษีหัก ณ ท่ี
จ่าย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

วัน เดือน 
ปี 

ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 3. น าหลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน จ านวน 2 ราย และ
หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาล จ านวน 1 ราย  ส่ง สพป.
พังงา เพื่อเบิกจ่ายเงิน 

13,500 ทะเบียนคุมหลักฐาน
ขอเบิก 

 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
17 

พฤศจิกายน 
2568 

1. รับเช็ค เงินโครงการอาหารกลางวัน จาก อบต.โอ่งอ่าง 
จ านวน 1 ฉบับ เป็นเงินโครงการอาหารกลางวัน ประจ าภาคเรียนท่ี 
2/2568 จ านวน 50 วัน นักเรียน 140 คน ๆ ละ 21 บาท ได้ออก
ใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี 45ก.6781 เลขท่ี 10  ลงวันท่ี 17 พฤศจิกายน 
2568 น าเช็คฝากเข้าบัญ ชีเงินฝากธนาคาร เลขท่ีบัญชี 809-1-
13011-3 ช่ือบัญชี เงินโครงการอาหารกลางวัน โรงเรียนไทยรุ่งเรือง 
ในวันเดียวกัน 

147,000 เงินโครงการอาหาร
กลางวัน 

 2. รับโอนเงินจาก สพป.พังงา เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารประเภท
ออมทรัพย์ เลขท่ี 809-1-13011-3 ช่ือบัญชี  “เงินกองทุนเพื่อ
โครงการอาหารกลางวันในโรงเรียนประถมศึกษา โรงเรียนไทย
รุ่งเรือง” ซึ่งโรงเรียนได้จัดท าโครงการของบประมาณเพื่อด าเนินงาน
ตามโครงการระบบสุขาภิบาลอาหารท่ี ดี ใน โรงเรียน  ได้ออก
ใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี 45ก.6871 เลขท่ี 9 ลงวันท่ี 13 พฤศจิกายน 
2568 เป็นหลักฐานการรับเงิน 

30,000 เงินกองทุนเพื่อ
โครงการอาหาร
กลางวันในโรงเรียน 

 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน 
ปี 

ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

25 
พฤศจิกายน 

2568 

1. จ่ายเงินยืม น.ส.อิ่มเอม ตามสัญญายืมเงิน เลขท่ี 1/63 ลงวันท่ี 

24 พฤศจิกายน 2568  เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการน านักเรียนไปทัศน

ศึกษาแหล่งเรียนรู้ ในวันท่ี 30 พฤศจิกายน 2568 ณ พิพิธภัณฑ์

เหมืองแร่ จ.ภูเก็ต  ตามโครงการแหล่งเรียนรู้ สู่โลกกว้าง โดยมี

เป้าหมายเป็นนักเรียนระดับช้ัน ป.1-ป.6 จ านวน 85 คน อัตราค่าเข้า

ชมคนละ 100 บาท  โดยส่ังจ่ายเช็คเลขท่ี  123461  ลงวันท่ี 25 

พฤศจิกายน 2568 (ครบก าหนดส่งใช้ วันท่ี 25 ธันวาคม 2568) 

8,500 เงินกิจกรรมพฒันา
คุณภาพผู้เรียน 

 2. จ่ายเงินยืมนายยิ่งยง  ตามสัญญายืมเงินเลขท่ี 2/69 ลงวันท่ี 
24 พฤศจิกายน 2568 เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
อบรมการใช้หลักสูตรสถานศึกษา ระหว่างวันท่ี 1-2 ธันวาคม 2568 
ณ โรงแรมริเวอร์ไซ กทม. โดยเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ (ค่า
พาหนะ และค่าเบี้ยเล้ียง) จากโรงเรียนไทยรุ่งเรือง สพฐ. ซึ่งเป็น
หน่วยงานผู้จัดจะรับผิดชอบค่าท่ีพัก ค่าอาหาร (4 ม้ือ) ค่าอาหารว่าง
และเครื่องด่ืมให้แก่ผู้เข้าอบรม นายยิ่งยง ได้ขออนุมัติเดินทางไป
ราชการต้ังแต่วันท่ี 30 พฤศจิกายน 2568 – 2 ธันวาคม 2568  โดย
ส่ังจ่ายเช็คเลขท่ี 123463 ลงวันท่ี 25 พฤศจิกายน 2568 ให้แก่นาย
ยิ่งยง ผู้ยืม (ครบก าหนดส่งใช้ วันท่ี 17 ธันวาคม 2568) 

5,400 เงินรายหัว 

 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

30 พฤศจิกายน 
2568 

ณ  วันส้ินเดือน น าสมุดเงินฝากธนาคารไปปรับ สอบทานเงิน
คงเหลือตามสมุดคู่ฝากธนาคารทุกเล่ม กับเงินคงเหลือตาม
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณทุกประเภท และรายงานเงิน
คงเหลือประจ าวัน ณ วันสุดท้ายท่ีมีการรับเงิน จ่ายเงิน (วันท่ี 25 
พฤศจิกายน 2568) 

 

  

 ปิดบัญชี ณ วันส้ินเดือน   



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 

 

30 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

1 ธันวาคม 
2568 

1. น าเงินภาษีหักภาษี ณ ท่ีจ่าย ร้านเพื่อนโรงเรียน ส่ง
ส านักงานสรรพากร โดยส่ังจ่ายเช็คเลขท่ี 123464 ลงวันท่ี 27 
พฤศจิกายน 2568 ได้รับใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐาน 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน) ควบคุมใน
ทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บจ.
19/2569 

93.46 เงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 

 2. จ่ายเงินค่าใช้จ่ายตามโครงการแหล่งเรียนรู้สู่โลกกว้าง ดังนี้ 
2.1 ค่าจัดซื้ออาหารกล่อง  จ านวน 85 กล่อง ๆ ละ 80 

บาท โดยส่ังจ่ายเช็คเลขท่ี 123465 ลงวันท่ี 1 ธันวาคม 2568 
ให้แก่ นางฤดี จ านวน 6,800 บาท ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็น
หลักฐานการจ่ายเงิน 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบส าคัญรับเงิน) ควบคุม
ในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บจ.
20/2569 

2.2 ค่าจัดซื้ออาหารว่างและเครื่องด่ืม จ านวน 85 ชุด ๆ ละ 
35 บาท โดยส่ังจ่ายเช็คเลขท่ี 123466 ลงวันท่ี 1 ธันวาคม 2568 
ให้แก่ นายอมรเทพ จ านวน 2,975 บาท ได้รับใบส าคัญรับเงินเป็น
หลักฐานการจ่ายเงิน 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบส าคัญรับเงิน) ควบคุม
ในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บจ.
21/2569 

 

 
6,800 

 
 
 
 
 
 

2,975 
 
 
 
 
 
 
 

เงินกิจกรรมพฒันา
คุณภาพผู้เรียน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 2.3 ค่าจ้างเหมารถ จ านวน 2 คัน ๆ ละ 6,000 บาท โดยส่ัง
จ่ายเช็คเลขท่ี 123467 ลงวันท่ี 1 ธันวาคม 2568 จ านวน 11,880 
บาท ให้แก่ นายประพันธ์ (มูลค่าสินค้า/บริการ จ านวน 12,000 
บาท หักภาษี ณ ท่ีจ่าย ร้อยละ 1 ของเงินท่ีจ่าย จ านวน 120 บาท 
คงเหลือ 11,880 บาท) 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบส าคัญรับเงิน) ควบคุมใน
ทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บจ.
22/2569 

11,880  

 3. น าเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย ส่งสรรพากร 
3.1 ค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร ของนางเพียงใจ 
3.2 ค่าจัดซื้อวัตถุดิบร้านนางเล็ก 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบส าคัญรับเงิน) ควบคุมใน
ทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บจ.
23/2569 

 
599.60 
519.60 

เงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 

 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
15 ธันวาคม 

2568 
1. น.ส.อิ่มเอม ส่งหลักฐานชดใช้เงินยืม ตามสัญญายืมเงิน

เลขท่ี 3/2569 เป็นใบส าคัญท้ังจ านวน ดังนี้ 
- หลักฐานการจ่ายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน) ค่าเข้าชมแหล่ง

เรียนรู้ จ านวน 8,500 บาท (น าหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบส าคัญ
รับเงิน) ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสาร
ด้านจ่ายเงิน บจ.24/2569 

- ออกใบรับใบส าคัญ เพื่อเป็นหลักฐานการส่งใช้เงินยืม 
เลขท่ี 1/1 จ านวน 8,500 บาท 

8,500 ค่ากิจกรรมพัฒนา
คุณภาพผู้เรียน 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

15 ธันวาคม 
2568 

2. นายยิ่งยง ส่งหลักฐานชดใช้เงินยืม ตามสัญญายืมเงินเลขท่ี 
2/2569 เป็นใบส าคัญ และเงินสด ดังนี้ 

2.1 เงินสด จ านวน 310 บาท น าฝากธนาคาร 
2.2 หลักฐานการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 

- ค่าเครื่องบิน จ านวน 3,850 บาท 
- ค่ารถรับจ้าง (แท็กซี่) จากสนามบินดอนเมือง – 

โรงแรมริเวอร์ไซ ไป-กลับ 2 เท่ียว จ านวน 520 บาท 
- ค่ารถรับจ้าง จากท่ีพัก – สนามบินนานาชาติ จ.

ภูเก็ต ไป-กลับ 2 เท่ียว จ านวน 400 บาท 
- ค่าเบี้ ยเล้ียง (ออกเดินทางจากท่ีพัก วัน ท่ี 30 

พฤศจิกายน 2568 เวลา 08.30 น. กลับถึงท่ีพัก วันท่ี 2 ธันวาคม 
2568 เวลา 22.00 น. รวม 2 วัน 13.30 ชม = 3 วัน x 240 บาท 
= 720 บาท หัก ค่าอาหารท่ี สพฐ. จัดให้ 5 มื้อ อัตรามื้อละ 80 
บาท = 400 บาท คงเหลือค่าเบ้ียเล้ียง ท่ีสามารถเบิกได้ จ านวน 
320 บาท)  320 บาท 

- ออกใบรับใบส าคัญ เพื่อเป็นหลักฐานการส่งใช้เงินยืม เลขท่ี 
1/2 จ านวน 5,090 บาท 

- ออกใบเสร็จรับเงิน เพื่อเป็นหลักฐานการส่งคืนเงินสด ตาม
ใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี 45ก.6781 เลขท่ี 11  ลงวันท่ี 16 ธันวาคม 
2568 จ านวน 310 บาท 

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน (หลักฐานการเบิกเงินค่าใช้จ่าย
เดินทางไปราชการ) ควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้
เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บค.25/2569 

 

5,400 เงินรายหัว 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
30 ธันวาคม 

2568 
ณ  วันส้ินเดือน น าสมุดเงินฝากธนาคารไปปรับ สอบทานเงิน

คงเหลือตามสมุดคู่ฝากธนาคารทุกเล่ม กับเงินคงเหลือตาม
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณทุกประเภท และรายงานเงิน
คงเหลือประจ าวัน ณ วันสุดท้ายท่ีมีการรับเงิน จ่ายเงิน (วันท่ี 16 
ธันวาคม 2568) 

 
 
 

 

 ปิดบัญชี ณ วันส้ินเดือน วันท่ี 30 ธันวาคม 2568   
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

2 มกราคม 
2568 

น าสมุดธนาคาร จ านวน 5 เล่ม ไปปรับ ปรากฏว่ามีดอกเบี้ย
เงินฝากธนาคาร ณ วันท่ี 31 ธันวาคม ดังนี้ 

1. บัญชีเลขท่ี 809-1-12012-1 ช่ือบัญชี “เงินอุดหนุนอื่น
โรงเรียนไทยรุ่งเรือง” 

2. บัญชีเลขท่ี 809-1-13011-3 ช่ือบัญชี “เงินกองทุนเพื่อ
โครงการอาหารกลางวันในโรงเรียนประถมศึกษา โรงเรียนไทย
รุ่งเรือง” 

3. บัญชีเลขท่ี 809-1-13012-2 ช่ือบัญชี “เงินรายได้
สถานศึกษาโรงเรียนไทยรุ่งเรือง” 

4. บัญชีเลขท่ี 809-1-14031-4 ช่ือบัญชี “เงินโครงการ
อาหารกลางวันรับจาก อบต.” 

5. บัญชีเลขท่ี 809-1-12114-5 ช่ือบัญชี “เงินลูกเสือ” 
6. บัญชีเลขท่ี 809-1-14031-6 ช่ือบัญชี “เงินกองทุนเพื่อ

ความเสมอภาคทางการศึกษา โรงเรียนไทยรุ่งเรือง” 
- ใช้บันทึกข้อความของเจ้าหน้าท่ีการเงิน และส าเนาสมุด

เงินฝากธนาคารเป็นหลักฐานในการบันทึกรายการบัญชี  (บันทึก
ข้อความลงวันท่ี 2 มกราคม 2569) 

 
 

565.25 
 

22.42 
 
 

297.74 
 

163.56 
 

6.79 
2.13 

- เงินรายได้แผ่นดิน 
- เงินรายได้
สถานศึกษา 
- เงินลูกเสือ 
- เงิน กสศ. 
- เงินกองทุนเพื่อ
โครงการอาหาร
กลางวัน 

 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

6 มกราคม 
2568 

1. น าดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารส่ง สพป.พังงา เป็นเงินรายได้
แผ่นดิน ผ่านระบบ Bill payment ดังนี้ 

1.1 ดอกเบี้ยเงินอุดหนุน จ านวน 565.25 บาท 
1.2 ดอกเบี้ยเงินโครงการอาหารกลางวัน จ านวน  163.56 บาท 
- หลักฐานการน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน (ใบเสร็จรับเงิน) 

และหลักฐานการน าส่งเงินผ่านระบบ Bill payment จ านวน 
728.81 บาท น าหลักฐานการจ่ายเงิน (ใบเสร็จรับเงิน) ควบคุม
ในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บจ.
26/2569 

728.81 เงินรายได้แผ่นดิน 

 2. เมื่อวันท่ี 2 มกราคม 2569 ส านักงานกองทุนเพื่อความเสมอ
ภาคทางการศึกษา โอนเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนแบบมีเงื่อนไข 
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีเลขท่ี 809-1-14031-6 ช่ือบัญชี 
“เงินกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา โรงเรียนไทย
รุ่งเรือง” ประจ าภาคเรียนท่ี 2/2568 ให้แก่นักเรียนจ านวน 5 
ราย จ านวน 10,000 บาท ได้น าสมุดธนาคารไปปรับและรับรู้การ
รับโอนเงินเมื่อวันท่ี 6 มกราคม 2569  ออกใบเสร็จรับเงิน เพื่อ
เป็นหลักฐานการรับเงิน ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี 45ก.6781 
เลขท่ี 12  ลงวันท่ี 6 มกราคม 2569 จ านวน 10,000 บาท 

10,000 เงิน กสศ. 

 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
7 มกราคม 

2568 
1. น าเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย นายประพันธ์ ส่งสรรพากร ได้รับ

ใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน 
- น าใบเสร็จรับเงินควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ได้

เลขท่ีเอกสารด้านจ่ายเงิน บจ.27/2569 

120 เงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

16 มกราคม 
2569 

1. จัดท าโครงการส่งเสริมสนับสนุนด้านการเรียนการสอน
และการศึกษาค้นคว้าด้วยเทคโนโลยี โดยจัดซื้อวัสดุเพื่อจัดท า
โครงการ 15 รายการ จาก บ.บ้านท้ายช้าง จ ากัด เป็นเงิน 
30,000 บาท มีภาษีมูลค่าเพิ่ม 7% เป็นเงิน 1,962.62 บาท 
มูลค่าสินค้าสุทธิ    เป็นเงิน 28,037.38 บาท  หักภาษี ณ ท่ีจ่าย
ไว้ร้อยละ 1 เป็นเงิน 280.37 บาท โดยส่ังจ่ายเช็คเลขท่ี 123468 
ลงวันท่ี 16 มกราคม 2569 จ านวน 29,719.63 บาท ให้แก่         
บ. บ้านท้ายช้าง จ ากัด  และได้ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ 
ท่ีจ่าย ให้แก่ บ. บ้านท้ายช้าง จ ากัด ได้รับใบเสร็จรับเงินเป็น
หลักฐานการรับช าระเงิน  

- น าหลักฐานการจ่ายเงิน  (ใบเสร็จรับเงิน ) ควบคุมใน
ทะเบียนคุมใบส าคัญ คู่ จ่าย ได้ เลขท่ี เอกสารด้าน จ่ายเงิน         
บจ.28/2569 

 

30,000 เงินรายหัว 

 2. รับเงินบริจาคไม่ระบุวัตถุประสงค์ จาก น.ส.สุวรรณา 
จ านวน 2,000 บาท ออกใบเสร็จรับเงิน เพื่อเป็นหลักฐานการรับ
เงิน ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี 45ก.6781 เลขท่ี 13  ลงวันท่ี 16 
มกราคม 2569 จ านวน 2,000 บาท คงเหลือเป็นเงินสดในมือ 
เนื่องจากไม่สามารถน าไปฝากธนาคารได้ทันในวันท่ีได้รับเงิน 

- โรงเรียนท่ีไม่มีตู้นิรภัยส าหรับเก็บรักษาเงินสด ให้น าเงินสด
เก็บไว้ท่ีผู้อ านวยการโรงเรียน จัดท าบันทึกการรับเงินเพื่อเก็บ
รักษา ผู้อ านวยการโรงเรียนลงลายมือช่ือรับเงิน เป็นหลักฐานส่ง
มอบ/รับมอบเงิน ระหว่างกัน 

2,000 - เงินรายได้
สถานศึกษา 
- เงินรายได้
สถานศึกษา/เงิน
บริจาคมีวัตถุประสงค์
เพื่อพัฒนาการศึกษา 

 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
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หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน/
จ่ายเงิน 

รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ประเภทเงิน 

17 มกราคม 
2569 

1. น าเงินบริจาคไม่ระบุวัตถุประสงค์ จ านวน 2,000 บาท 
ฝากธนาคาร บัญชีเลขท่ี 809-1-13012-2 ช่ือบัญชี “เงินรายได้
สถานศึกษาโรงเรียนไทยรุ่งเรือง” 

- ผู้อ านวยการโรงเรียนส่งมอบเงินสดให้แก่เจ้าหน้าท่ีการเงิน
เพื่อน าฝากธนาคาร เจ้าหน้าท่ีการเงินลงลายมือช่ือในบันทึกการรับ
เงินเพื่อเก็บรักษา และ ส่วนล่างของรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
ประจ าวันท่ี 16 มกราคม 2569 เพื่อเป็นหลักฐานส่งมอบ/รับมอบ
เงิน ระหว่างกัน  

2,000 เงินรายได้
สถานศึกษา/เงิน
บริจาคไม่ระบุ
วัตถุประสงค์ 

 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน   
30 มกราคม 

2569 
ณ  วันส้ินเดือน น าสมุดเงินฝากธนาคารไปปรับ สอบทานเงิน

คงเหลือตามสมุดคู่ฝากธนาคารทุกเล่ม กับเงินคงเหลือตาม
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณทุกประเภท และรายงานเงิน
คงเหลือประจ าวัน ณ วันสุดท้ายท่ีมีการรับเงิน จ่ายเงิน (วันท่ี 17 
มกราคม 2568) 

  

 ปิดบัญชี ณ วันส้ินเดือน วันท่ี 30 มกราคม 2569   
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ทะเบียนคุมใบส ำคัญคู่จ่ำย ปีงบประมำณ พ.ศ. 2569 

โรงเรียนไทยรุ่งเรือง 

วัน เดือน ป ี เลขที่ใบส ำคญัคู่จ่ำย รำยกำร จ ำนวนเงิน ประเภทเงินที่จ่ำย 

  บค. บจ.       

2 ตุลาคม 2568   1/69 น าส่งเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 1,090.00 เงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 

      ของร้านเพ่ือนโรงเรียน      

      จ่ายเงินปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน     

  2/69    - นักเรียน ชั้น ป.3 จ านวน 1 คน 500.00 เงินปัจจัยพ้ืนฐาน 

  3/69    - นักเรียน ชั้น ป.5 จ านวน 2 คน 1,000.00 นักเรียนยากจน 

  4/69    - นักเรียน ชั้น ป.6 จ านวน 1 คน 500.00   

4 พฤศจิกายน 2568   5/69 จ่ายเงินค่าน้ าประปา ประจ าเดือน  285.00 เงินรายหัว 

      ตุลาคม 2568 ให้ อบต.โอ่งอ่าง     

    6/69 จ่ายเงินค่าไฟฟ้า ประจ าเดือน 1,436.73 เงินรายหัว 

      ตุลาคม 2568 ให้ การไฟฟ้า     

5 พฤศจิกายน 2568   7/69 น าส่งเงินค่าขายพัสดุช ารุด จากการ 100.00 เงินรายได้แผ่นดิน 

      จ าหน่ายพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ     

      พ.ศ. 2568     

      จ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียน   เงินค่าอุปกรณ ์

      ภาคเรียนที่ 2/2568 ให้นักเรียน   การเรียน 

  บค.8    - ชั้น อ.2 จ านวน 15 คน 2,175.00   

  บค.9    - ชั้น อ.3 จ านวน 10 คน 1,450.00   

  บค.10    - ชั้น ป.1 จ านวน 20 คน 4,400.00   

  บค.11    - ชั้น ป.2  จ านวน 23 คน 5,060.00   

  บค.12    - ชั้น ป.3  จ านวน 16 คน 3,520.00   

  บค.13    - ชั้น ป.4  จ านวน 19 คน 4,180.00   

  บค.14    - ชั้น ป.5  จ านวน 20 คน 4,400.00   

  บค.15    - ชั้น ป.6  จ านวน 13 คน 2,680.00   
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วัน เดือน ป ี
เลขที่ใบส ำคญัคู่

จ่ำย รำยกำร จ ำนวนเงิน ประเภทเงินที่จ่ำย 

  บค. บจ.       
6 พฤศจิกายน 2568     จ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียน   เงินค่าอุปกรณ ์

      ภาคเรียนที่ 2/2568 ให้นักเรียน เพ่ิมเติม   การเรียน 

  บค.16    - ชั้น ป.1 จ านวน 1 คน 220.00   

  บค.17    - ชั้น ป.6 จ านวน 1 คน 220.00   

10 พฤศจิกายน 
2568 

  บจ.18 จ่ายเงินค่าวัสดุการศึกษา ร้านเพ่ือนโรงเรียนเป็น
เงิน 10,000 บาท (หักภาษี ณ ที่จ่าย 93.46 บาท 

10,000.00 เงินรายหัว 

      คงเหลือจ่ายจริง 9,345.79 บาท)     

1 ธันวาคม 2568   บจ.19 น าส่งเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย ของร้านเพ่ือนโรงเรียน 93.46 เงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 

  บค.20   จ่ายเงินค่าอาหารกล่อง ให้นางฤดี 6,800.00 เงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

  บค.21   จ่ายเงินค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืม ให้นายอมรเทพ 2,975.00 เงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

  บค.22   จ่ายเงินค่าจ้างเหมารถ ให้นายประพันธ์ 11,880.00 เงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

    บจ.23 น าเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย ค่าจ้างเหมา 599.60 เงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 

      ประกอบอาหาร นางเพียงใจ ส่งสรรพากร     

    บจ.23 น าเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย ค่าจัดซื้อวัตถุดิบ 519.60   

      ร้าน นางเล็ก ส่งสรรพากร     

15 ธันวาคม 2568   บจ.24 น.ส.อิ่มเอม ส่งใช้เงินยืม ตามสัญญายืม 8,500.00 เงินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

      เลขที่ 3/69 เป็นหลักฐานค่าเข้าชมแหล่งเรียนรู้     

16 ธันวาคม 2568 บค.25   นายย่ิงยง ส่งใช้เงินยืม ตามสัญญายืม 5,090.00 เงินรายหัว 

      เลขที ่2/69 เป็นค่าพาหนะ และค่าเบี้ยเลี้ยง     

6 มกราคม 2568   บจ.26 น าส่งดอกเบี้ยเงินอุดหนุน และดอกเบี้ยเงิน
โครงการอาหารกลางวัน 

728.81 เงินรายได้แผ่นดิน 

7 มกราคม 2568   บจ.27 
น าเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย นายประพันธ์ ส่ง
สรรพากร 120.00 เงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 

16 มกราคม 2568   บจ.28 จ่ายเงินค่าวัสดุ บ.บ้านท้ายช้าง จ ากัด 30,000.00 เงินรายหัว 

      
เป็นเงิน 30,000 บาท (หักภาษี ณ ที่จ่าย 280.37 
บาท คงเหลือจ่ายจรงิ 29,719.63 บาท)     



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 
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ทะเบียนคุมใบส ำคัญคู่จ่ำย เงินโครงกำรอำหำรกลำงวนั ปีงบประมำณ พ.ศ. 2569 

โรงเรียนไทยรุ่งเรือง 

วัน เดือน ป ี
เลขที่ใบส ำคญัคู่

จ่ำย รำยกำร จ ำนวนเงิน ประเภทเงินที่จ่ำย 

  บค. บจ.       
31 ตุลาคม 2568   บจ.

1/69 
ส่งคืนเงินเหลือจ่ายโครงการอาหาร 13,000.00 เงินโครงการอาหาร 

      กลางวัน ภาคเรียนที่ 1/2568   กลางวัน รับจาก 

      ให้ อบต.โอ่งอ่าง   ส่วนท้องถ่ิน 

    กรณีจ้ำงเหมำประกอบอำหำร (ปรุงส ำเร็จ)    

7 พฤศจิกายน 2568 บค.
2/69 

  จ่ายค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร 14,490.00   

      งวดที่ 1 จ านวน 5 วัน ให้นางเพียงใจ      

      (หักภาษี ณ ทีจ่่าย 144.90 บาท จ่ายจริง 
14,345.10 บาท) 

    

14 พฤศจิกายน 
2568 

บค.
3/69 

  จ่ายค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร 14,490.00   

      งวดที่ 2 จ านวน 5 วัน ให้นางเพียงใจ     

      (หักภาษี ณ ที่จ่าย 144.90 บาท จ่ายจริง 
14,345.10 บาท) 

    

21 พฤศจิกายน 
2568 

บค.
4/69 

  จ่ายค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร 14,490.00   

      งวดที่ 3 จ านวน 5 วัน ให้นางเพียงใจ     

      (หักภาษี ณ ที่จ่าย 144.90 บาท จ่ายจริง 
14,345.10 บาท) 

    

28 พฤศจิกายน 
2568 

บค.
5/69 

  จ่ายค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร 14,490.00   

      งวดที่ 3 จ านวน 5 วัน ให้นางเพียงใจ     

      (หักภาษี ณ ที่จ่าย 144.90 บาท จ่ายจริง 
14,345.10 บาท) 

    



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 
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วัน เดือน ป ี เลขที่ใบส ำคญัคู่จ่ำย รำยกำร จ ำนวนเงิน ประเภทเงินที่จ่ำย 

  บค. บจ.       

    กรณีซื้อวัตถุดิบด้วยกำรขอเครดิต และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร   
7 พฤศจิกายน 2568 บค.2-

6/69 
  จ่ายค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหารร้านเล็ก วันที่ 3-

7 พย.68 จ านวน 5 วัน (หักภาษี ณ ที่จ่าย 129.90 
บาท จ่ายจริง 12,860.10 บาท) 
 

12,990.00 

  
  บค.7/69   จ่ายเงินค่าจ้างประกอบอาหาร วันที่ 3-7 พย.68 

จ านวน 5 วัน ให้นางปิ่น 
 

1,500.00 

  
14 พฤศจิกายน 2568 บค.8-

12/69 
  จ่ายค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหารร้านเล็ก วันที่ 

10-14 พย.68 จ านวน 5 วัน (หักภาษี ณ ที่จ่าย 
129.90 บาท จ่ายจริง 12,860.10 บาท) 
 

12,990.00 

  
  บค.

13/69 
  จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหารวันที ่10-14 พย.68 

จ านวน 5 วัน ให้นางปิ่น 
 

1,500.00 

  
21 พฤศจิกายน 2568 บค.13-

17/69 
  จ่ายค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหาร ร้านเล็ก วันที่ 

17-21 พย.68 จ านวน 5 วัน (หักภาษี ณ ที่จ่าย 
129.90 บาท จ่ายจริง 12,860.10 บาท) 
 

12,990.00 

  
  บค.

18/69 
  จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันที ่17-21 พย.68 

จ านวน 5 วัน ให้นางปิ่น 
 

1,500.00 

  



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 

 

 
45 

 

 

วัน เดือน ป ี
เลขที่ใบส ำคญัคู่

จ่ำย รำยกำร จ ำนวนเงิน ประเภทเงินที่จ่ำย 

  บค. บจ.       
28 พฤศจิกายน 2568 บค.19-

23/69 
  จ่ายค่าจัดซื้อวัตถุดิบประกอบอาหารร้านเล็ก วันที่ 24-

28 พย.68 จ านวน 5 วัน (หักภาษี ณ ที่จ่าย 129.90 
บาท จ่ายจริง 12,860.10 บาท) 
 

12,990.00 

  
  บค.

24/69 
  จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหารวันที ่24-28 พย.68 จ านวน 

5 วัน ให้นางปิ่น 
 

1,500.00   

กรณีซื้อวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพื่อใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร (ส่งใช้เงินยืมเมื่อสิ้นภำคเรียน) 

7 พฤศจิกายน 2568 บค.
2/69 

  จ่ายเงินค่าจ้างผู้ประกอบอาหารวันที่ 3-7 พย.68 
จ านวน 5 วัน ให้นางปิ่น 
 

1,500.00   

10 พฤศจิกายน 2568 บค.3-
7/69 

  จ่ายเงินให้ น.ส.นพวรรณ เพ่ือเบิกชดเชยเงินยืมในการ
จัดซื้อวัตถุดิบของวันที่ 3-7 พย.2568 จ านวน 5 วัน 
 

12,000.00   

  บค.
8/69 

  จ่ายเงินค่าจ้างผู้ประกอบอาหารวันที่ 3-7 พย.68 
จ านวน 5 วัน ให้นางปิ่น 
 

1,500.00   

14 พฤศจิกายน 2568 บค.9-
13/69 

  น.ส.นพวรรณ ส่งใช้เงินยืมเป็นหลักฐานการจัดซื้อ
วัตถุดิบของวันที่ 10-14 พย.2568 จ านวน 5 วัน 
 

12,000.00   

21 พฤศจิกายน 2568 บค.14-
18/69 

  จ่ายเงินให้ น.ส.นพวรรณ เพ่ือเบิกชดเชยเงินยืมในการ
จัดซื้อวัตถุดิบของวันที่ 17-21 พย.2568 จ านวน 5 วัน 
 

12,900.00   



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 
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วัน เดือน ป ี
เลขที่ใบส ำคญัคู่

จ่ำย รำยกำร จ ำนวนเงิน ประเภทเงินที่จ่ำย 

  บค. บจ.       
  บค.

19/69 
  จ่ายเงินค่าจ้างผู้ประกอบอาหารวันที ่17-21 พย.68 

จ านวน 5 วัน ให้นางปิ่น 
 

1,500.00   

กรณีซื้อวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพื่อใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร (ส่งใช้เงินยืมรำยสัปดำห์) 

7 พฤศจิกายน 2568 บค.2-
6/69 

  น.ส.นพวรรณ ส่งใช้เงินยืมเป็นหลักฐานการจัดซื้อ
วัตถุดิบของวันที่ 3-7 พย.2568 จ านวน 5 วัน 
 

12,990.00   

  บค.
7/69 

  จ่ายเงินค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันที่ 3-7 พย.68 
จ านวน 5 วัน ให้นางปิ่น 
 

1,500.00   

14 พฤศจิกายน 2568 บค.8-
12/69 

  น.ส.นพวรรณ ส่งใช้เงินยืม เป็นหลักฐานการจัดซื้อ
วัตถุดิบ ของวันที่ 10-14 พย.2568 จ านวน 5 วัน 
 

12,990.00   

  บค.
13/69 

  จ่ายเงินค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันที ่10-14 พย.68 
จ านวน 5 วัน ให้นางปิ่น 
 

1,500.00   

21 พฤศจิกายน 2568 บค.14-
18/69 

  น.ส.นพวรรณ ส่งใช้เงินยืม เป็นหลักฐานการจัดซื้อ
วัตถุดิบของวันที่ 17-21 พย.2568 จ านวน 5 วัน 
 

12,990.00   

  บค.
19/69 

  จ่ายเงินค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันที ่17-21 พย.68 
จ านวน 5 วัน ให้นางปิ่น 
 

1,500.00   

 



หน้า 47

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 150,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  -  - 150,000.00

รวมแต่ต้นปี  -  -  -  - 150,000.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าจัดการเรยีนการสอน (รายหัว)

จ่าย คงเหลือ



หน้า 48

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 ยอดยกมา 150,000.00

4 พย. 2568 บจ.5/69 จ่ายเงินค่าน้ าประปา ประจ าเดือน ตค.2568 285.00 149,715.00

ให ้อบต.โอ่งอ่าง

บจ.6/69 จ่ายเงินค่าไฟฟา้ ประจ าเดือน ตค.2568 1,436.73 148,278.27

ใหก้ารไฟฟา้ส่วนภูมิภาค

บร.45ก6781/3 รับเงินค่าจัดการเรียนการสอน (รายหวั) 127,700.00 275,978.27

ภาคเรียนที ่2/2568 จ านวน 70% 

10 พย. 2568 บจ.18/69 จ่ายเงินค่าวัสดุการศึกษา โครงการภาษาพาสนกุ 10,000.00 265,978.27

ใหแ้ก่ร้านเพือ่นโรงเรียน

25 พย.2568 บย.2/2569 จ่ายเงินยืม นายย่ิงยง เพือ่เปน็ค่าใช้จ่ายเดินทาง 5,400.00 260,578.27

ไปราชการ อบรมการใช้หลักสูตรสถานศึกษา

ระหว่างวันที ่1-2 ธค.68 ณ โรงแรมริเวอร์ไซ กทม.

รวมเดือนนี้ 127,700.00 5,400.00 11,721.73  - 260,578.27  -

รวมแต่ต้นปี 127,700.00 5,400.00 11,721.73  - 260,578.27  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าจัดการเรยีนการสอน (รายหัว)

จ่าย คงเหลือ



หน้า 49

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

 1 ธค. 2568 ยอดยกมา 260,578.27

16 ธค.2568 นายย่ิงยง ส่งใช้เงินยืม ตามสัญญายืมเลขที่

2/69 ดังนี้

บร.45ก6781/11 เงินสด (310.00) 310.00 260,578.27

บค.25/69 หลักฐาน (5,090.00) 5,090.00 260,578.27

 - ค่าพาหนะ 4,770 บาท

 - ค่าเบีย้เล้ียง 320 บาท

บันทึกข้อความ น าเงินสด จ านวน 310 บาท ฝากธนาคาร  - 260,888.27

ลงวันที่ 16 ธค.68 เงินอุดหนนุ

รวมเดือนนี้  -  - 5,090.00  - 260,888.27  -

รวมแต่ต้นปี 127,700.00  - 16,811.73  - 260,888.27  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าจัดการเรยีนการสอน (รายหัว)

จ่าย คงเหลือ



หน้า 50

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

 1 มค. 2568 ยอดยกมา 260,888.27

16 มค.2568 บจ.28/69 จ่ายเงินค่าวัสดุ ให ้บ.บา้นทา้ยช้าง จ ากัด 30,000.00 230,888.27

ตามโครงการส่งเสริมสนบัสนนุด้านการเรียน

การสอนและการศึกษาค้นคว้าด้วยเทคโนโลยี

รวมเดือนนี้  -  - 30,000.00  - 230,888.27  -

รวมแต่ต้นปี 127,700.00  - 46,811.73  - 230,888.27  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าจัดการเรยีนการสอน (รายหัว)

จ่าย คงเหลือ



หน้า 51

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 2,000.00

2 ตุลาคม 2568 บค.2-4/2569 จ่ายเงินปจัจัยพืน้ฐานนกัเรียนยากจน 2,000.00  -

ภาคเรียนที ่1/2568 นกัเรียน 4 คน

คนละ 500 บาท

รวมเดือนนี้  - 2,000.00  -  -  -

รวมแต่ต้นปี  - 2,000.00  -  -  -

คงเหลือ

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิปัจจัยพ้ืนฐาน



 หน้า 52

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 300.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 300.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 300.00  -

คงเหลือ

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าหนังสือเรยีน



หน้า 53

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย.2568 ยอดยกมา 300.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 300.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 300.00  -

ประเภท เงนิค่าหนังสือเรยีน

คงเหลือ

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569



หน้า 54

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค.2568 ยอดยกมา 300.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 300.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 300.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าหนังสือเรยีน

คงเหลือ



หน้า 55

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค.2569 ยอดยกมา 300.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 300.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 300.00  -

คงเหลือ

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าหนังสือเรยีน



หน้า 56

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 220.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 220.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 220.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าอุปกรณ์การเรยีน

คงเหลือ



หน้า 57

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 ยอดยกมา 220.00

4 พย. 2568 บร.45ก6781/3 รับเงินค่าอุปกรณ์การเรียน

ภาคเรียนที ่2/2568 จ านวน 70% 23,680.00 23,900.00

5 พย.2568 บันทึกข้อความ รับเงินยืมจ่ายจากรายการค่ากิจกรรม 4,585.00 28,485.00

ลงวันที่ 5 พย.68 พฒันาคุณภาพผู้เรียน 28,485.00  -

บันทึกข้อความ เบกิเงินฝากธนาคารเพือ่จ่ายเปน็ค่าอุปกรณ์

ลงวันที่ 5 พย.68 การเรียน ภาคเรียนที ่2/2568

จ านวน 28,485 บาท

บค.8-15/69 จ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียน ภาคเรียน 28,045.00 440.00  -

2/2568 ดังนี้

 - ระดับก่อนประถม จ านวน 25 คน

 - ระดับประถม จ านวน 111 คน

6 พย.2568 บค.16-17/69 จ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียน 440.00  -  -

ภาคเรียนที ่2/2568 ใหแ้ก่นกัเรียน

ชั้น ป.1 และ ป.2 จ านวน 2 คน

รวมเดือนนี้ 28,265.00 28,485.00  -  -

รวมแต่ต้นปี 28,265.00 28,485.00  -  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าอุปกรณ์การเรยีน

คงเหลือ



หน้า 58

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 325.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 325.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 325.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าเครือ่งแบบนักเรยีน

คงเหลือ



หน้า 59

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 ยอดยกมา 325.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 325.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 325.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าเครือ่งแบบนักเรยีน

คงเหลือ



หน้า 60

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค. 2568 ยอดยกมา 325.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 325.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 325.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าเครือ่งแบบนักเรยีน

คงเหลือ



หน้า 61

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค. 2568 ยอดยกมา 325.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 325.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 325.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิค่าเครือ่งแบบนักเรยีน

คงเหลือ



หน้า 62

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบิก

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 121,516.00

รวมเดือนนี้  -  -  -  - 121,516.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  -  - 121,516.00  -

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพนักเรียน

คงเหลือจ่าย



หน้า 63

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบิก

3 พย. 2568 ยอดยกมา 121,516.00

4 พย. 2568 บร.45ก6781/3 รับเงินค่ากจิกรรมพฒันาคุณภาพผู้เรียน 32,270.00 153,786.00

ภาคเรียนที่ 2/2568 จ านวน 70%

5 พย.2568 บนัทึกข้อความ จ่ายเงินยืมจ่ายค่าอปุกรณ์การเรียน 4,585.00 149,201.00

ลงวันที่ 5 พย.68 เพื่อจ่ายให้นักเรียน ภาคเรียนที่ 2/68

25 พย.2568 บย.3/2569 จ่ายเงินยืม น.ส.อิม่เอม เพื่อเป็นค่าใชจ้่าย 8,500.00 140,701.00

ในการน านักเรียนไปทัศนศึกษาแหล่ง

เรียนรู้ ในวันที่ 30 พย.68 ณ พพิธิภัณฑ์

เหมืองแร่ จ.ภูเกต็ นักเรียนชัน้ ป.1-ป.6

จ านวน 85 คน

รวมเดือนนี้ 32,270.00 8,500.00 4,585.00  - 140,701.00

รวมแต่ต้นปี 32,270.00 8,500.00 4,585.00  - 140,701.00

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพนักเรียน

คงเหลือจ่าย



หน้า 64

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบิก

1 ธค. 2568 ยอดยกมา 140,661.00

บค.20/69 จ่ายเงินค่าอาหารกล่อง จ านวน 85 กล่อง 6,800.00 133,861.00

ให้แก ่นางฤดี ตามโครงการเรียนรู้สู่

โลกกว้าง

บค.21/69 จ่ายเงินค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม จ านวน 2,975.00 130,886.00

85 ชดุ ให้แก ่นายอมรเทพ ตามโครงการ

เรียนรู้สู่โลกกว้าง

บค.22/69 จ่ายเงินค่าจ้างเหมารถ จ านวน 2 คัน 11,880.00 119,006.00

ให้แก ่นายประพนัธ์ ตามโครงการเรียนรู้

สู่โลกกว้าง

15 ธค. 2568 บจ.24/69 น.ส.อิม่เอม ส่งใชเ้งินยืม ตามสัญญายืมเลขที่ (8,500.00) 8,500.00 119,006.00

3/69 เป็นหลักฐานค่าเขา้ชมแหล่งเรียนรู้

รวมเดือนนี้  -  - 30,155.00  - 119,006.00

รวมแต่ต้นปี 32,270.00  - 34,780.00  - 119,006.00

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพนักเรียน

จ่าย คงเหลือ



หน้า 65

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบิก

5 มค. 2568 ยอดยกมา 119,006.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 119,006.00

รวมแต่ต้นปี 32,270.00  - 34,780.00  - 119,006.00

จ่าย คงเหลือ

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพนักเรียน



หน้า 66

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 451.25

รวมเดือนนี้  -  -  - 451.25  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 451.25  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิลูกเสือ

คงเหลือ



หน้า 67

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย.2568 ยอดยกมา 451.25

รวมเดือนนี้  -  -  - 451.25  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 451.25  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิลูกเสือ

คงเหลือ



หน้า 68

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค.2568 ยอดยกมา 451.25

รวมเดือนนี้  -  -  - 451.25  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 451.25  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิลูกเสือ

คงเหลือ



หน้า 69

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค.2569 ยอดยกมา 451.25

2 มค.2569 บนัทกึข้อความ รับดอกเบีย้เงินฝากธนาคาร 6.79 458.04

ลงวันที ่2 มค.69 ณ วันที ่31 ธค.68

รวมเดือนนี้ 6.79  -  - 458.04  -

รวมแต่ต้นปี 6.79  -  - 458.04  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิลูกเสือ

คงเหลือ



หน้า 70

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 1,200.85

รวมเดือนนี้  -  -  - 1,200.85  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 1,200.85  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนินักเรยีนยากจนพิเศษแบบมเีงือ่นไข (นักเรยีนทุนเสมอภาค)

คงเหลือ



หน้า 71

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย.2568 ยอดยกมา 1,200.85

รวมเดือนนี้  -  -  - 1,200.85  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 1,200.85  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนินักเรยีนยากจนพิเศษแบบมเีงือ่นไข (นักเรยีนทุนเสมอภาค)

คงเหลือ



หน้า 72

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค.2568 ยอดยกมา 1,200.85

รวมเดือนนี้  -  -  - 1,200.85  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 1,200.85  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนินักเรยีนยากจนพิเศษแบบมเีงือ่นไข (นักเรยีนทุนเสมอภาค)

คงเหลือ



หน้า 73

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค.2569 ยอดยกมา 1,200.85

บนัทกึข้อความ รับดอกเบีย้เงินฝากธนาคาร 2.13 1,202.98

ลงวันที ่5 มค.69 ณ 31 ธค. 68

6 มค.2569 บร.45ก6781/12 รับเงินอุดหนนุนกัเรียนยากจนแบบมี 10,000.00 11,202.98

เง่ือนไข ภาคเรียนที ่2/2568 นกัเรียน

จ านวน 5 ราย

รวมเดือนนี้ 10,002.13  -  - 11,202.98  -

รวมแต่ต้นปี 10,002.13  -  - 11,202.98  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนินักเรยีนยากจนพิเศษแบบมเีงือ่นไข (นักเรยีนทุนเสมอภาค)

คงเหลือ



กรณีที่ 1  ซ้ือวัตถุดิบ โดยขอเครดิตร้าน และจ้างผู้ประกอบอาหาร หน้า 74

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 13,000.00

31 ตค. 2568 บจ.1/2569 ส่งคืนเงินโครงการอาหารกลางวันของ 13,000.00  -

ภาคเรียนที ่1/2568

รวมเดือนนี้  - 13,000.00  -  -

รวมแต่ต้นปี  - 13,000.00  -  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงการอาหารกลางวัน

คงเหลือ



กรณีที่ 1  ซ้ือวัตถุดิบ โดยขอเครดิตร้าน และจ้างผู้ประกอบอาหาร หน้า 75

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 บันทึกข้อความ รับเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 14,490.00 14,490.00

ลงวันที่ 3 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน ๆ ละ 21 บาท

จ านวน 5 วัน จากเงินรายได้สถานศึกษาค่าขายปาล์ม

7 พย.2568 บค.2-6/69 จ่ายเงินค่าจัดซ้ือวัตถุดิบประกอบอาหาร 12,990.00 1,500.00

ใหแ้ก่ร้านร้านเล็ก รายการจัดซ้ือ

ของวันที ่3-7 พย.68 จ านวน 5 วัน

บค.7/69 จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร วันละ 300 บ. 1,500.00  -

ระหว่างวันที ่3-7 พย.68 จ านวน 5 วัน ใหน้างปิน่

10 พย.2568 บันทึกข้อความ รับเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 14,490.00 14,490.00

ลงวันที่ 10 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน ๆ ละ 21 บาท

จ านวน 5 วัน จากเงินรายได้สถานศึกษาค่าขายปาล์ม

ยอดยกไป 14,490.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงการอาหารกลางวัน

คงเหลือ



กรณีที่ 1  ซ้ือวัตถุดิบ โดยขอเครดิตร้าน และจ้างผู้ประกอบอาหาร หน้า 76

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

ยอดยกมา 14,490.00

14 พย. 2568 บค.8-12/2569 จ่ายเงินค่าจัดซ้ือวัตถุดิบประกอบอาหาร 12,990.00 1,500.00

ใหแ้ก่ร้านร้านเล็ก รายการจัดซ้ือ

ของวันที ่10-14 พย.68 จ านวน 5 วัน

บค.13/2569 จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร วันละ 300 บ. 1,500.00  -

ระหว่างวันที ่10-14 พย.68 จ านวน 5 วัน ใหน้างปิน่

17 พย.2568 บร.45ก6781/10 รับเงินโครงการอาหารกลางวัน จาก 147,000.00 147,000.00

อบต.โอ่งอ่าง ประจ าภาคเรียนที ่2/2568

จ านวน 50 วัน นกัเรียน 140 คน

อัตราคนละ 21 บาท

ยอดยกไป 147,000.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงการอาหารกลางวัน

คงเหลือ



กรณีที่ 1  ซ้ือวัตถุดิบ โดยขอเครดิตร้าน และจ้างผู้ประกอบอาหาร หน้า 77

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

ยอดยกมา 147,000.00

18 พย.2568 บันทึกข้อความ ถอนเงินโครงการอาหารกลางวัน เพือ่น าไป 28,980.00 118,020.00

ลงวันที่ 17 พย.68 จ่ายคืนเงินรายได้สถานศึกษาประเภท

ค่าขายปาล์ม เนือ่งจากได้ขอยืมจ่าย

เพือ่น าไปจัดอาหารกลางวันใหแ้ก่นกัเรียน

และจ่ายเปน็ค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร

จ านวน 10 วัน ระหว่างวันที ่3-7 พย.68

และระหว่างวันที ่10-14 พย.68 ดังนี้

 - ค่าจัดซ้ือวัตถุดิบประกอบอาหาร

จ านวน 25,980 บาท

 - ค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร จ านวน

3,000 บาท 

21 พย. 2568 บค.13-17/2569 จ่ายเงินค่าจัดซ้ือวัตถุดิบประกอบอาหาร 12,990.00 105,030.00

ใหแ้ก่ร้านร้านเล็ก รายการจัดซ้ือ

ของวันที ่17-21 พย.68 จ านวน 5 วัน

ยอดยกไป  - 105,030.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงการอาหารกลางวัน

คงเหลือ



กรณีที่ 1  ซ้ือวัตถุดิบ โดยขอเครดิตร้าน และจ้างผู้ประกอบอาหาร หน้า 78

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

21 พย.2568 ยอดยกมา 105,030.00

บค.18/69 จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร วันละ 300 บ. 1,500.00 103,530.00

ระหว่างวันที ่17-21 พย.68 จ านวน 5 วัน ใหน้างปิน่

28 พย.2568 บค.19-23/69 จ่ายเงินค่าจัดซ้ือวัตถุดิบประกอบอาหาร 12,990.00 90,540.00

ใหแ้ก่ร้านร้านเล็ก รายการจัดซ้ือ

ของวันที ่24-28 พย.68 จ านวน 5 วัน

บค.24/69 จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร วันละ 300 บ. 1,500.00 89,040.00

ระหว่างวันที ่24-28 พย.68 จ านวน 5 วัน ใหน้างปิน่

รวมเดือนนี้ 175,980.00 86,940.00  - 89,040.00  -

รวมแต่ต้นปี 175,980.00 99,940.00  - 89,040.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงการอาหารกลางวัน

คงเหลือ



กรณีที่ 2  จ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ) หน้า 79

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 13,000.00

31 ตค. 2568 บจ.1/2569 ส่งคืนเงินโครงการอาหารกลางวันของ 13,000.00  -

ภาคเรียนที ่1/2568

รวมเดือนนี้  - 13,000.00  -  -

รวมแต่ต้นปี  - 13,000.00  -  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงการอาหารกลางวัน

คงเหลือ



กรณีที่ 2  จ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ) หน้า 80

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 บันทึกข้อความ รับเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 57,960.00 57,960.00

ลงวันที่ 3 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน ๆ ละ 21 บาท

จ านวน 20 วัน จากเงินรายได้สถานศึกษาค่าขายปาล์ม

7 พย. 2568 บค.2/69 จ่ายเงินค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร 14,490.00 43,470.00

ใหแ้ก่ นางเพยีงใจ งวดที ่1

ของวันที ่3-7 พย.68 จ านวน 5 วัน

วันละ 2,898 บาท

14 พย. 2568 บค.3/69 จ่ายเงินค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร 14,490.00 28,980.00

ใหแ้ก่ นางเพยีงใจ งวดที ่2

ของวันที ่10-14 พย.68 จ านวน 5 วัน

วันละ 2,898 บาท

17 พย.2568 บร.45ก6781/10 รับเงินโครงการอาหารกลางวัน จาก 147,000.00 175,980.00

อบต.โอ่งอ่าง ประจ าภาคเรียนที ่2/2568

จ านวน 50 วัน นกัเรียน 140 คน

อัตราคนละ 21 บาท

ยอดยกไป 175,980.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงการอาหารกลางวัน

คงเหลือ



กรณีที่ 2  จ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ) หน้า 81

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

ยอดยกมา 175,980.00

21 พย. 2568 บค.4/69 จ่ายเงินค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร 14,490.00 161,490.00

ใหแ้ก่ นางเพยีงใจ งวดที ่3

ของวันที ่17-21 พย.68 จ านวน 5 วัน

วันละ 2,898 บาท

28 พย. 2568 บค.5/69 จ่ายเงินค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร 14,490.00 147,000.00

ใหแ้ก่ นางเพยีงใจ งวดที ่4

ของวันที ่24-28 พย.68 จ านวน 5 วัน

วันละ 2,898 บาท

บันทึกข้อความ ถอนเงินโครงการอาหารกลางวัน เพือ่น าไป 57,960.00 89,040.00

ลงวันที่ 28 พย.68 จ่ายคืนเงินรายได้สถานศึกษาประเภท

ค่าขายปาล์ม เนือ่งจากได้ขอยืมจ่าย

เพือ่เปน็ค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ)

รวมเดือนนี้ 204,960.00 115,920.00  - 89,040.00  -

รวมแต่ต้นปี 204,960.00 128,920.00  - 89,040.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงการอาหารกลางวัน

คงเหลือ



กรณีที่ 3  ซ้ือวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพ่ือใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร (ส่งใช้เมือ่สิ้นภำคเรียน)  หน้ำ 82

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ลูกหนี้ ใบส าคัญ ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 13,000.00

31 ตค. 2568 บจ.1/2569 ส่งคืนเงินโครงการอาหารกลางวันของ 13,000.00  -

ภาคเรียนที ่1/2568

รวมเดือนนี้  - 13,000.00  -  -

รวมแต่ต้นปี  - 13,000.00  -  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมำณ  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงกำรอำหำรกลำงวัน

จ่าย คงเหลือ



กรณีที่ 3  ซ้ือวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพ่ือใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร (ส่งใช้เมือ่สิ้นภำคเรียน) หน้ำ 83

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ลูกหนี้ ใบส าคัญ ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 บันทึกข้อความ รับเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 14,490.00 14,490.00  -

ลงวันที่ 3 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน ๆ ละ 21 บาท

จ านวน 5 วัน จากเงินรายได้สถานศึกษาค่าขายปาล์ม

3 พย.2568 บย.1/2569 จ่ายเงินยืมใหแ้ก่ น.ส.นพวรรณ 12,990.00 1,500.00 -

เพือ่ใช้ส ารองจ่ายค่าจัดซ้ือวัตถุดิบส าหรับ

ประกอบอาหาร ส าหรับนกัเรียน 138 คน  จ านวน 5 วัน

7 พย.2568 บค.2/2569 จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร วันละ 300 บ. 1,500.00  -

ระหว่างวันที ่3-7 พย.68 จ านวน 5 วัน ใหน้างปิน่

10 พย.2568 บันทึกข้อความ รับเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 13,500.00 13,500.00  -

ลงวันที่ 10 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน จ านวน 5 วัน

และค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร จากเงินรายได้สถานศึกษาค่าขายปาล์ม

10 พย.2568 บค.3-7/2569 จ่ายเงินใหแ้ก่ น.ส.นพวรรณ ตามหลักฐาน 12,000.00 1,500.00 -

การจัดซ้ือวัตถุดิบ เพือ่เบกิชดเชยเงินยืม 

การจัดซ้ือวัตถุดิบของ วันที ่3-7 พย.68 จ านวน 5 วัน 

ยอดยกไป 1,500.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมำณ  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงกำรอำหำรกลำงวัน

จ่าย คงเหลือ



กรณีที่ 3  ซ้ือวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพ่ือใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร (ส่งใช้เมือ่สิ้นภำคเรียน) หน้ำ 84

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ลูกหนี้ ใบส าคัญ ราชการผู้เบกิ

ยอดยกมา 1,500.00  -

14 พย.2568 บค.8/69 จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร วันละ 300 บ. 1,500.00  -

ระหว่างวันที ่10-14 พย.68 จ านวน 5 วัน ใหน้างปิน่

บค.9-13/69 น.ส.นพวรรณ ส่งใช้เงินยืมตามสัญญา

ยืมเงินเลขที ่1/69 ลงวันที ่3 พย. 68 ดังนี้

 1. หลักฐานการจัดซ้ือวัตถุดิบ ของ (12,000.00) 12,000.00

วันที ่10 - 14 พย. 2568 จ านวน 5 วัน

บร.45ก6781/10  2. เงินสด (990.00) 990.00  -

บนัทกึข้อความ น าเงินสดฝากธนาคาร เงินโครงการ  - 990.00

ลงวันที ่14 อาหารกลางวัน จ านวน 990 บาท

พย. 2568

17 พย.2568 บร.45ก6781/11 รับเงินโครงการอาหารกลางวัน จาก 147,000.00 147,990.00

อบต.โอ่งอ่าง ประจ าภาคเรียนที ่2/2568

จ านวน 50 วัน นกัเรียน 140 คน

อัตราคนละ 21 บาท

ยอดยกไป 147,990.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมำณ  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงกำรอำหำรกลำงวัน

จ่าย คงเหลือ



กรณีที่ 3  ซ้ือวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพ่ือใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร (ส่งใช้เมือ่สิ้นภำคเรียน) หน้ำ 85

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

ยอดยกมา 147,990.00

17 พย.2568 บันทึกข้อความ ถอนเงินโครงการอาหารกลางวัน เพือ่น าไป 27,990.00 120,000.00

ลงวันที่ 17 พย.68 จ่ายคืนเงินรายได้สถานศึกษาประเภท

ค่าขายปาล์ม เนือ่งจากได้ขอยืมจ่าย

เพือ่น าไปจัดอาหารกลางวันใหแ้ก่นกัเรียน

และจ่ายเปน็ค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร

จ านวน 10 วัน ระหว่างวันที ่3-7 พย.68

และระหว่างวันที ่10-14 พย.68 

ยอดยกมา 120,000.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมำณ  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงกำรอำหำรกลำงวัน

จ่าย คงเหลือ



กรณีที่ 3  ซ้ือวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพ่ือใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร (ส่งใช้เมือ่สิ้นภำคเรียน) หน้ำ 86

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

ยอดยกมา 120,000.00

17 พย.2568 บย.2/2569 จ่ายเงินยืมใหแ้ก่ น.ส.นพวรรณ 12,990.00 107,010.00

เพือ่ใช้ส ารองจ่ายค่าจัดซ้ือวัตถุดิบส าหรับ

ประกอบอาหาร ส าหรับนกัเรียน 138 คน  จ านวน 5 วัน

21 พย.2568 บค.14-18/69 จ่ายเงินใหแ้ก่ น.ส.นพวรรณ ตามหลักฐาน 12,900.00 94,110.00

การจัดซ้ือวัตถุดิบ เพือ่เบกิชดเชยเงินยืม 

การจัดซ้ือวัตถุดิบของ วันที ่17-21 พย.68 จ านวน 5 วัน 

บค.19/69 จ่ายค่าจ้างประกอบอาหาร วันละ 300 บ. 1,500.00 92,610.00

ระหว่างวันที ่17-21 พย.68 จ านวน 5 วัน ใหน้างปิน่

รวมเดือนนนี้ 174,990.00 12,990.00 69,390.00  - 92,610.00

รวมแต่ต้นปี 174,990.00 12,990.00 82,390.00  - 92,610.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมำณ  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิโครงกำรอำหำรกลำงวัน

จ่าย คงเหลือ



กรณีที่ 4  ซ้ือวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพ่ือใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร  (ส่งใช้เงินยืมรำยสัปดำห์) หน้ำ 87

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ลูกหนี้ ใบส าคัญ ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 13,000.00

31 ตค. 2568 บจ.1/2569 ส่งคืนเงินโครงการอาหารกลางวันของ 13,000.00  -

ภาคเรียนที ่1/2568

รวมเดือนนี้  - 13,000.00  -  -
รวมแต่ต้นปี  - 13,000.00  -  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมำณ  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569
ประเภท เงนิโครงกำรอำหำรกลำงวัน

คงเหลือจ่าย



กรณีที่ 4  ซ้ือวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพ่ือใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร  (ส่งใช้เงินยืมรำยสัปดำห์) หน้ำ 88

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ลูกหนี้ ใบส าคัญ ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 บันทึกข้อความ รับเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 14,490.00 14,490.00  -

ลงวันที่ 3 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน ๆ ละ 21 บาท

จ านวน 5 วัน จากเงินรายได้สถานศึกษาประเภทค่าขายปาล์ม

3 พย.2568 บย.1/2569 จ่ายเงินยืมใหแ้ก่ น.ส.นพวรรณ 12,990.00 1,500.00  -

เพือ่ใช้ส ารองจ่ายค่าจัดซ้ือวัตถุดิบส าหรับ

ประกอบอาหาร วันที ่3-7 พย.68 ส าหรับนกัเรียน 138 คน จ านวน 5 วัน

7 พย.2568 บค.2-6/2569 น.ส.นพวรรณ ส่งใช้ใช้เงินยืมเปน็ค่า (12,990.00) 12,990.00 1,500.00  -

วัตถุดิบส าหรับประกอบอาหาร 

วันที ่3-7 พย.68 จ านวน 5 วัน

ตามสัญญา ยืมเงิน เลขที ่1/2569 ลงวันที ่3 พย.68

บค.7/69 จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันละ 300 บ. 1,500.00  -  -

ระหว่างวันที ่3-7 พย.68 จ านวน 5 วัน ใหน้างปิน่

10 พย.2568 บันทึกข้อความ รับเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 14,490.00 14,490.00  -

ลงวันที่ 10 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน ๆ ละ 21 บาท

จ านวน 5 วัน จากเงินรายได้สถานศึกษาประเภทค่าขายปาล์ม

ยอดยกไป 14,490.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมำณ  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569
ประเภท เงนิโครงกำรอำหำรกลำงวัน

คงเหลือจ่าย



กรณีที่ 4  ซ้ือวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพ่ือใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร  (ส่งใช้เงินยืมรำยสัปดำห์) หน้ำ 89

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ลูกหนี้ ใบส าคัญ ราชการผู้เบกิ

ยอดยกมา 14,490.00  -

10 พย. 2568 บย.2/2569 จ่ายเงินยืมใหแ้ก่ น.ส.นพวรรณ 12,990.00 1,500.00  -

เพือ่ใช้ส ารองจ่ายค่าจัดซ้ือวัตถุดิบส าหรับ

ประกอบอาหาร วันที ่10-14 พย.68 ส าหรับนกัเรียน 138 คน จ านวน 5 วัน

14 พย.2568 บค.8-12/2569 น.ส.นพวรรณ ส่งใช้ใช้เงินยืมเปน็ค่า  (12,990.00) 12,990.00 1,500.00  -

วัตถุดิบส าหรับประกอบอาหาร 

วันที ่10-14 พย.68 จ านวน 5 วัน

ตามสัญญา ยืมเงิน เลขที ่2/69 ลงวันที ่10 พย.68

บค.13/2569 จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันละ 300 บ. 1,500.00  -  -

ระหว่างวันที ่10-14 พย.68 จ านวน 5 วัน ใหน้างปิน่

17 พย.2568 บร.45ก6781/10 รับเงินโครงการอาหารกลางวัน จาก 147,000.00 147,000.00

อบต.โอ่งอ่าง ประจ าภาคเรียนที ่2/2568

จ านวน 50 วัน นกัเรียน 140 คน

อัตราคนละ 21 บาท

17 พย.2568 บย.3/2569 จ่ายเงินยืมใหแ้ก่ น.ส.นพวรรณ 12,990.00 134,010.00

เพือ่ใช้ส ารองจ่ายค่าจัดซ้ือวัตถุดิบส าหรับ

ประกอบอาหาร วันที ่17-21 พย.68 ส าหรับนกัเรียน 138 คน จ านวน 5 วัน

ยอดยกไป 134,010.00

จ่าย

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมำณ  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569
ประเภท เงนิโครงกำรอำหำรกลำงวัน

คงเหลือ



กรณีที่ 4  ซ้ือวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพ่ือใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร  (ส่งใช้เงินยืมรำยสัปดำห์) หน้ำ 90

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

ยอดยกมา 134,010.00

18 พย.2568 บันทึกข้อความ ถอนเงินโครงการอาหารกลางวัน เพือ่น าไป 28,980.00 105,030.00

ลงวันที่ 17 พย.68 จ่ายคืนเงินรายได้สถานศึกษาประเภท

ค่าขายปาล์ม เนือ่งจากได้ขอยืมจ่าย

เพือ่น าไปจัดอาหารกลางวันใหแ้ก่นกัเรียน

และจ่ายเปน็ค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร

จ านวน 10 วัน ระหว่างวันที ่3-7 พย.68

และระหว่างวันที ่10-14 พย.68 ดังนี้

 - ค่าจัดซ้ือวัตถุดิบประกอบอาหาร

จ านวน 25,980 บาท

 - ค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร จ านวน

3,000 บาท 

21 พย.2568 บค.14-18/69 น.ส.นพวรรณ ส่งใช้ใช้เงินยืมเปน็ค่า (12,990.00) 12,990.00 105,030.00

วัตถุดิบส าหรับประกอบอาหาร ตามสัญญา

วันที ่17-21 พย.68 จ านวน 5 วัน

ตามสัญญา ยืมเงิน เลขที ่3/69 ลงวันที ่17 พย.68  -

ยอดยกไป 105,030.00  -

จ่าย

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมำณ  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569
ประเภท เงนิโครงกำรอำหำรกลำงวัน

คงเหลือ



กรณีที่ 4  ซ้ือวัตถุดิบ โดยยืมเงินเพ่ือใช้ส ำรองจ่ำยค่ำวัตถุดิบส ำหรับประกอบอำหำร และจ้ำงผู้ประกอบอำหำร  (ส่งใช้เงินยืมรำยสัปดำห์) หน้ำ 91

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ หมายเหตุ

ลูกหนี้ ใบส าคัญ เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

ยอดยกมา 105,030.00

21 พย.2568 บค.19/69 จ่ายค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร วันละ 300 บ. 1,500.00 103,530.00

ระหว่างวันที ่17-21 พย.68 จ านวน 5 วัน ใหน้างปิน่

รวมเดือนนี้ 175,980.00  - 72,450.00  - 103,530.00  -

รวมแต่ต้นปี 175,980.00  - 85,450.00  - 103,530.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมำณ  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569
ประเภท เงนิโครงกำรอำหำรกลำงวัน

จ่าย คงเหลือ



หน้า 92

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 1,090.00

2 ตุลาคม 2568 บจ.1/2569 น าเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ร้านเพือ่นโรงเรียน 1,090.00  -

ส่งสรรพากร

รวมเดือนนี้  - 1,090.00  -  -  -

รวมแต่ต้นปี  - 1,090.00  -  -  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิภาษีหัก ณ ที่จ่าย

คงเหลือ



หน้า 93

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

กรณีจ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ)

7 พย.2568 ภ.1/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย จ้างเหมา 149.90 149.90

ประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ) จากนางเพยีงใจ

10 พย.2568 ภ.2/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ร้านเพือ่น 93.46 243.36

โรงเรียน จากการจัดซ้ือวัสดุตามโครงการ

ภาษาพาสนกุ

14 พย.2568 ภ.3/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย จ้างเหมา 149.90 393.26

ประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ) จากนางเพยีงใจ

21 พย.2568 ภ.4/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย จ้างเหมา 149.90 543.16

ประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ) จากนางเพยีงใจ

28 พย.2568 ภ.5/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย จ้างเหมา 149.90 693.06

ประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ) จากนางเพยีงใจ

รวมเดือนนี้ 693.06  -  - 693.06  -

รวมแต่ต้นปี 693.06 1,090.00  - 693.06

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิภาษีหัก ณ ที่จ่าย

คงเหลือ



หน้า 94

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค.2568 ยอดยกมา 693.06

บจ.19/69 น าเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ร้านเพือ่น 93.46 599.60

โรงเรียน ส่งสรรพากร

บจ.23/69 น าเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ค่าจ้างเหมา 599.60  -

ประกอบอาหาร นางเพยีงใจ ส่งสรรพากร

ภ.6/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย จากนายประพนัธ์ 120.00 120.00

จากการจ้างเหมารถ โครงการเรียนรู้

สู่โลกกว้าง

รวมเดือนนี้ 120.00 693.06  - 120.00  -

รวมแต่ต้นปี 813.06 1,783.06  - 120.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิภาษีหัก ณ ที่จ่าย

คงเหลือ



หน้า 95

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค.2569 ยอดยกมา 120.00

7 มค.2569 บจ.27/69 น าเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย นายประพนัธ์ 120.00  -

ส่งสรรพากร

16 มค.2569 ภ.7/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย จาก 280.37 280.37

บ.บา้นทา้ยช้าง จากการจัดซ้ือวัสดุตาม

โครงการส่งเสริมสนบัสนนุด้านการเรียนการสอนฯ

รวมเดือนนี้ 280.37 120.00  - 280.37  -

รวมแต่ต้นปี 1,093.43 1,903.06  - 280.37

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิภาษีหัก ณ ที่จ่าย

คงเหลือ



หน้า 96

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 1,090.00

2 ตุลาคม 2568 บจ.1/2569 น าเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ร้านเพือ่นโรงเรียน 1,090.00  -

ส่งสรรพากร

รวมเดือนนี้  - 1,090.00  -  -  -

รวมแต่ต้นปี  - 1,090.00  -  -  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิภาษีหัก ณ ที่จ่าย

คงเหลือ



หน้า 97

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

กรณีซ้ือวัตถุดิบ โดยขอเครดิตจากร้าน

7 พย.2568 ภ.1/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ค่าจัดซ้ือวัตถุดิบ 129.90 129.90

จากร้าน นางเล็ก

10 พย.2568 ภ.2/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ร้านเพือ่น 93.46 223.36

โรงเรียน จากการจัดซ้ือวัสดุตามโครงการ

ภาษาพาสนกุ

14 พย.2568 ภ.3/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ค่าจัดซ้ือวัตถุดิบ 129.90 353.26

จากร้าน นางเล็ก

21 พย.2568 ภ.4/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ค่าจัดซ้ือวัตถุดิบ 129.90 483.16

จากร้าน นางเล็ก

28 พย.2568 ภ.5/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ค่าจัดซ้ือวัตถุดิบ 129.90 613.06

จากร้าน นางเล็ก

รวมเดือนนี้ 613.06  -  - 613.06  -

รวมแต่ต้นปี 613.06 1,090.00  - 613.06

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิภาษีหัก ณ ที่จ่าย

คงเหลือ



หน้า 98

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค.2568 ยอดยกมา 613.06

บจ.19/69 น าเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ร้านเพือ่น 93.46 519.60

โรงเรียน ส่งสรรพากร

บจ.23/69 น าเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย ค่าจัดซ้ือวัตถุดิบ 519.60  -

ร้าน นางเล็ก ส่งสรรพากร

ภ.6/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย จากนายประพนัธ์ 120.00 120.00

จากการจ้างเหมารถ โครงการเรียนรู้

สู่โลกกว้าง

รวมเดือนนี้ 120.00 613.06  - 120.00  -

รวมแต่ต้นปี 733.06 1,703.06  - 120.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิภาษีหัก ณ ที่จ่าย

คงเหลือ



หน้า 99

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค.2569 ยอดยกมา 120.00

7 มค.2569 บจ.25/69 น าเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย นายประพนัธ์ 120.00  -

ส่งสรรพากร

16 มค.2569 ภ.7/69 รับเงินภาษีหกั ณ ทีจ่่าย จาก 280.37 280.37

บ.บา้นทา้ยช้าง จากการจัดซ้ือวัสดุตาม

โครงการส่งเสริมสนบัสนนุด้านการเรียนการสอนฯ

รวมเดือนนี้ 280.37 120.00  - 280.37  -

รวมแต่ต้นปี 1,013.43 1,823.06  - 280.37  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิภาษีหัก ณ ที่จ่าย

คงเหลือ



หน้า 100

ที่ รายการ ประเภท วันครบ วันที่ หมายเหตุ

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร จ านวนเงิน วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร จ านวนเงิน ก าหนด เบิก

จา่ยเงินคืน

ผู้มีสิทธ์ิ

1. เงินประกนัสัญญาค่ากอ่สร้าง เงินประกนัสัญญา 1 พย. 2565 บร. 24 ก7975 8,750.00 1 พย. 2565 บฝ.1/2566 8,750.00 31 ตค. 2568 6 พย. 2568

อาคารเรียน แบบ สปช. 202/26 เลขที ่5

สัญญาเลขที ่1/2566 ลงวันที ่1 ลงวันที ่1 พย.

พฤศจกิายน 2565 2565

บริษัทกฤษณะ การกอ่สร้าง จ ากดั

2. เงินประกนัสัญญาค่ากอ่สร้างส้วม เงินประกนัสัญญา 6 พย. 2568 บร. 45 ก6871 5,200.00 6 พย. 2568 บฝ.1/2569 5,200.00 5 พย. 2570

แบบ สปช.102/26 จ านวน 4 ทีน่ัง่ เลขที ่2

สัญญาเลขที ่1/2569 ลงวันที ่6 ลงวันที ่6 พย.

พฤศจกิายน 2568 บริษัท เอส พี 2568

ไอ จ ากดั

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

ประเภท  เงินฝาก  

การรับ การฝาก 



 หน้า 101

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 8,750.00

รวมเดือนนี้  -  -  -  - 8,750.00

รวมแต่ต้นปี  -  -  -  - 8,750.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิประกันสัญญา

คงเหลือ



หน้า 102

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย.2568 ยอดยกมา 8,750.00

6 พย. 2568 บถ.1/69 ถอนเงินประกันสัญญาค่าก่อสร้าง 8,750.00  -

อาคารเรียน ตามสัญญาจ้างเลขที ่3/67

ลงวันที ่15 พย.2566 คืนใหแ้ก่ บ.ธรรมาภิบาล

บร.45ก6871/8 รับเงินประกันสัญญารายการก่อสร้างส้วม 5,200.00 5,200.00  -  -

นกัเรียนหญิง 4 ทีน่ัง่ ตามสัญญาจ้าง

เลขที ่1/2569 ลงวันที ่6 พย. 68

จาก บ.เอส พ ีไอ จ ากัด

บฝ.1/69 น าเงินประกันสัญญาก่อสร้างส้วมนกัเรียน  -  - 5,200.00

หญิง 4 ทีน่ัง่ จาก บ.เอส พ ีไอ จ ากัด

ฝาก สพป.พงังา จ านวน 5,200 บาท

รวมเดือนนี้ 5,200.00 8,750.00  -  - 5,200.00

รวมแต่ต้นปี 5,200.00 8,750.00  -  - 5,200.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิประกันสัญญา

คงเหลือ



หน้า 103

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค.2568 ยอดยกมา 5,200.00

รวมเดือนนี้  -  -  -  - 5,200.00

รวมแต่ต้นปี 5,200.00 8,750.00  -  - 5,200.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิประกันสัญญา

คงเหลือ



หน้า 104

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค.2569 ยอดยกมา 5,200.00

รวมเดือนนี้  -  -  -  - 5,200.00

รวมแต่ต้นปี 5,200.00 8,750.00  -  - 5,200.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิประกันสัญญา

คงเหลือ



กรณีเงินโครงการอาหารกลางวันขอยืมจ่าย เปน็ค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ)  หน้า 105

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 150,000.00

2 ตุลาคม 2568 บร 45ก6781/1 รับเงินค่าขายปาล์มจากอุดมผลลานเท 5,000.00 155,000.00

รวมเดือนนี้ 5,000.00  -  - 155,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 5,000.00  -  - 155,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



กรณีเงินโครงการอาหารกลางวันขอยืมจ่าย เปน็ค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ) หน้า 106

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 ยอดยกมา 155,000.00

บันทึกข้อความ จ่ายเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 57,960.00 97,040.00

ลงวันที่ 3 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน ๆ ละ 21 บาท

จ านวน 20 วัน 

5 พย. 2568 บร.45ก6781/6 รับเงินค่าขายปาล์ม จากอุดมผลลานเท 5,000.00 5,000.00 97,040.00

6 พย. 2568 บนัทกึข้อความ น าเงินค่าขายปาล์มฝากธนาคาร  - 102,040.00

ลงวันที ่6 พย.68 จ านวน 5,000 บาท

28 พย.2568 บันทึกข้อความ รับคืนเงินจากโครงการอาหารกลางวัน 57,960.00 160,000.00

ลงวันที่ 28 พย.68 เนือ่งจากได้ขอยืมจ่าย

เปน็ค่าจ้างเหมาประกอบอาหาร (ปรุงส าเร็จ)

รวมเดือนนี้ 62,960.00 57,960.00  - 160,000.00

รวมแต่ต้นปี 67,960.00 57,960.00  - 160,000.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



หน้า 107

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค. 2568 ยอดยกมา 160,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 160,000.00

รวมแต่ต้นปี 10,000.00  -  - 160,000.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



หน้า 108

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค. 2568 ยอดยกมา 160,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 160,000.00

รวมแต่ต้นปี 10,000.00  -  - 160,000.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



กรณีเงินโครงการอาหารกลางวันขอยืมจ่ายเปน็ค่าซ้ือวัตถุดิบ โดยเครดิตร้านค้า หน้า 109

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 150,000.00

2 ตุลาคม 2568 บร 45ก6781/1 รับเงินค่าขายปาล์มจากอุดมผลลานเท 5,000.00 155,000.00

รวมเดือนนี้ 5,000.00  -  - 155,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 5,000.00  -  - 155,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



กรณีเงินโครงการอาหารกลางวันขอยืม เปน็ค่าซ้ือวัตถุดิบ โดยเครดิตร้านค้า หน้า 110

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 ยอดยกมา 155,000.00

บันทึกข้อความ จ่ายเงินยืมจ่ายเปน็ค่าวัตถุดิบส าหรับประกอบอาหาร 14,490.00 140,510.00

ลงวันที่ 3 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน และค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน ๆ ละ 21 บาท

จ านวน 5 วัน 

5 พย. 2568 บร.45ก6781/6 รับเงินค่าขายปาล์ม จากอุดมผลลานเท 5,000.00 5,000.00 140,510.00

6 พย. 2568 บนัทกึข้อความ น าเงินค่าขายปาล์มฝากธนาคาร  - 145,510.00

ลงวันที ่6 พย.68 จ านวน 5,000 บาท

10 พย.2568 บันทึกข้อความ จ่ายเงินยืมจ่ายเปน็ค่าวัตถุดิบส าหรับประกอบอาหาร 14,490.00 131,020.00

ลงวันที่ 10 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน และค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน ๆ ละ 21 บาท

จ านวน 5 วัน 

18 พย.2568 บันทึกข้อความ รับคืนเงินจากโครงการอาหารกลางวัน 28,890.00 159,910.00

ลงวันที่ 17 พย.68 เนือ่งจากได้ขอยืมจ่าย

เปน็ค่าจัดซ้ือวัตถุดิบ และค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร

รวมเดือนนี้ 33,890.00 28,980.00  - 159,910.00

รวมแต่ต้นปี 38,890.00 28,980.00  - 159,910.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



หน้า 111

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค. 2568 ยอดยกมา 159,910.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 159,910.00

รวมแต่ต้นปี 38,890.00  -  - 159,910.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



หน้า 112

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค. 2568 ยอดยกมา 159,910.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 159,910.00

รวมแต่ต้นปี 38,890.00  -  - 159,910.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



กรณีเงินโครงการอาหารกลางวันขอยืมจ่าย ส่งใช้เงินยืมเมื่อส้ินภาคเรียน หน้า 113

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 150,000.00

2 ตุลาคม 2568 บร 45ก6781/1 รับเงินค่าขายปาล์มจากอุดมผลลานเท 5,000.00 155,000.00

รวมเดือนนี้ 5,000.00  -  - 155,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 5,000.00  -  - 155,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



กรณีเงินโครงการอาหารกลางวันขอยืมจ่าย ส่งใช้เงินยืมเมื่อส้ินภาคเรียน หน้า 114

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 ยอดยกมา 155,000.00

บันทึกข้อความ จ่ายเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 14,490.00 140,510.00

ลงวันที่ 3 พย.68  ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน จ านวน 5 วัน

และค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร 

5 พย. 2568 บร.45ก6781/6 รับเงินค่าขายปาล์ม จากอุดมผลลานเท 5,000.00 5,000.00 140,510.00

6 พย. 2568 บนัทกึข้อความ น าเงินค่าขายปาล์มฝากธนาคาร  - 145,510.00

ลงวันที ่6 พย.68 จ านวน 5,000 บาท

10 พย.2568 บันทึกข้อความ จ่ายเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 13,500.00 132,010.00

ลงวันที่ 10 พย.68  ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน จ านวน 5 วัน

และค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร 

17 พย.2568 บันทึกข้อความ รับเงินยืมจ่ายจากเงินโครงการอาหาร 27,790.00 159,800.00

ลงวันที่ 17 พย.68 กลางวัน เปน็เงินยืมค่าจัดซ้ือวัตถุดิบ

และค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร จ านวน 10 วัน

รวมเดือนนี้ 32,790.00 27,990.00  - 159,800.00

รวมแต่ต้นปี 37,790.00 27,990.00  - 159,800.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



หน้า 115

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค. 2568 ยอดยกมา 159,910.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 159,910.00

รวมแต่ต้นปี 38,890.00  -  - 159,910.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



หน้า 116

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค. 2568 ยอดยกมา 159,910.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 159,910.00

รวมแต่ต้นปี 38,890.00  -  - 159,910.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



กรณีเงินโครงการอาหารกลางวันขอยืมจ่าย ส่งใช้เงินยืมเมื่อส้ินสัปดาห์ หน้า 117

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 150,000.00

2 ตุลาคม 2568 บร 45ก6781/1 รับเงินค่าขายปาล์มจากอุดมผลลานเท 5,000.00 155,000.00

รวมเดือนนี้ 5,000.00  -  - 155,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 5,000.00  -  - 155,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



กรณีเงินโครงการอาหารกลางวันขอยืมจ่าย ส่งใช้เงินยืมเมื่อส้ินสัปดาห์ หน้า 118

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 ยอดยกมา 155,000.00

บันทึกข้อความ จ่ายเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 14,490.00 140,510.00

ลงวันที่ 3 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน ๆ ละ 21 บาท

จ านวน 5 วัน และค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร

5 พย. 2568 บร.45ก6781/6 รับเงินค่าขายปาล์ม จากอุดมผลลานเท 5,000.00 5,000.00 140,510.00

6 พย. 2568 บนัทกึข้อความ น าเงินค่าขายปาล์มฝากธนาคาร  - 145,510.00

ลงวันที ่6 พย.68 จ านวน 5,000 บาท

10 พย.2568 บันทึกข้อความ จ่ายเงินยืมจ่ายเพือ่จัดอาหารกลางวัน 14,490.00 131,020.00

ลงวันที่ 10 พย.68 ใหแ้ก่นกัเรียน ประจ าภาคเรียนที ่2/68

ส าหรับนกัเรียน 138 คน ๆ ละ 21 บาท

จ านวน 5 วัน และค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร

17 พย.2568 บันทึกข้อความ รับเงินยืมจ่ายจากเงินโครงการอาหาร 28,980.00 160,000.00

ลงวันที่ 17 พย.68 กลางวัน เปน็เงินยืมค่าจัดซ้ือวัตถุดิบ

และค่าจ้างผู้ประกอบอาหาร จ านวน 10 วัน

รวมเดือนนี้ 33,980.00 28,980.00  - 160,000.00

รวมแต่ต้นปี 38,980.00 28,980.00  - 160,000.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



หน้า 119

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค. 2568 ยอดยกมา 160,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 160,000.00

รวมแต่ต้นปี 38,980.00  -  - 160,000.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



หน้า 120

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค. 2568 ยอดยกมา 160,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 160,000.00

รวมแต่ต้นปี 38,980.00  -  - 160,000.00

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าขายปาล์ม

คงเหลือ



หน้า 121

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

6 พย. 2568 บร.45ก6781/7 รับเงินจาก อบต.โอ่งอ่าง เพือ่เปน็ค่าใช้จ่าย 30,000.00 30,000.00

ตามโครงการส่งเสริมสนบัสนนุด้านการเรียน

การสอนและการศึกษาค้นคว้าด้วยเทคโน

โลยี

รวมเดือนนี้ 30,000.00  -  - 30,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 30,000.00  -  - 30,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิสนับสนุนจาก อบต.โอ่งอ่าง โครงการส่งเสรมิสนับสนุนด้านการเรยีนการสอนฯ

คงเหลือ



หน้า 122

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค.2568 ยอดยกมา 30,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 30,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 30,000.00  -  - 30,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย  เงนิสนับสนุนจาก อบต.โอ่งอ่าง โครงการส่งเสรมิสนับสนุนด้านการเรยีนการสอนฯ

คงเหลือ



หน้า 123

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค.2568 ยอดยกมา 30,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 30,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 30,000.00  -  - 30,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย  เงนิสนับสนุนจาก อบต.โอ่งอ่าง โครงการส่งเสรมิสนับสนุนด้านการเรยีนการสอนฯ

คงเหลือ



หน้า 124

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 100,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 100,000.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 100,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิบรจิาคมวีัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนาการศึกษา

คงเหลือ



หน้า 125

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 ยอดยกมา 100,000.00

10 พย.2568 บร.45ก6871/9 รับเงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค์เพือ่พฒันา 10,000.00 110,000.00

การศึกษา จาก บ.สยาม จ ากัด

รวมเดือนนี้ 10,000.00  -  - 110,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 10,000.00  -  - 110,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิบรจิาคมวีัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนาการศึกษา

คงเหลือ



หน้า 126

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค. 2568 ยอดยกมา 110,000.00

รวมเดือนนี้  -  - 110,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 10,000.00  -  - 110,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิบรจิาคมวีัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนาการศึกษา

คงเหลือ



หน้า 127

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค. 2569 ยอดยกมา 110,000.00

รวมเดือนนี้  -  - 110,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 10,000.00  -  - 110,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิบรจิาคมวีัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนาการศึกษา

คงเหลือ



หน้า 128

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 20,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 20,000.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 20,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิบรจิาคไมไ่ด้ระบุวัตถุประสงค์

คงเหลือ



หน้า 129

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 ยอดยกมา 20,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 20,000.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 20,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิบรจิาคไมไ่ด้ระบุวัตถุประสงค์

คงเหลือ



หน้า 130

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค. 2568 ยอดยกมา 20,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 20,000.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 20,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิบรจิาคไมไ่ด้ระบุวัตถุประสงค์

คงเหลือ



หน้า 131

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค. 2569 ยอดยกมา 20,000.00

16 มค.2569 บร.45ก6781/13 รับเงินบริจาคไม่ระบวัุตถุประสงค์ 2,000.00 2,000.00 20,000.00

จาก น.ส.สุวรรณา

17 มค.2569 บนัทกึข้อความ น าเงินบริจารไม่ระบวัุตถุประสงค์  - 22,000.00

ลงวันที ่17 มค.69 ฝากธนาคารเงินรายได้สถานศึกษา

จ านวน 2,000 บาท

รวมเดือนนี้ 2,000.00  -  - 22,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 2,000.00  -  - 22,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิบรจิาคไมไ่ด้ระบุวัตถุประสงค์

คงเหลือ



 หน้า 132

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 120,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 120,000.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 120,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าปรบัจากการผิดสัญญาก่อสรา้งอาคารเรยีน

คงเหลือ



หน้า 133

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 ยอดยกมา 120,000.00

5 พย. 2568 บร.45ก6781/5 รับเงินค่าปรับผิดสัญญาซ้ือครุภัณฑ์ 3,500.00 123,500.00

โต๊ะ-เก้าอี้นกัเรียน ตามสัญญาเลขที ่1/68

ลงวันที ่12 สค. 2568

รวมเดือนนี้ 3,500.00  -  - 123,500.00  -

รวมแต่ต้นปี 3,500.00  -  - 123,500.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าปรบัจากการผิดสัญญาก่อสรา้งอาคารเรยีน

คงเหลือ



หน้า 134

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค. 2568 ยอดยกมา 123,500.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 123,500.00  -

รวมแต่ต้นปี 3,500.00  -  - 123,500.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าปรบัจากการผิดสัญญาก่อสรา้งอาคารเรยีน

คงเหลือ



หน้า 135

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค. 2569 ยอดยกมา 123,500.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 123,500.00  -

รวมแต่ต้นปี 3,500.00  -  - 123,500.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย เงนิค่าปรบัจากการผิดสัญญาก่อสรา้งอาคารเรยีน

คงเหลือ



หน้า 136

วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค.2569 บนัทกึข้อความ รับดอกเบีย้เงินฝากธนาคาร 297.74 297.74

ลงวันที ่5 มค.69 ณ วันที ่31 ธค.68

รวมเดือนนี้ 297.74  -  - 297.74  -

รวมแต่ต้นปี 297.74  -  - 297.74  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย ดอกเบ้ียเงนิฝากธนาคาร

คงเหลือ



หน้า 137

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ คงเหลือ เงินฝาก เงินฝาก หมายเหตุ

ผลประโยชน์ เบี้ยปรับ ผลประ ค่าจ้าง ค่า ค่าใชส้อย ค่าวัสดุ ค่าสาธารณู ค่าครุภัณฑ์ อื่น ๆ เงินสด ธนาคาร ส่วน

จากที่ราชฯ ผิดสัญญา ระบุ ไม่ระบุ โยชน์อื่น ตอบแทน ปโภค ราชการ

ซ้ือ/จ้าง วัตถุ วัตถุ ผู้เบิก

ประสงค์ ประสงค์

1 ตค.2568 ยอดยกมาจากปีงบประมาณ 150,000.00 120,000.00 100,000.00 20,000.00 390,000.00

พ.ศ. 2568

2 ตุลาคม 2568 บร 45ก6781/1 รับเงินค่าขายปาล์มจากอุดมผลลานเท 5,000.00 395,000.00

รวมเดือนนี้ 5,000.00  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 395,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 5,000.00  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 395,000.00  -

เงินที่มีผู้มอบให้

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงินรายได้สถานศึกษา 

รับ จ่าย



หน้า 138

วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ คงเหลือ เงินฝาก เงินฝาก หมายเหตุ

ผลประโยชน์ เบี้ยปรับ ผลประ ค่าจ้าง ค่า ค่าใชส้อย ค่าวัสดุ ค่าสาธารณู ค่าครุภัณฑ์ อื่น ๆ เงินสด ธนาคาร ส่วน

จากที่ราช ผิดสัญญา ระบุ ไม่ระบุ โยชน์อื่น ตอบแทน ปโภค ราชการ

พัสดุ ซ้ือ/จ้าง วัตถุ วัตถุ ผู้เบิก

ประสงค์ ประสงค์

3 พย.2568 ยอดยกมา 395,000.00

5 พย.2568 บร.45ก6781/5 รับเงินค่าปรับผิดสัญญา 3,500.00 398,500.00

ซ้ือครุภัณฑ์โต๊ะ เก้าอี้นักเรียน

ตามสัญญาเลขที่ 1/68

ลงวันที่ 2 สค.68 

บร.45ก6781/6 รับเงินค่าขายปาล์มจาก 5,000.00 5,000.00 398,500.00

อุดมผลลานเท

6 พย. 2568 บันทึกขอ้ความ น าเงินค่าขายปาล์มฝาก  - 403,500.00

ลงวันที่ 6 ธนาคารเงินรายได้สถานศึกษา

พย.68 จ านวน 5,000 บาท

บร45ก6781/7 รับเงินสนับสนุนจาก อบต. 30,000.00 433,500.00

โอ่งอ่าง เพื่อด าเนินงานตาม

โครงการส่งเสริมสนับสนุน

ด้านการเรียนการสอน

10 พย.2568 บร.45ก6871/9 รับเงินบริจาคมีวัตถปุระสงค์ 10,000.00 443,500.00

เพื่อพัฒนาการศึกษา จาก

บ.สยาม จ ากัด

รวมเดือนนี้ 5,000.00 3,500.00 10,000.00  - 30,000.00  -  -  -  -  -  -  -  - 443,500.00  -

รวมแต่ต้นปี 10,000.00 3,500.00 10,000.00  - 30,000.00  -  -  -  -  -  -  -  - 443,500.00  -

ประเภท เงินรายได้สถานศึกษา 

รับ จ่าย
เงินที่มีผู้มอบให้

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
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วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ คงเหลือ เงินฝาก เงินฝาก หมายเหตุ

ผลประโยชน์ เบี้ยปรับ ผลประ ค่าจ้าง ค่า ค่าใชส้อย ค่าวัสดุ ค่าสาธารณู ค่าครุภัณฑ์ อื่น ๆ เงินสด ธนาคาร ส่วน

จากที่ราช ผิดสัญญา ระบุ ไม่ระบุ โยชน์อื่น ตอบแทน ปโภค ราชการ

พัสดุ ซ้ือ/จ้าง วัตถุ วัตถุ ผู้เบิก

ประสงค์ ประสงค์

1 ธค.2568 ยอดยกมา 443,500.00

รวมเดือนนี้  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 443,500.00  -

รวมแต่ต้นปี 10,000.00 3,500.00 10,000.00  - 30,000.00  -  -  -  -  -  -  -  - 443,500.00  -

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงินรายได้สถานศึกษา 

รับ จ่าย
เงินที่มีผู้มอบให้
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วัน เดือน ปี ที่เอกสาร รายการ คงเหลือ เงินฝาก เงินฝาก หมายเหตุ

ผลประโยชน์ เบี้ยปรับ ผลประ ค่าจ้าง ค่า ค่าใชส้อย ค่าวัสดุ ค่าสาธารณู ค่าครุภัณฑ์ อื่น ๆ เงินสด ธนาคาร ส่วน

จากที่ราช ผิดสัญญา ระบุ ไม่ระบุ โยชน์อื่น ตอบแทน ปโภค ราชการ

พัสดุ ซ้ือ/จ้าง วัตถุ วัตถุ ผู้เบิก

ประสงค์ ประสงค์

5 มค.2569 ยอดยกมา 443,500.00

 บันทึกข้อความ รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร 297.74 443,797.74

ลงวันที่ 5 มค.69 ณ วันที่ 31 มค.69

16 มค.2569 บร.45ก6781/13 รับเงินบริจาคไม่ระบุ 2,000.00 2,000.00 443,797.74

วัตถปุระสงค์ จาก น.ส.สุวรรณา

17 มค.2569 บันทึกข้อความ น าเงินบริจาคไม่ระบุ  - 445,797.74

ลงวันที่ 17 มค.69 วัตถปุระสงค์ฝากธนาคาร

เงินรายได้สถานศึกษา

จ านวน 2,000 บาท

รวมเดือนนี้  -  -  - 2,000.00 297.74  -  -  -  -  -  -  -  - 445,797.74  -

รวมแต่ต้นปี 10,000.00 3,500.00 10,000.00 2,000.00 30,297.74  -  -  -  -  -  -  -  - 445,797.74  -

ประเภท เงินรายได้สถานศึกษา 

รับ จ่าย
เงินที่มีผู้มอบให้

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569
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รับ น ำส่ง คงเหลือ รับ น ำส่ง คงเหลือ รับ น ำส่ง คงเหลือ

5 พย.2568 บร.45ก6781/4 รับเงินค่ำขำยพัสดุช ำรุด 100.00 100.00 100.00

จำกกำรจ ำหน่ำยพัสดุประจ ำปี

งบประมำณ พ.ศ. 2568

จำกนำยบุญช่วย

บจ.7/69 น ำเงินค่ำขำยพัสดุช ำรุด 100.00  -  -

ส่ง สพป.พังงำ เป็นเงิน

รำยได้แผ่นดิน

รวมเดือนนี้  -  -  -  -  -  - 100.00 100.00  -  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  -  -  -  - 100.00 100.00  -  -

วัน เดือน ปี ที่เอกสำร รำยกำร

ทะเบียนคุมการรบั และน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ค่ำขำยพัสดุช ำรุดดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำรเงินอดุหนุน
ดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำรเงินโครงกำรอำหำร

กลำงวัน
รวมยอด

คงเหลือทุก

ประเภท

หมำยเหตุ
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รับ น ำส่ง คงเหลือ รับ น ำส่ง คงเหลือ รับ น ำส่ง คงเหลือ

5 มค.2569 บันทึกข้อควำม รับดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำร

ลงวันที่ 5 มค.69 ณ วันที่ 31 ธค.2568 ดังนี้

1. ดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำร 565.25 565.25 565.25

เงินอดุหนุน

2. ดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำร 163.56 163.56 728.81

เงินโครงกำรอำหำรกลำงวัน

6 มค.2569 บจ.26/69 น ำดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำร

ส่ง สพป.พังงำ เป็นเงินรำยได้

แผ่นดิน ดังนี้

1. ดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำร 565.25  - 163.56

เงินอดุหนุน

2. ดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำร 163.56  -  -

เงินโครงกำรอำหำรกลำงวัน

รวมเดือนนี้ 565.25 565.25  - 163.56 163.56  -  -  -  -  -

รวมแต่ต้นปี 565.25 565.25  - 163.56 163.56  - 100.00 100.00  -  -

ทะเบียนคุมการรบั และน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

รวมยอด

คงเหลือทุก

ประเภท

หมำยเหตุวัน เดือน ปี ที่เอกสำร รำยกำร
ดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำรเงินอดุหนุน ดอกเบี้ยเงินฝำกธนำคำรเงินโครงกำรอำหำร ค่ำขำยพัสดุช ำรุด
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วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ตุลาคม 2568 ยอดยกมาจากปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 20,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 20,000.00  -

รวมแต่ต้นปี  -  -  - 20,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิดอกผลกองทุนเพ่ือโครงการอาหารกลางวันในโรงเรยีนประถมศึกษา

คงเหลือ
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วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

3 พย. 2568 ยอดยกมา 20,000.00

17 พย. 2568 บร.45ก6871/9 รับเงินโครงการระบบสุขาภิบาลอาหาร 30,000.00 50,000.00

ทีดี่ในโรงเรียน

รวมเดือนนี้ 30,000.00  -  - 50,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 30,000.00  -  - 50,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิดอกผลกองทุนเพ่ือโครงการอาหารกลางวันในโรงเรยีนประถมศึกษา

คงเหลือ
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วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

1 ธค. 2568 ยอดยกมา 50,000.00

รวมเดือนนี้  -  -  - 50,000.00  -

รวมแต่ต้นปี 30,000.00  -  - 50,000.00  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิดอกผลกองทุนเพ่ือโครงการอาหารกลางวันในโรงเรยีนประถมศึกษา

คงเหลือ
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วัน เดือน ปี ทีเ่อกสาร รายการ รับ จ่าย หมายเหตุ

เงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากส่วน

ราชการผู้เบกิ

5 มค. 2569 ยอดยกมา 50,000.00

บนัทกึข้อความ รับดอกเบีย้เงินฝากธนาคาร 22.42 50,022.42

ลงวันที ่5 มค.69 ณ 31 ธค.68

รวมเดือนนี้ 22.42  -  - 50,022.42  -

รวมแต่ต้นปี 30,022.42  -  - 50,022.42  -

ทะเบียนคุมเงนินอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ประเภท เงนิดอกผลกองทุนเพ่ือโครงการอาหารกลางวันในโรงเรยีนประถมศึกษา

คงเหลือ



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 
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                                                                                     หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

(ต้นฉบับ) 

ใบรับใบส ำคัญ                                                                                          เลขที่.....1.....เล่มที่...1....... 
                                                                            ส่วนราชการ โรงเรียนไทยรุ่งเรือง 
                                                                 วันที่.....15.....เดือน...ธันวาคม.......พ.ศ. ....2568............. 
ได้รับใบส าคัญจาก.......นางสาวอิ่มเอม............................................................................................................................... 
ต าแหน่ง.....ครู ..................................................สังกัด...........โรงเรียนไทยรุ่งเรือง............................................................. 
จังหวัด....พังงา.........เพ่ือส่งใช้เงินยืมตามสัญญาการยืมเงินเลขที่.......3/2569.................................................................. 
ลงวันที่.....25.....เดือน....พฤศจิกายน.........พ.ศ. ...2568....................รวม.............1................................................ฉบับ 
เป็นเงิน.......8,500...................บาท (...........แปดพันห้าร้อยบาทถ้วน..........................................................................) 
ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
                                                                              ลงชื่อ............สุดใจ........................................ผู้รับ 
                                                                  ต าแหน่ง.........ครู ปฏิบัติหน้าท่ีเจ้าหน้าท่ีการเงิน.................... 

(ส าเนา) 

ใบรับใบส ำคัญ                                                                                          เลขที่.....1.....เล่มที่...1....... 
                                                                            ส่วนราชการ โรงเรียนไทยรุ่งเรือง 
                                                                 วันที่.....15.....เดือน...ธันวาคม.......พ.ศ. ....2568............. 
ได้รับใบส าคัญจาก.......นางสาวอิ่มเอม......................................................................................... ...................................... 
ต าแหน่ง.....ครู ..................................................สังกัด...........โรงเรียนไทยรุ่งเรือง............................................. ................ 
จังหวัด....พังงา.........เพ่ือส่งใช้เงินยืมตามสัญญาการยืมเงินเลขที่.......3/2569.................................................................. 
ลงวันที่.....25.....เดือน....พฤศจิกายน.........พ.ศ. ...2568....................รวม.............1............................. ...................ฉบับ 
เป็นเงิน.......8,500...................บาท (...........แปดพันห้าร้อยบาทถ้วน..........................................................................) 
ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
                                                                              ลงชื่อ............สุดใจ........................................ผู้รับ 
                                                                  ต าแหน่ง.........ครู ปฏิบัติหน้าท่ีเจ้าหน้าท่ีการเงิน........................ 

หมายเหตุ     - “ต้นฉบับ” มอบให้แก่ผู้ยืม 

- “ส าเนา” เก็บไว้กับเล่ม ใบรับใบส าคัญ 

- ให้ส าเนาเอกสารใบรับใบส าคัญ จ านวน 1 ฉบับ เก็บรวมไว้กับหลักฐานการส่งใช้เงินยืม 



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 
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                                                                                   หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

 

(ต้นฉบับ) 

ใบรับใบส ำคัญ                                                                                          เลขที่.....2.....เล่มที่...1....... 
                                                                            ส่วนราชการ โรงเรียนไทยรุ่งเรือง 
                                                                 วันที่.....16.....เดือน...ธันวาคม.......พ.ศ. ....2568............. 
ได้รับใบส าคัญจาก.......นายย่ิงยง...............................................................................................................................  
ต าแหน่ง.....ครู ..................................................สังกัด...........โรงเรียนไทยรุ่งเรือง...................... ....................................... 
จังหวัด....พังงา.........เพ่ือส่งใช้เงินยืมตามสัญญาการยืมเงินเลขที่.......2/2569............................................. ..................... 
ลงวันที่.....25.....เดือน....พฤศจิกายน.........พ.ศ. ...2568....................รวม.............1................................................ฉบับ 
เป็นเงิน.......5,090...................บาท (...........ห้าพันเก้าสิบบาทถ้วน.................................................. ........................) 
ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
                                                                              ลงชื่อ............สุดใจ........................................ผู้รับ 
                                                                  ต าแหน่ง.........ครู ปฏิบัติหน้าท่ีเจ้าหน้าท่ีการเงิน........................ 

(ส าเนา) 

ใบรับใบส ำคัญ                                                                                          เลขที่.....2.....เล่มที่...1....... 
                                                                            ส่วนราชการ โรงเรียนไทยรุ่งเรือง 
                                                                 วันที่.....16.....เดือน...ธันวาคม.......พ.ศ. ....2568............. 
ได้รับใบส าคัญจาก.......นายย่ิงยง.......................................................................... ..................................................... 
ต าแหน่ง.....ครู ..................................................สังกัด...........โรงเรียนไทยรุ่งเรือง...................... ....................................... 
จังหวัด....พังงา.........เพ่ือส่งใช้เงินยืมตามสัญญาการยืมเงินเลขที่.......2/2569..................................................................  
ลงวันที่.....25.....เดือน....พฤศจิกายน.........พ.ศ. ...2568....................รวม.............1............................. ...................ฉบับ 
เป็นเงิน.......5,090...................บาท (...........ห้าพันเก้าสิบบาทถ้วน.................................................. ........................) 
ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
                                                                              ลงชื่อ............สุดใจ........................................ผู้รับ 
                                                                  ต าแหน่ง.........ครู ปฏิบัติหน้าท่ีเจ้าหน้าท่ีการเงิน........................ 

 



     คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

             ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 
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ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

โรงเรียนไทยรุ่งเรือง 

วัน เดือน ป ี
(ที่รับหลักฐาน) 

เจ้าหนี้ หรือผู้ขอเบิก ประเภทรายจ่าย จ านวนเงิน 
(บาท) 

ลายมือชื่อผู้รับหลักฐาน วัน เดือน ปี ที่ส่ง 
ส่วนราชการผู้เบิก 

หมายเหตุ 

10 พย.68 นายปัญญา ค่าเช่าบ้าน 6,000 สุดใจ 17 พย. 68 ที่ ศธ 04097.102/456 ลว.17 พย.68 

 นางสุดสวย ค่าเช่าบ้าน 6,000 สุดใจ 17 พย. 68 ที่ ศธ 04097.102/456 ลว.17 พย.68 

 นายประทีป ค่ารักษาพยาบาล 1,500 สุดใจ 17 พย. 68 ที่ ศธ 04097.102/456 ลว.17 พย.68 

       
       
       
       
       

** ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก ใช้บันทึกรายการท่ีขอเบิกเงินจากส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ได้แก่ งบกลาง (ค่ารักษาพยาบาล , ค่าการศึกษาบุตร) , งบด าเนินงาน (ค่าเช่าบ้าน , ค่าจ้าง

ธุรการโรงเรียน , ค่าตอบแทนวิทยากรอิสลาม ฯลฯ)  , งบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์ , ค่าก่อสร้าง , ค่าปรับปรุงซ่อมแซม)  
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ขั้นตอนการจัดท าทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 

----------------- 

 1. ผู้รับผิดชอบในการจัดท าทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก คือ เจ้าหน้าท่ีการเงินของโรงเรียน  

 2. เจ้าหน้าท่ีการเงินรับหลักฐานการเบิกจ่ายเงินจากผู้รับผิดชอบ   

2.1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ หรือผู้ขอเบิก มอบชุดหลักฐานการเบิกจ่ายเงินให้แก่เจ้าหน้าท่ีเงิน 

2.2 เจ้าหน้าท่ีการเงินจัดท าบันทึกข้อความ หนังสือน าส่ง แนบชุดหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน  

เสนอผู้อ านวยการโรงเรียน เพื่อขอความเห็นชอบจัดส่งหลักฐานขอเบิกเงินไปยัง สพป.พังงา 

2.3 บันทึกรายการในทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก 

 

 

---------------------------- 
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ตัวอย่าง บันทึกรายการเปิดบัญชีในปีงบประมาณใหม่ 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ          โรงเรียน................................................................... 

ท่ี      วันท่ี           ตุลาคม  2568 

เร่ือง  รายละเอียดเงินคงเหลอื ณ วันสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2569   
 

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน................................................................. 

  เรื่องเดิม     - 

  ข้อเท็จจริง ด้วย ณ วันสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ปรากฏเงินคงเหลือ ประเภทเงินฝาก
ธนาคาร ตามสมุดคู่ฝาก จ านวน........เล่ม รวมเป็นเงิน........... .........บาท เงินฝากส่วนราชการ ตามสมุดคู่ฝาก         
ส่วนราชการ จ านวน......เล่ม รวมเป็นเงิน..................บาท และเงินสดในมือ (ถ้ามี) จ านวน........................บาท ดังนี้  

1. ธนาคารกรุงไทย สาขาโคกกลอย บัญชีเลขที่ ............................................................................. 
ช่ือบัญชี ............................................................. มีเงินคงเหลือ    จ านวน.......................บาท 

2. ธนาคารกรุงไทย สาขาโคกกลอย บัญชีเลขที่ ....................................................... ...................... 
ช่ือบัญชี ............................................................. มีเงินคงเหลือ    จ านวน.......................บาท 

3. ธนาคารกรุงไทย สาขาโคกกลอย บัญชีเลขที่ ....................................................................... ...... 
ช่ือบัญชี ............................................................. มีเงินคงเหลือ    จ านวน.......................บาท 

 5. สมุดคู่ฝากส่วนราชการ     
    - ประเภทเงินประกันสัญญา  มีเงินคงเหลือ                             จ านวน.......................บาท 

  6. เงินสดในมือ (ถ้ามี)       
     - ประเภทเงิน.....................มีเงินคงเหลือ       จ านวน.......................บาท 
         รวมทั้งสิ้น .............................. บาท 
จากการสอบทานเงินฝากธนาคารคงเหลือ เงินฝากส่วนราชการคงเหลือ และเงินสดในมือ (ถ้ ามี) กับรายงานเงิน
คงเหลือประจ าวัน ณ วันที่ 30 กันยายน 2568 ปรากฏว่า มีเงินคงเหลือ ถูกต้อง ตรงกัน ไม่มีผลต่าง ดังรายละเอียด
เงินคงเหลือประเภทต่าง ๆ ที่อยู่ในความรับผิดชอบของโรงเรียน ที่แนบมาพร้อมนี้    
 
 
 
                                        

/ข้อกฎหมาย...  
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  ข้อกฎหมาย แนวปฏิบัติการบันทึกรายการบัญชีของโรงเรียน ตามระบบการควบคุมการเงิน  
ของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

  ข้อพิจารณา เพื่อให้การบันทึกรายการบัญชีของโรงเรียนในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 เป็นไป
ตามแนวทางการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ.2544  

  ข้อเสนอ  เห็นควรยกยอดเงินคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือนกันยายน 2568 เพื่อบันทึกรายการ
เปิดบัญชีในปีงบประมาณ พ.ศ.2569 ณ วันที่  1 ตุลาคม 2568 ในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ตาม
รายละเอียดเงินคงเหลือ  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

               (.....................................................) 
                                                                         เจ้าหน้าที่บญัชี 
 
     - เห็นควรด าเนินการน าเงินคงเหลือ บันทึกรายการเปิดบญัชีใน 
                                                      ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ณ วันที่ 1 ตุลาคม 2568  
 
      (.....................................................) 
     รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
 
     - เห็นชอบ/ด าเนินการ 
 
      (.....................................................) 
      ผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
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รายละเอียดเงินคงเหลือ 
ณ วันท่ี 30 กันยายน 2568 

โรงเรียน.................................................... 
---------------------------- 

 
ประเภท   

 

 
เงินสด 

 

เงินฝาก 
ธนาคาร 

 

เงินฝาก 
ส่วนราชการ 

ผู้เบิก   

 
รวม 

 

 
หมายเหตุ 

 
เงินรายได้แผน่ดนิ      
1. ดอกเบ้ียเงินอุดหนุน      
2. ดอกเบ้ียเงินโครงการอาหารกลางวัน      
3. เงินอุดหนุนเหลือจ่าย      
เงินนอกงบประมาณ      
1. ค่าจัดการเรียนการสอน      

- เงินอุดหนุนรายหัว       
- เงินอุดหนุนปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน      

2. ค่าหนังสือเรียน      
3. ค่าเครื่องแบบนักเรียน      
4. ค่าอุปกรณ์การเรียน      
5. ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน      
6. เงินโครงการอาหารกลางวันรับจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

     

7. เงินรายได้สถานศึกษา      
7.1 ...........................................................................      
7.2 ...........................................................................      
7.3 ................................................................................      
7.4 ...........................................................................      

8. เงินกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.)      
9. ...................................................................................      
10. ................................................................................      

รวมทั้งสิ้น      
 
 

     ลงช่ือ                                                     ผู้จัดท า 
                 (....................................................................) 
                                                       เจ้าหน้าที่บัญชี 
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ตัวอย่าง กรณีขออนุมัติยืมจ่ายเงินโครงการอาหารกลางวันจากรายการอ่ืน 
 

บนัทกึข้อความ 
 
ส่วนราชการ         โรงเรียน......................................................................... 
ที่                                   วันที่   ............................................................    
เรื่อง  ขออนุมัติยืมจ่ายเงินรายได้สถานศึกษา ประเภท............................. 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน.............................................................................................  

  ด้วยโรงเรียน......................................ได้เปิดภาคเรียนที่ 2/2568 ในวันที่ 1 พฤศจิกายน 2568 
และมีความจ าเป็นต้องจัดอาหารกลางวันให้แก่นักเรียน  แต่เนื่องจากขณะนี้ยังไม่ได้รับงบประมาณเงินโครงการอาหาร
กลางวันจาก..................................... จึงมีความจ าเป็นต้องยืมจ่ายจาก เงินรายได้สถานศึกษาของโรงเรียนเพื่อ
ด าเนินการจัดหาอาหารกลางวันให้แก่นักเรียน ทั้งนี้ ได้ตรวจสอบงบประมาณเงินรายได้สถานศึกษาคงเหลือที่ปรากฏ
ตามทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณแล้ว ปรากฏว่ามีเงินรายได้สถานศึกษา ประเภทรายได้จากการขายปาล์ม 
คงเหลือจ านวน 50,000 บาท และสามารถยืมจ่ายเพื่อน าไปจัดหาอาหารกลางวันให้แก่นักเรียนได้ โดยได้ประมาณ
การค่าใช้จ่ายแล้วจ านวนเงินที่จะต้องยืมจ่ายเพื่อน าไปใช้ส าหรับก่อหนี้ผูกพัน จ านวน 5 วัน  เป็นเงินทั้งสิ้น    
40,000 บาท  

  งานการเงินได้ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือตามบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย เลขที่ บัญชี
............................ ช่ือบัญชีเงินรายได้สถานศึกษาโรงเรียน.............................ขณะนีม้ีเงินคงเหลือจ านวน.............บาท 
จ่ายครั้งนี้จ านวน........................บาท คงเหลือจ านวน..............................บาท 

  เห็นควรด าเนินการ ดังนี้   
  1. อนุมัติให้ยืมจ่ายเงินรายได้สถานศึกษา ประเภทค่าขายปาล์ม จ านวน 40,000 บาท 
  2. อนุมัติให้ถอนเงินรายได้สถานศึกษา จ านวน 40,000 บาท และน าเงินจ านวนดังกล่าวฝากไว้ใน
บัญชีเงินฝากธนาคารเงินโครงการอาหารกลางวัน บัญชีเลขที่.................................ช่ือบัญชี............................................ 
ส าหรับใช้ก่อหนี้ผูกพันในการจัดหาอาหารกลางวันให้แก่นักเรียน 

3. ลงนาม... 
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  3. ลงนามใบเบิกถอนเงินรายได้สถานศึกษา  
  4. แจ้งเจ้าหน้าที่บัญชี เพื่อบันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ   

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

   
        (..........................................)  
                        เจ้าหน้าที่การเงิน  
 
   ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................ 
                                                       
 
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
 
 
ค าสั่ง   อนุมัตใิห้ด าเนินการ ตามข้อ 1 และ 2      ลงนามแล้ว 
   ....................................................................................................  (ข้อสั่งการอื่น ๆ ถ้ามี) 
       (..........................................) 
                                                                ผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
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ตัวอย่าง กรณีขอคืนเงินจากการยืมจ่าย 
 

บนัทกึข้อความ 
 
ส่วนราชการ         โรงเรียน......................................................................... 
ที่                                   วันที่   ............................................................    
เรื่อง  ขออนุมัติส่งคืนเงินยืมจ่ายเงินรายได้สถานศึกษา ประเภท............................. 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน.............................................................................................  

  ตามที่ ได้อนุมัติให้ยืมเงินรายได้สถานศึกษา ประเภทค่าขายปาล์ม เพื่อยืมจ่ายส าหรับใช้จัดหาอาหาร
กลางวันให้แก่นักเรียน จ านวน 5 วัน รวมเป็นเงินจ านวน 40,000 บาท นั้น 

  บัดนี้ ได้รับงบประมาณเงินโครงการอาหารกลางวัน ส าหรับภาคเรียนที่ 2/2568 จ านวน 50 วัน    
นักเรียน.................คน อัตราคนละ................บาท รวมเป็นเงิน ...............................บาท เป็นเช็คสั่งจ่ายเลขที่
...................ลงวันที ่ซึ่งงานการเงินได้น าเช็คฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย เลขทีบ่ัญชี....................................... 
ช่ือบัญชี...................................เสร็จเรียบร้อยแล้ว เมือ่วันที.่............................... 

  เห็นควรด าเนินการ ดังนี้ 
  1. อนุมัติให้ส่งคืนเงินยืมจ่ายให้แก่เงินรายได้สถานศึกษา ประเภทค่าขายปาล์ม จ านวน 40,000 บาท 
  2. อนุมัติให้ถอนเงินโครงการอาหารกลางวัน จ านวน 40,000 บาท และได้ตรวจสอบแล้วปรากฎ
ว่าขณะนี้มีเงินคงเหลือจ านวน.............บาท จ่ายครั้งนี้จ านวน........................บาท คงเหลอืจ านวน..........................บาท  
  3. อนุมัติให้น าเงินจ านวน 40,000 บาท ฝากไว้ในบัญชีเงินฝากธนาคารเงินรายได้สถานศึกษา 
บัญชีเลขที่.................................ช่ือบัญชี............................................  
  4. ลงนามใบเบิกถอนเงินโครงการอาหารกลางวัน  (หากสั่งจ่ายเช็ค ให้เปลี่ยนข้อความเป็น “ลงนาม
เช็คสั่งจ่ายเงิน เลขที่...........ลงวันที่.............”  และทะเบียนคุมการสั่งจ่ายเช็ค) 
  5. แจ้งเจ้าหน้าที่บัญชี เพื่อบันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ   

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

   
        (..........................................)  
                        เจ้าหน้าที่การเงิน  
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   ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................ 
                                                       
 
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
 

 
ค าสั่ง   อนุมัตใิห้ด าเนินการ ตามข้อ 1 ข้อ 2 และ ข้อ 3     ลงนามแล้ว 
   ......................................................................  (ข้อสั่งการอื่น ๆ ถ้ามี) 
 
       (..........................................) 
                                                                ผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
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ตัวอย่าง กรณีขออนุมัติยืมจ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียน / ค่าเครื่องแบบนักเรียน  
จากรายการค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

 

บนัทกึข้อความ 
ส่วนราชการ            โรงเรียน............................... 
ท่ี     วันท่ี    .....................................................        
เรื่อง   ขออนุมัติยืมจ่ายเงินค่ากจิกรรมพัฒนาคุณภาพผูเ้รียน  

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน................................................  

  ตามที่ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพังงาได้โอนเงินค่าอุปกรณ์การเรียนให้แก่นักเรียน 
ภาคเรียนที่....... ปีการศึกษา ............... (70%) ส าหรับนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษา ระดับประถมศึกษา และ
ระดับมัธยมศึกษา รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ....................... บาท นั้น 

  ได้ตรวจสอบจ านวนนักเรียนแล้วมีนักเรียนระดับก่อนประถมศึกษา จ านวน.......... คน ระดับ
ประถมศึกษา จ านวน ........คน และระดับมัธยมศึกษา จ านวน ...........คน  รวมทั้งสิ้น............ คน แยกตามระดับช้ัน 
ดังนี้ 
  1. อนุบาล 2  จ านวน....ห้อง จ านวน..... คน ๆ ละ....... บาท เป็นเงิน ............ บาท 
  2. อนุบาล 3  จ านวน....ห้อง จ านวน..... คน ๆ ละ....... บาท เป็นเงิน ............ บาท 
  3. ประถมศึกษาปีที่ 1 จ านวน....ห้อง จ านวน..... คน ๆ ละ....... บาท เป็นเงิน ............ บาท 
  4. ประถมศึกษาปีที่ 2 จ านวน....ห้อง จ านวน..... คน ๆ ละ....... บาท เป็นเงิน ............ บาท 
  5. ประถมศึกษาปีที่ 3  จ านวน....ห้อง จ านวน..... คน ๆ ละ....... บาท เป็นเงิน ............ บาท 
  6. ประถมศึกษาปีที่ 4 จ านวน....ห้อง จ านวน..... คน ๆ ละ....... บาท เป็นเงิน ............ บาท 
  7. ประถมศึกษาปีที่ 5 จ านวน....ห้อง จ านวน..... คน ๆ ละ....... บาท เป็นเงิน ............ บาท 
         รวมเป็นเงินทั้งสิ้น     ............ บาท 
แต่เนื่องจากงบประมาณค่าอุปกรณ์การเรยีน/ค่าเครื่องแบบนักเรยีน ที่ได้รับโอนมีเพียง จ านวน .............. บาท แต่ต้อง
จ่ายให้แก่นักเรียน/ผู้ปกครอง จ านวน ............. บาท จึงมีความจ าเป็นต้องยืมจ่ายจากเงินค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพ
ผู้เรียนอีก จ านวน .................. บาท และได้ตรวจสอบเงินค่ากิจกรรมพฒันาคุณภาพผู้เรยีนแล้วปรากฏว่ามีเงินคงเหลือ
เพียงพอที่จะยืมจ่ายได้  
  งานการเงินได้ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือตามบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย เลขที่บัญชี
............................ ช่ือบัญชีเงินอุดหนุนโรงเรียน.............................ขณะน้ีมีเงินคงเหลือจ านวน.............บาท จ่ายครั้งนี้
จ านวน........................บาท คงเหลือจ านวน..............................บาท 
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  เห็นควรด าเนินการ ดังนี ้
  1. อนุมัติให้ยืมจ่ายเงินค่ากจิกรรมพัฒนาคุณภาพผูเ้รียน เปน็ค่าอุปกรณ์การเรียน จ านวน..........บาท 
  2. ลงนามเช็คสั่งจ่ายเงินเลขที่....................... ลงวันที่.................... จ านวนเงิน ................ บาท  
  3. แจ้งเจ้าหน้าทีบ่ัญชี เพื่อด าเนินการบันทกึรายการบญัชียืมจ่ายในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

   
        (..........................................)  
                        เจ้าหน้าที่การเงิน  
 
  ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................ 
                                                       
 
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
 
 
ค าสั่ง   อนุมัตใิห้ด าเนินการยมืจ่าย      ลงนามแล้ว      แจ้งเจ้าหน้าที่บัญชีด าเนินการ 
   ....................................................................................................  (ข้อสั่งการอื่น ๆ ถ้ามี) 
 
       (..........................................) 

                                      ผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
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ตัวอย่าง กรณีคืนเงินค่าอุปกรณ์การเรียน / ค่าเครื่องแบบนักเรียน ท่ีจ่ายไม่หมดฝากธนาคาร  
 

บนัทกึข้อความ 
ส่วนราชการ            โรงเรียน............................... 
ท่ี     วันท่ี    .....................................................        
เรื่อง   ขออนุมัตนิ าเงินค่าอุปกรณ์การเรียน / ค่าเครื่องแบบนักเรียน ฝากธนาคาร 

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน..............................................  

  ตามที่ ได้อนุมัติให้เบิกเงินค่าอุปกรณ์การเรียน / ค่าเครื่องแบบนักเรียน เพื่อจ่ายให้แก่นักเรียน 
จ านวน...............คน รวมเป็นเงินจ านวน...................บาท และคณะกรรมการจ่ายเงินได้ด าเนินการจ่ายเงินให้แก่
นักเรียนเสร็จเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่................................................ นั้น 

  ปรากฏว่า มีนักเรียนระดับช้ัน..........................จ านวน.................คน ไม่มารับเงิน จึงท าให้มีเงิน
คงเหลือเก็บรกัษาไว้เป็นเงินสดในมือ จ านวน.........บาท ตามบันทึกการรับเงินเพื่อเก็บรักษา ลงวันที่............................ 
ที่แนบมาพร้อมนี้ เพื่อเป็นการถือปฏิบัติตามแนวทางการด าเนินงานที่ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานได้
ก าหนดไว้ 

  เห็นควรด าเนินการ ดังนี้ 
  1. อนุมัติให้น าเงินสด จ านวน......................... ...บาท ฝากกลับ เข้าบัญ ชีเงินฝากธนาคาร              
เลขที่...............................ช่ือบัญชี................................................  
  2. เมื่อน าเงินฝากธนาคารเสร็จเรียบร้อยแล้ว แจ้งเจ้าหน้าที่บัญชีด าเนินการบันทึกรายการบัญชีใน
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   
        (..........................................)  
                        เจ้าหน้าที่การเงิน  
 ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................                                               

                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
ค าสั่ง   อนุมัตใิห้ด าเนินการยมืจ่าย      ลงนามแล้ว      แจ้งเจ้าหน้าที่บัญชีด าเนินการ 
   ....................................................................................................  (ข้อสั่งการอื่น ๆ ถ้ามี) 
 
       (..........................................) 

                                      ผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
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ตัวอย่าง กรณีขอคืนเงินยืมจ่าย จากค่าอุปกรณ์การเรียน / ค่าเครื่องแบบนักเรียน  
ให้แก่รายการค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

บนัทกึข้อความ 
 
ส่วนราชการ         โรงเรียน......................................................................... 
ที่                                   วันที่   ............................................................    
เรื่อง  ขออนุมัติส่งคืนเงินยืมจ่ายรายการค่ากจิกรรมพฒันาคุณภาพผู้เรียน 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน.............................................................................................  

  ตามที่ ได้อนุมัติให้ยืมเงินรายการค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน เพื่อยืมจ่ายเป็นรายการ          
ค่าอุปกรณ์การเรียน / ค่าเครื่องแบบนักเรียน ส าหรับนักเรียนระดับอนุบาล ระดับประถมศึกษา และระดับ
มัธยมศึกษา จ านวน............คน รวมเป็นเงินจ านวน.............................บาท นั้น 

  บัดนี้ ได้รับงบประมาณเงินอุดหนุน รายการค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน ส าหรับภาค
เรียนที่.... ปีการศึกษา........ รายการค่าอุปกรณ์การเรยีน / รายการค่าเครื่องแบบนักเรียน เป็นเงิน .......................บาท 

  เห็นควรด าเนินการ ดังนี้ 
  1. อนุมัติให้ส่งคืนเงินยืมจา่ยใหแ้ก่รายการค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน จ านวน ....................... บาท 
  2. แจ้งเจ้าหน้าที่บัญชีทราบ เพื่อบันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   
        (..........................................)  
                        เจ้าหน้าที่การเงิน 
  ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................                                                       
 
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
ค าสั่ง   อนุมัติให้ด าเนินการ  
   ......................................................................  (ข้อสั่งการอื่น ๆ ถ้ามี) 
 
       (..........................................) 

                                    ผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
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ตัวอย่าง กรณีได้รับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 

บนัทกึข้อความ 
ส่วนราชการ         โรงเรียน......................................................................... 
ที่                                   วันที่   ............................................................    
เรื่อง  การรบัโอนเงินรายการ........................................   
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน.............................................................................................  

  ตามหนังสือ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพังงา ที่ ศธ 04097/................ลงวันที่
................. แจ้งว่า ได้ด าเนินการโอนงบประมาณเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน ภาคเรียนที่ 
2/2567 ครั้งที่ 1 จ านวน 70%  ให้แก่โรงเรียน..........................รวมเป็นเงินจ านวน.......................บาท นั้น 

  งานการเงินได้ด าเนินการน าสมุดเงินฝากธนาคารกรุงไทย เลขที่..................................ช่ือบัญชี
...................................ไปปรับเพื่อรับรูร้ายการรับโอนเงินแล้ว ปรากฏรายการเคลือ่นไหวการรับโอนเงินตามสมุดคู่ฝาก
ธนาคาร จ านวน.............บาท ถูกต้องตรงกับบัญชีจัดสรร และหนังสือแจ้งการโอนเงินจาก ส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษาพังงา  

  เห็นควรด าเนินการ ดังนี้ 
  1. ออกใบเสร็จรับเงินเพื่อเป็นหลักฐานการรับเงิน 
  2. จัดส่งใบเสร็จรับเงินให้แก่ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพังงา 
  3. ลงนามหนังสือน าส่ง 
  4. แจ้งเจ้าหน้าที่บัญชี เพื่อด าเนินการบันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
       (..........................................)  
                        เจ้าหน้าที่การเงิน  
ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................                                                      
 
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
ค าสั่ง   อนุมัติให้ด าเนินการ ตามข้อ 1 และ ข้อ 2         ลงนามแล้ว 
   ......................................................................  (ข้อสั่งการอื่น ๆ ถ้ามี) 
       (..........................................) 
                                                                ผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 

หมายเหต ุ  กรณีการรบัโอนเงินรายการอืน่ ๆ  สามารถปรบัข้อความในบันทึกข้อความฉบบันี้ให้ตรงกบัรายการทีไ่ด้รบัโอนเงนิได้ 
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ตัวอย่าง กรณีได้รับดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร 

บนัทกึข้อความ 
ส่วนราชการ         โรงเรียน......................................................................... 
ที่                                   วันที่   ............................................................    
เรื่อง  การรบัโอนเงินดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร  
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน.............................................................................................  

  ด้วยงานการเงิน ได้น าสมุดเงินฝากธนาคารกรุงไทย จ านวน 5 เล่ม ไปปรับเพื่อรับรู้รายการ          
รับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ณ วันที่ 31 ธันวาคม 2568 ปรากฏดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร รวมทั้งสิ้น..........บาท      
ตามรายละเอียด ดังนี ้
  1. บัญชีเงินฝากธนาคารเลขที.่................................ช่ือบญัชี............................. จ านวนเงิน.........บาท 
  2. บัญชีเงินฝากธนาคารเลขที.่................................ช่ือบญัชี............................. จ านวนเงิน.........บาท 
  3. บัญชีเงินฝากธนาคารเลขที.่................................ช่ือบญัชี............................. จ านวนเงิน.........บาท 
  4. บัญชีเงินฝากธนาคารเลขที.่................................ช่ือบญัชี............................. จ านวนเงิน.........บาท 
  5. บัญชีเงินฝากธนาคารเลขที่.................................ช่ือบญัชี............................. จ านวนเงิน.........บาท 

  เห็นควรด าเนินการ 
  1. แจ้งเจ้าหน้าที่บัญชีด าเนินการบันทึกรายการในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณตามประเภทเงิน
ที่เกี่ยวข้อง 
  2. บันทึกรายการรับดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารในทะเบียนคุมการจ่ายเช็ค 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณา  
       (..........................................)  
                        เจ้าหน้าที่การเงิน  
   ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................                                                   
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
ค าสั่ง   ทราบ         ด าเนินการตามข้อ 1 และ ข้อ 2 
   ......................................................................  (ข้อสั่งการอื่น ๆ ถ้ามี) 
 
       (..........................................) 
                                                                ผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 

        

 
164 

                                                                                 หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

ตัวอย่าง กรณีน าเงินสดฝากธนาคาร 

บนัทกึข้อความ 
 
ส่วนราชการ         โรงเรียน......................................................................... 
ที่                                   วันที่   ............................................................    
เรื่อง  ขอน าเงินสดฝากธนาคาร  
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน............................................................................................. 

  ตามที่ ได้รับเงินรายได้สถานศึกษาประเภทเงินบริจาคไม่ระบุวัตถุประสงค์ จาก ...................... 
จ านวน 2,000 บาท เมื่อวันที่..........................................และได้ถือไว้เป็นเงินสดในมือ เนื่องจากไม่สามารถน าฝาก
ธนาคารได้ทันภายในวันที่ได้รับเงิน นั้น 

  งานการเงิน จึงขอน าเงินบริจาคไม่ระบุวัตถุประสงค์ จ านวน 2,000 บาท ฝากธนาคารเงินรายได้
สถานศึกษา บัญชีเลขที่............................................ช่ือบัญชี.......................... ......................................  

  เห็นควร 
  1. อนุมัติให้ด าเนินการน าเงินฝากธนาคาร 
  2. เมื่อด าเนินการน าเงินฝากธนาคารแล้ว แจ้งเจ้าหน้าที่บัญชีเพื่อบันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุม
เงินนอกงบประมาณ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 
                                                                          (..........................................)  
                        เจ้าหน้าที่การเงิน  
   ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................       
                                             
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
ค าสั่ง   อนุมัติ และเห็นชอบ ให้ด าเนินการตามเสนอ         
   ......................................................................  (ข้อสั่งการอื่น ๆ ถ้ามี) 
 
       (..........................................) 
                                                                ผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
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ตัวอย่าง กรณีได้รับเงินปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน / เงิน กสศ. 
บนัทกึข้อความ 

ส่วนราชการ            โรงเรียน.................................................... 
ท่ี     วันท่ี    ..............................................................        
เรื่อง   การรับโอนเงิน............................................ 

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน.......................................... 

  ด้วย ได้รับแจ้งการโอนเงนิปัจจัยพืน้ฐานนักเรยีนยากจน / เงิน กสศ. ตามหนังสือ ส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษาพังงา ที่ ศธ 04097/................. ลงวันที่............................ ส าหรับนักเรียนยากจน จ านวน
......คน อัตราคนละ................บาท รวมเป็นเงิน.........................บาท 

  งานการเงินได้ด าเนินการน าสมุดเงินฝากธนาคารกรุงไทย เลขที่............................. .....ช่ือบัญชี
...................................ไปปรับเพื่อรับรูร้ายการรับโอนเงินแล้ว ปรากฏรายการเคลือ่นไหวการรับโอนเงินตามสมุดคู่ฝาก
ธนาคาร จ านวน.............บาท ถูกต้องตรงกับบัญชีจัดสรร และหนังสือแจ้งการโอนเงินจาก ส านักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษาพังงา  

  เห็นควรด าเนินการ ดังนี้ 
  1. ออกใบเสร็จรับเงินเพื่อเป็นหลักฐานการรับเงิน 
  2. จัดส่งใบเสร็จรับเงินให้แก่ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพังงา 
  3. แจ้งผู้เกี่ยวข้องด าเนินการ 

3.1 น.ส............................... ด าเนินการตรวจสอบ และจัดส่งรายช่ือนักเรียนยากจน / นักเรียน
ยากจนพิเศษ 

3.2 น.ส............................... เจ้าหน้าที่บัญชี เพื่อด าเนินการบันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุม
เงินนอกงบประมาณ 
  4. ลงนามหนังสือน าส่งใบเสร็จรับเงิน 
  5. แจ้งเจ้าหน้าที่บัญชี เพื่อด าเนินการบันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา    

 

      (..................................................)     

                         เจ้าหน้าที่การเงิน 
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 ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................       
                                             
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
             
 
 ค าสั่ง   อนุมัติ และเห็นชอบ ให้ด าเนินการตามเสนอ         
    ......................................................................  (ข้อสัง่การอื่น ๆ ถ้ามี) 
 

                  (.........................................)      

                                                                       ผู้อ านวยการโรงเรียน............... 
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ตัวอย่าง กรณีขออนุมัติเบิกจ่ายเงินปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน / เงิน กสศ. 

บนัทกึข้อความ 
ส่วนราชการ            โรงเรียน.................................................... 
ท่ี     วันท่ี    ..............................................................        
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน  

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน.....................................  

  ตามที่  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพังงาได้โอนเงินค่าจัดการเรียนการสอน 
(ปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน / เงิน กสศ.) ภาคเรียนที่ ....... ปีการศึกษา .......... ให้แก่นักเรียนยากจนที่มีรายช่ือตาม
ข้อมูลนักเรียนยากจน (ข้อมูล CCT) จ านวน ........คน  ๆ ละ ........ บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น .......... บาท เมื่อวันที่ 
.................ซึ่งได้แจ้งให้ผู้รับผิดชอบด าเนินงานเงินปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนทราบ เพื่อด าเนินการตรวจสอบข้อมูล
จ านวนนักเรียน กับจ านวนเงินที่ได้รับโอนแล้ว นั้น 

  บัดนี้ ผู้รับผิดชอบด าเนินงานเงินปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน ได้จัดส่งรายช่ือนักเรียนตามข้อมูลนักเรียน
ยากจน ได้จัดส่งรายช่ือนักเรียนตามบัญชีจัดสรรนักเรียนยากจน (ข้อมูล CCT) และได้ตรวจสอบแล้วปรากฏว่าถูกต้องตรงกับ
งบประมาณที่ได้รับโอน ซึ่งมีจ านวน ...................... บาท    

  ขออนุมัติจ่ายเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร........................................สาขา......................................  
ช่ือบัญชี...................................................................บัญชีเลขที.่.................................................................................... 
ซึ่งขณะนี้มีเงินคงเหลือ จ านวน.....(เงินคงเหลือตามทะเบียนคุมเช็ค)....บาท จ่ายครั้งนี้จ านวน..............................บาท 
คงเหลือจ านวน...........................................บาท 

  เห็นควรด าเนินการ ดังนี้ 
  1. แต่งตั้งคณะกรรมการจ่ายเงิน จ านวน 3 คน ประกอบด้วย 1. .....................2. .....................       
3. ...................... 
  2. อนุมัติให้เบิกเงินเพื่อจ่ายให้แก่นักเรียน จ านวน ............. คน 
  3. ลงนามในเช็คสั่งจ่ายเงิน เลขที่.................. จ านวนเงิน ................. บาท  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

      (..................................................)     

                         เจ้าหน้าที่การเงิน 
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 ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................       
                                             
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
             
 
 ค าสั่ง   เห็นชอบ แต่งตั้งคณะกรรมการจ่ายเงินตามเสนอ   
     อนุมัต ิ/ ลงนามแล้ว 
    ......................................................................  (ข้อสัง่การอื่น ๆ ถ้ามี) 
 

                  (.........................................)      

                                                                       ผู้อ านวยการโรงเรียน............... 
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ตัวอย่าง กรณีขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ตามสัญญายืมเงิน 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ            โรงเรียน......................................... 

ท่ี     วันท่ี   ..................................................        

เรื่อง   ขออนุมัตเิบิกจ่ายเงินยมื  

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน..................................... 

  ด้วย น.ส.................................. ได้จัดส่งสัญญายืมเงิน เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ................................ 
นักเรียนช้ัน ......................ในวันที่ .............................. ณ .................... ตามโครงการ........................................... 
จ านวนเงิน ...................... บาท ตามหลักฐานการยืมเงินที่แนบมาพร้อมนี้ 

  ได้ตรวจสอบงบประมาณโครงการ...........................................ปรากฏว่าได้รับอนุมัติงบประมาณให้
ด าเนินงานตามโครงการ จ านวนเงิน ................... บาท และขณะนี้มีงบประมาณโครงการดังกล่าวคงเหลือ จ านวนเงิน 
........................... บาท  

  ขออนุมัติจ่ายเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร........................................สาขา.................. .................... 
ช่ือบัญชี...................................................................บัญชีเลขที่...................................... ............................................... 
ซึ่งขณะนี้มีเงินคงเหลือ จ านวน....(เงินคงเหลือตามทะเบียนคุมเช็ค).....บาท จ่ายครั้งนี้จ านวน.............................บาท 
คงเหลือจ านวน...........................................บาท 

  เห็นควรด าเนินการ ดังนี้ 
  1. อนุมัติให้ยืมเงินเพื่อด าเนินงานโครงการ........................................ 
  2. อนุมัติสั่งจ่ายเงินยืมให้แก่ ...................................... ตามสัญญายืมเงิน ดังแนบ  
  3. ลงนามลงนามเช็คสั่งจ่ายเงินเลขที่.................. ลงวันที่ .................... เป็นเงิน ........................บาท 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

      (..................................................)     

                         เจ้าหน้าที่การเงิน 
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 ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................       
                                             
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
             
 
 ค าสั่ง    อนุมัติ / ลงนามแล้ว 
    ......................................................................  (ข้อสัง่การอื่น ๆ ถ้ามี) 
 

                  (.........................................)      

                                                                       ผู้อ านวยการโรงเรียน............... 
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ตัวอย่าง กรณีขออนุมัติส่งใช้เงินยืม ตามสัญญายืมเงิน 

บนัทกึข้อความ 
ส่วนราชการ            โรงเรียน..................................... 
ท่ี     วันท่ี   ....................................................        
เรื่อง   ขออนุมัติสง่หลักฐานชดใช้เงินยืม  

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน.................................... 

  ตามที่ ได้อนุมัติให้ น.ส........................... ยืมเงินเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ......................................... 
ในวันที่ ................................ ณ ........................ ตามโครงการ............................................ จ านวนเงิน ................ บาท 
ตามสัญญายืมเงินเลขที่ ...../........ ลงวันที่ ...............................ครบก าหนดส่งใช้เงินยืมวันที่ ................................. นั้น 

  บัดนี้  ผู้ยืมได้ส่งใช้เงินยืม ตามสัญญาเงินยืมเลขที่ ...../........ ลงวันที่ .............................................
ด้วยใบส าคัญ และเงินสด รวมเป็นเงิน.......................บาท ดังนี ้
  1. เงินสด                    จ านวน..........บาท 
  2. ใบส าคัญ     **(เช่น)** 
     2.1 ค่าเข้าชมแหล่งเรียนรู้ จ านวน ...................... บาท 
                        2.2 ค่าตอบแทนวิทยากร จ านวน ...................... บาท 
                        2.3 ค่าเบี้ยเลี้ยง  จ านวน ...................... บาท 
                        2.4 ค่าที่พัก   จ านวน ...................... บาท 
                        2.5 ค่าพาหนะ   จ านวน ...................... บาท 
รายละเอียดดังหลักฐานการส่งใช้เงินยืมที่แนบมาพร้อมนี้ 

  ได้ตรวจสอบหลักฐานการส่งใช้เงินยืมแล้ว ปรากฏว่าถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ ควรอนุมัติ
ให้ส่งใช้เงินยืมได ้

  เห็นควร 
  1. อนุมัติส่งใช้เงินยืม น.ส...................... ตามสญัญายืมเงินเลขที่ ...../............ ลงวันที.่....................... 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

  

                                                              (..................................................)     

                         เจ้าหน้าที่การเงิน 
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 ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................       
                                             
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
             
 
 ค าสั่ง    อนุมัติ  
    ......................................................................  (ข้อสัง่การอื่น ๆ ถ้ามี) 
 

                  (.........................................)      

                                                                       ผู้อ านวยการโรงเรียน............... 
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ตัวอย่าง กรณีขออนุมัติน าส่งเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ            โรงเรียน...................................... 

ท่ี     วันท่ี     ................................................... 

เรื่อง   ขออนุมัตนิ าสง่เงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย  

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียน.......................................... 

  ตามที่โรงเรียน............................... ได้หักภาษี ณ ที่จ่าย จ านวน ........... บาท จาก........................ 
เมื่อวันที่ ............................... ตามหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ทีจ่่าย เลขที่............. และยังไม่ได้น าส่งสรรพากร นั้น 

  ข้าพเจ้า น.ส....................... ต าแหน่ง ครู ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่การเงินของโรงเรียน...................... 
จึงขออนุมัติน าเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย ของร้าน....................... จ านวน .....................บาท น าส่งสรรพากร โดยสั่งจา่ยเช็ค
ในนามเจ้าหน้าที่การเงนิของโรงเรียน ตามเช็คเเลขที่ ................ลงวันที่ .......................... จ านวนเงิน .................. บาท  

  ขออนุมัติจ่ายเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร........................................สาขา..... ................................. 
ช่ือบัญชี...................................................................บัญชีเลขที่...................................... ............................................... 
ซึ่งขณะนี้มีเงินคงเหลือ จ านวน....(เงินคงเหลือตามทะเบียนคุมเช็ค).....บาท จ่ายครั้งนี้จ านวน.............................บาท 
คงเหลือจ านวน...........................................บาท 

  เห็นควรด าเนินการน าเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย ส่งสรรพากร 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
     1. อนุมัติให้น าเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย ส่งสรรพากร 
  2. ลงนามเช็คสั่งจ่ายเงินเลขที่....................... ลงวันที.่................... จ านวนเงิน ................ บาท  

                                                               

       (..................................................)     

                         เจ้าหน้าที่การเงิน 
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 ความเห็น รอง ผอ.รร. .................................... 
    - เห็นควร............................................................................................       
                                             
                  (..........................................) 
                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน............................. 
             
 
 ค าสั่ง    อนุมัติ / ลงนามแล้ว  
    ......................................................................  (ข้อสัง่การอื่น ๆ ถ้ามี) 
 

                  (.........................................)      

                                                                       ผู้อ านวยการโรงเรียน............... 
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ตัวอย่าง การควบคุมหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย 
 

ทะเบียนคุมหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ่าย 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ......................... 

โรงเรียน .................................... 

ล าดับท่ี วัน เดือน ปี รายการ 
จ านวนเงิน 

 
ประเภทเงินท่ีจัดซื้อ/จัดจ้าง 

ภ.1/2569 30 ตค. 2568 จ้างปรับปรงุซ่อมแซม      
ห้องส้วม นายด า ก าลังด ี

270 - เงินรายไดส้ถานศึกษาประเภท
เงินบริจาคไมร่ะบุวัตถุประสงค์ 

ภ.2/2569 10 พย. 2568 ซื้อวัสดุร้านเพื่อนโรงเรียน 93 46 เงินรายหัว 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
 
ล าดับท่ี   เลขที่ของหนงัสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (แบบ 4235) / ปีงบประมาณ 
วัน เดือน ปี  คือ วันที่จ่ายเงินใหก้ับเจ้าหนี้/ผูม้ีสทิธิ  
รายการ   รายการซื้อ/จ้าง และช่ือเจ้าหนี้/ผู้มสีิทธิ 
จ านวนเงิน  จ านวนเงินทีห่ักภาษี ณ ที่จ่าย 
ประเภทเงินท่ีจ่าย จ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มสีิทธิรบัเงิน จากเงินประเภทไหน เช่น รายหัว , กิจกรรม- 
                                  พัฒนาคุณภาพผูเ้รียน , เงินรายไดส้ถานศึกษา , เงินโครงการอาหารกลางวัน เปน็ต้น 
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สรุปการเลื่อนไหลของเอกสาร และการจัดเก็บเอกสารหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินของโรงเรียน 

1. กรณีจัดซื้อ / จัดจ้าง ให้เจ้าหน้าที่พัสดุรวบรวมเอกสารหลักฐานที่ได้ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว       
ตามข้ันตอนที่ระเบียบก าหนด โดยให้จัดท าเอกสาร 1 ชุด  

***ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ส านาใบส่งของ และส าเนาใบตรวจรับพัสดุ เพื่อน าไปใช้ประกอบการลงบัญชีวัสดุหรือ
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน แล้วแต่กรณี*** 

2. น าเอกสารหลักฐานตามข้อ 1 (ต้นฉบับ) มอบให้เจ้าหน้าที่การเงิน เพื่อท าบันทึกเสนอขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน
และลงนามเช็คสั่งจ่ายเงิน / ใบเบิกถอนเงินฝากธนาคาร   

3. เจ้าหน้าที่การเงิน จ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน พร้อมทั้งขอรับใบเสร็จรับเงิน ลงวันที่ที่จ่ายเงิน เพื่อใช้
เป็นหลักฐานการจ่าย  

4. น าหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน ตามข้อ 2 และน าใบเสร็จรับเงิน ตามข้อ 3 แนบเรื่องรวมทั้งหมดให้เรียบร้อย 
มั่นคง  

5. น าชุดหลักฐานการเบิกจ่ายเงินไปควบคุมในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย โดยให้ เจ้าหน้าที่การเงินเป็นผู้ 
จัดท าทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย และน าเลขที่ได้จากการควบคุม ก ากับไว้ตรงด้านบนของหลักฐานการจ่ายเงิน 
(ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน) และก ากับไว้ตรงด้านบนของบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ด้วยปากกาอย่าง
ชัดเจน 

5.1  การจ่ายเงินกรณีที่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ ได้ออก “ใบเสร็จรับเงิน” ให้แก่โรงเรียนเพื่อเป็นหลักฐานการรับ
เงิน ให้ก ากับเลขที่เอกสารเป็น   “บจ............./ปีงบประมาณ” 

5.2  การจ่ายเงินกรณีที่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ ไม่มีใบเสร็จรับเงิน เจ้าหน้าที่การเงินน า  “ใบส าคัญรับเงิน”    
ตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังก าหนด ให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ ลงลายมือช่ือรับเงินไว้เป็นหลักฐานการรับเงิน ให้ก ากับ
เลขที่เอกสารเป็น   “บค............../ปีงบประมาณ”   

5.3 การจ่ายเงินกรณีอื่น ๆ ที่ได้ก าหนดหลักฐานการจ่ายเงินไว้เฉพาะ เช่น ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ , ค่าอุปกรณ์การเรียน , ค่าเครื่องแบบนักเรียน , เงินปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน , แบบใบส าคัญรับเงิน
ค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมส าหรับนักเรียน เป็นต้น ให้ก ากับเลขที่เอกสารเป็น  “บค.............../ปีงบประมาณ”    

5.4 ทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย ให้จัดท า 2 เล่ม ดังนี้ 
(1) ส าหรับใช้ควบคุมหลักฐานการจ่ายเงินโครงการอาหารกลางวันที่ได้รับจากส่วนท้องถ่ิน จ านวน    

1 เล่ม 
(2) ส าหรับใช้ควบคุมหลักฐานการจ่ายเงินที่จ่ายจาก เงินอุดหนุน , เงินรายได้สถานศึกษา ,         

เงิน กสศ. , เงินดอกผลเพื่อโครงการอาหารกลางวันในโรงเรียนประถมศึกษา ฯลฯ จ านวน 1 เล่ม   
 



คู่มือ การบันทึกรายการบัญชี : ตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544 

       ของโรงเรียนในสังกัด สพป.พังงา 

        

 
177 

                                                                                 หน่วยตรวจสอบภายใน 

 

-2- 
 

6. น าหลักฐานตาม ข้อ 5 พร้อมทั้งทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย  มอบให้เจ้าหน้าที่บัญชี และให้เจ้าหน้าที่บัญชี
ลงลายมือช่ือรับเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงินไว้ในทะเบียนคุมใบส าคัญคู่จ่าย พร้อมทั้งลงวันที่ก ากับ เพื่อเป็น
ร่องรอยการส่งมอบเอกสารทางการเงินระหว่างกนั น าเอกสารไปใช้เป็นหลกัฐานบนัทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมเงิน
นอกงบประมาณ ตามระบบควบคุมการเงินหน่วยงานย่อย พ.ศ.2544      

7. เมื่อเจ้าหน้าที่บัญชีบันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้จัดเก็บ
เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงินใส่แฟ้ม เรีย งตามล าดับวันที่ที่จ่ายเงินไว้อย่างเป็นระบบ ตามปีงบประมาณ       
(เดือนตุลาคม ถึง เดือนกันยายน)  เพื่อรอรับการตรวจสอบ เป็นเวลา  10 ปี 

  
  

................................ 
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