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ค ำน ำ 
 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 ได้กระจายอ านาจการบริหารงบประมาณเพ่ือการจัด
การศึกษาไปยังสถานศึกษาในเขตพ้ืนที่การศึกษา ให้สามารถบริหารจัดการเงินรายได้สถานศึกษาที่มีเพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย
ในการจัดการศึกษาและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการจัดการศึกษา ซึ่งจะต้องมีวิธีปฏิบัติทั้งด้านการเงิน การบัญชี       
ที่ถูกต้องตามแนวทางการปฏิบัติงานที่ก าหนดไว้  

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพังงา โดยหน่วยตรวจสอบภายใน จึงได้จัดท าแนวทางการบริหาร
จัดการเงินรายได้สถานศึกษา ของโรงเรียนในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพังงา เพ่ือให้ความรู้
เกี่ยวกับระเบียบ หลักเกณฑ์ และแนวทางที่ใช้ในการปฏิบัติงาน แก่ผู้อ านวยการสถานศึกษา และครูผู้สอนที่ได้รับ
มอบหมายให้ปฏิบัติงาน เพ่ือเป็นการลดความเสี่ยงและเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ให้เป็นไปตามระเบียบของ
ทางราชการ  

 
 
        หน่วยตรวจสอบภายใน 
           มกราคม  2567 
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 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 (ฉบับที่ 3)        
พ.ศ. 2553 มาตรา 59 วรรคสาม ประกอบกับระเบียบส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ว่าด้วยการ
บริหารจัดการเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษาข้ันพื้นฐานที่เป็นนิติบุคคลในสังกัดเขตพื้นที่การศึกษา พ.ศ. 2549  
 
    

 
 เงินรายได้สถานศึกษา   หมายถึง บรรดารายได้ ผลประโยชน์ที่เกิดจากที่ราชพัสดุ เบี้ยปรับที่เกิดจากการ   
ผิดสัญญาลาศึกษาและเบี้ยปรับที่ เกิดจากการผิดสัญญาการซื้อทรัพย์สินหรือจ้างท าของที่ด าเนินการโดยใช้            
เงินงบประมาณ เงินที่มีผู้มอบให้ และเงินหรือผลประโยชน์อ่ืนที่สถานศึกษารับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ แต่ไม่รวมถึง          
เงินงบประมาณรายจ่าย 
 เงินรายได้สถานศึกษา   ได้แก่  

1. ผลประโยชน์ที่สถานศึกษาได้รับจากที่ราชพัสดุ เช่น รายได้จากการขายยางพารา รายได้จากการ   
ขายปาล์ม รายได้จากการให้เช่าอาคารสถานที่ เป็นต้น 

2. เบี้ยปรับที่เกิดจากการผิดสัญญา ลาศึกษา และเบี้ยปรับที่เกิดจากการผิดสัญญาการซื้อทรัพย์สิน    
หรือจ้างท าของ ที่ด าเนินการโดยใช้เงินงบประมาณ 

3. *เงินที่มีผู้มอบให้สถานศึกษา 
3.1 เงินที่มีผู้มอบให้โดยไม่ได้ระบุวัตถุประสงค์ 
3.2 เงินที่มีผู้มอบให้โดยระบุวัตถุประสงค์เพ่ือการใด ให้สถานศึกษาน าไปใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพัน    

ได้ตามวัตถุประสงค์เท่านั้น โดยถือปฏิบัติตาม ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มี     
ผู้บริจาคให้แก่สถานศึกษา พ.ศ. 2552 รวมทั้งเงินอุดหนุน ที่โรงเรียนจัดท าแผนงาน/โครงการ เพ่ือขอรับอุดหนุนจาก
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตาม หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04002/ว544       
ลงวันที่ 14 มีนาคม 2554 เรื่อง วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับเงินที่ส่วนราชการได้รับอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4. เงินหรือผลประโยชน์อื่นที่สถานศึกษาได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์  
4.1 *เงินบ ารุงการศึกษา ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การเก็บเงินบ ารุงการศึกษาของ

สถานศึกษาสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

ความหมาย 
 

เงินรายได้สถานศึกษา 
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4.2 *เงินระดมทรัพยากร ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การระดมทรัพยากรของ
สถานศึกษาสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

4.3 เงินที่ได้รับจากการขายแบบรูปรายการที่มีการจัดพิมพ์ โดยใช้เงินรายได้สถานศึกษา  
4.4 เงินที่ได้รับจากการขายทรัพย์สิน (จากการจ าหน่ายพัสดุประจ าปี) ของโรงเรียนที่จัดหามาด้ วย

เงินนอกงบประมาณ 
4.5 เงินสมทบค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา  
4.6 เงินหลักประกันสัญญา ที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่รับคืน เมื่อพ้นก าหนดการผูกพันตามสัญญา     

ก่อนน าไปใช้จ่ายให้โรงเรียนขอท าความตกลงกับกระทรวงการคลังก่อนเสมอ  ตาม หนังสือส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04002/ว1509 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2551 เรื่อง ซ้อมความ
เข้าใจเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษา  

4.7 เงินผ้าป่า เงินจากการจัดงานเลี้ยงศิษย์เก่า เงินจากการจัดเลี้ยงน้ าชา  
4.8 ดอกผลที่เกิดจากบัญชีเงินฝากธนาคารเงินรายได้สถานศึกษา 
4.9 เงินที่มีผู้มอบให้จากการใช้สถานที่ของโรงเรียน 
 
 
 

 1. การรับเงิน 
การรับเงินรายได้สถานศึกษา ต้องออกใบเสร็จรับเงินในนามของสถานศึกษาให้แก่ผู้ช าระเงินทุกครั้ง     

เพ่ือเป็นหลักฐานการรับเงิน ถือปฏิบัติตาม ระเบียบส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ว่าด้วย        
การบริหารจัดการเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่เป็นนิติบุคคลในสังกัดเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2549 
และตามหนังสือ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04012/ว7 ลงวันที่ 10 มกราคม 2554       
เรื่อง การตรวจสอบ ติดตามการปฏิบัติงานเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษาของสถานศึกษา  ได้ก าหนดแนวการ
ด าเนินงานเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษา ในส่วนของการรับเงินรายได้สถานศึกษาทุกประเภท ต้องออกใบเสร็จรับเงิน
ของทางราชการในนามสถานศึกษาตามจ านวนเงินที่ได้รับทุกครั้ง และน าเงินเข้าบัญชีเงินรายได้สถานศึกษาให้ครบ
จ านวนที่ได้รับ ห้ามน าเข้าบัญชีนอกระบบของสถานศึกษา 

 
 
 
 
 

การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินฝากธนาคาร 
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2. การเก็บรักษาเงินและการน าเงินฝากธนาคาร  ถือปฏิบัติตาม หนังสือส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04002/383 ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2549 เรื่อง การเก็บรักษาเงินรายได้สถานศึกษา 

2.1 วงเงินเก็บรักษา  

โรงเรียน 
วงเงินส ารองจ่าย            

ณ โรงเรียน ไม่เกินวันละ 
วงเงินฝากธนาคาร 

โรงเรียนขนาดเล็กที่มีนักเรียนไม่เกิน 120 คน 20,000 บาท 30,000 บาท 
 

โรงเรียนที่มีนักเรียนเกิน 120 คน ขึ้นไป 30,000 บาท ไม่เกิน 1 ล้านบาท 
 

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 100,000 บาท ไม่เกิน 5 ล้านบาท 
 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาพังงาขอก าชับ มิให้เก็บเงินสดไว้เพื่อส ารองใช้จ่าย 
เนื่องจากสถานศึกษาจะจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ ได้เม่ือมีหนี้ถึงก าหนดช าระ จึงสามารถวางแผนการจ่ายเงิน
ให้แก่เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงินได้ โดยไม่มีความจ าเป็นในการเก็บรักษาเงินสด ประกอบกับสถานศึกษาส่วนใหญ่ไม่มี
ตู้นิรภัยส าหรับเก็บรักษาเงิน  

2.2 เงินรายได้สถานศึกษาส่วนที่เกินวงเงินเก็บรักษา 
(1) โรงเรียน ให้น าเงินรายได้สถานศึกษาส่วนที่เกิน ฝากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
(2) ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา/โรงเรียนที่เป็นหน่วยเบิก ให้น าเงินรายได้สถานศึกษาส่วนที่เกิน    

ฝากกรมบัญชีกลาง/ส านักงานคลังจังหวัด/ส านักงานคลังจังหวัด ณ อ าเภอ แล้วแต่กรณี 
2.3 การน าเงินฝากธนาคาร  

(1) ให้น าเงินรายได้สถานศึกษาฝากธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจที่ตั้งอยู่ในท้องที่อ าเภอเดียวกันกับ     
ท้องที่ตั้งของโรงเรียน/ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  

(2) หากท้องที่นั้นไม่มีธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจให้บริการ ก็ให้น าฝากธนาคารพาณิชย์อ่ืนภายในท้องที่
อ าเภอเดียวกันกับท้องที่ตั้งของโรงเรียน/ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

(3) ประเภทเงินฝาก ให้อยู่ในดุลยพินิจของโรงเรียน/ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา โดยค านึงถึง      
ประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ 

2.4 ดอกผลที่เกิดจากเงินฝากธนาคารถือเป็นเงินรายได้สถานศึกษา 
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 การก่อหนี้ผูกพัน 
ระเบียบส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ว่าด้วยการบริหารจัดการเกี่ยวกับเงินรายได้

สถานศึกษาข้ันพื้นฐานที่เป็นนิติบุคคล ในสังกัดเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2549 
1. เงินรายได้สถานศึกษาแห่งใด ให้น าไปใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันได้แต่เฉพาะเป็นค่าใช้จ่ายในการ        

จัดการศึกษาและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการจัดการศึกษาของสถานศึกษาแห่งนั้น ยกเว้นเงินรายได้สถานศึกษาใน
ส่วนที่เป็นเงินที่มีผู้มอบให้สถานศึกษา โดยมีวัตถุประสงค์ชัดแจ้ง ให้น าไปจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันได้เฉพาะในกิจการที่   
ผู้มอบระบุวัตถุประสงค์การใช้ไว้เท่านั้น 

ห้ามมิให้น าเงินรายได้สถานศึกษาไปใช้เป็นค่าใช้จ่ายของสถานศึกษาแห่งอ่ืน เว้นแต่จะได้รับอนุญาต
จากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

2. ให้สถานศึกษาน าเงินรายได้สถานศึกษาไปจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา และค่าใช้จ่าย          
ที่เกี่ยวเนื่องกับการจัดการศึกษาได้ตามหลักเกณฑ์ อัตรา และวิธีการที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ก าหนด 

3. อ านาจการอนุมัติการจ่ายเงินและการก่อหนี้ผูกพันเงินรายได้สถานศึกษา ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์      
ที่เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ก าหนด 
 หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงิน 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ได้ก าหนดหลักเกณฑ์ อัตรา และวิธีการน าเงินรายได้
สถานศึกษาไปจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาของสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่เป็นนิติบุคคลในสังกัดเขตพ้ืนที่
การศึกษา ตาม ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ว่าด้วยหลักเกณฑ์ อัตรา และวิธีการน าเงิน
รายได้สถานศึกษาไปจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาของสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่เป็นนิติบุคคลในสังกัดเขตพ้ืนที่
การศึกษา พ.ศ. 2551 ประกาศ ณ วันที่ 26 พฤศจิกายน พ.ศ. 2551 ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. การใช้จ่ายเงินรายได้สถานศึกษาให้สถานศึกษาใช้จ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาและค่าใช้จ่าย   
ที่เกี่ยวเนื่องกับการจัดการศึกษา ตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงินรายได้สถานศึกษาที่ได้รับความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

2. การใช้จ่ายเงินรายได้สถานศึกษาในส่วนที่เป็นเงินที่มีผู้มอบให้สถานศึกษา โดยมีวัตถุประสงค์ชัดแจ้ง   
ให้น าไปใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันได้เฉพาะในกิจการที่ผู้มอบระบุวัตถุประสงค์ในการใช้ไว้เท่านั้น 

 
 
 

การก่อหนี้ผูกพัน และการใช้จ่ายเงิน 
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3. การใช้จ่ายเงินรายได้สถานศึกษา นอกเหนือจากข้อ 2 ให้สถานศึกษาด าเนินการได้ดังต่อไปนี้ 
3.1 รายจ่ายค่าจ้างชั่วคราว เพ่ือจ้างครูผู้สอน และพนักงานที่ปฏิบัติงานในลักษณะอ านวยการให้

ด าเนินการคัดเลือกด้วยความโปร่งใส โดยค านึงถึงกรอบอัตราก าลัง วุฒิการศึกษา อัตราค่าจ้าง และเงื่อนไขการจ้างให้
เป็นไปตามแนวปฏิบัติการจ้างลูกจ้างชั่วคราวด้วยเงินนอกงบประมาณตามที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษา       
ขั้นพ้ืนฐานก าหนด 

3.2 รายจ่ายงบด าเนินงาน (ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค) ยกเว้นค่าใช้จ่ าย   
ในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ 

3.3 รายจ่ายงบเงินอุดหนุน ส าหรับช่วยเหลือนักเรียนที่ยากจนและขาดแคลน 
3.4 รายจ่ายงบลงทุนเฉพาะที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนการสอนและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

ดังนี้ 
- รายการค่าครุภัณฑ์ ที่มีวงเงินต่อหน่วยต่ ากว่า 2,000,000 บาท 
- รายการค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ที่มีวงเงินครั้งหนึ่งต่ ากว่า 10,000,000 บาท 

3.5 รายจ่ายเพ่ือสมทบรายการค่าครุภัณฑ์ หรือรายการค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ให้เป็นไปตามระเบียบ
ว่าด้วยการบริหารงบประมาณท่ีทางราชการก าหนด 

4. การใช้จ่ายเงินรายได้สถานศึกษาเพ่ือเป็นเงินยืม ให้สถานศึกษาด าเนินการได้ ดังต่อไปนี้ 
4.1 การยืมเงินเพ่ือใช้ทดรองจ่ายในการบริหารจัดการเพ่ือพัฒนาสภาพแวดล้อมและเพ่ือพัฒนา

คุณภาพการจัดการเรียนการสอนของสถานศึกษา 
4.2 การยืมเงินเพ่ือด าเนินงานจัดหารายได้ให้กับสถานศึกษา 
4.3 การยืมเงินเพ่ือทดรองจ่ายเป็นเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลและการศึกษาของบุตร 

ส าหรับข้าราชการครู บุคลากรทางการศึกษา และลูกจ้างของสถานศึกษา เฉพาะในส่วนที่สามารถเบิกจากเงิน
งบประมาณมาชดใช้เงินรายได้สถานศึกษาได้ 

5. ห้ามสถานศึกษาด าเนินการสั่งซื้อ สั่งจ้าง และก่อหนี้ผูกพัน เกินวงเงินรายได้สถานศึกษาที่มีอยู่ ณ วันที่
ด าเนินการ 

6. สถานศึกษารายงานการรับ-จ่ายเงินรายได้สถานศึกษาตามแบบที่ก าหนดให้คณะกรรมการสถานศึกษา
ขั้นพ้ืนฐาน และส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ 

7. กรณีสถานศึกษาแห่งใด จ าเป็นต้องปฏิบัตินอกเหนือไปจากที่ก าหนดไว้ ในประกาศนี้ ให้ขอความ
เห็นชอบต่อเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ก่อนด าเนินการ 
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การมอบอ านาจเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษา  

เพ่ือให้การบริหารจัดการเงินรายได้สถานศึกษามีความคล่องตัวและเกิดประโยชน์ต่อผู้เรียนได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ สอดคล้องกับการกระจายอ านาจการบริหารและการจัดการศึกษา ส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพ้ืนฐานจึงมอบอ านาจให้บุคคลปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ตาม  

ค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 2494/2566 สั่ง ณ วันที่ 15 พฤศจิกายน      
พ.ศ. 2566 เรื่อง มอบอ านาจเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษา  ดังนี้ 

1. ผู้อ านวยการโรงเรียน ยกเว้นโรงเรียนขนาดเล็ก หรือผู้อ านวยการศูนย์การศึกษาพิเศษ ครั้งละไม่เกิน 
15 ล้านบาท 

2. ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ครั้งละไม่เกิน 20 ล้านบาท 
3. ผู้อ านวยการส านักการคลังและสินทรัพย์ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ครั้งละไม่เกิน 

20 ล้านบาท 
4. ผู้ว่าราชการจังหวัด ครั้งละไม่เกิน 25 ล้านบาท 
5. รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน หรือผู้ช่วยเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษา       

ขั้นพ้ืนฐาน หรือที่ปรึกษาส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน แล้วแต่กรณี วงเงินครั้งหนึ่งไม่เกิน 40 ล้าน
บาท 
นอกเหนือจากท่ีก าหนดไว้ในค าสั่งนี้ ให้เป็นอ านาจของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

ค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 2495/2566 สั่ง ณ วันที่ 15 พฤศจิกายน      
พ.ศ. 2566 เรื่อง มอบอ านาจเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษาโรงเรียนขนาดเล็ก (จ านวนนักเรียนไม่เกิน 60 คน       
ตามประกาศส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา)  ดังนี้ 

1. มอบอ านาจการอนุมัติจ่ายเงิน การอนุมัติจ่ายเงินยืม ด้วยเงินรายได้สถานศึกษาให้ผู้อ านวยการโรงเรียน
ขนาดเล็ก (จ านวนนักเรียนไม่เกิน 60 คน ตามประกาศส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา) วงเงินครั้งหนึ่งไม่เกิน 15 ล้านบาท 

 
 

    **เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน จากเงินรายได้สถานศึกษา    ขอให้จัดท าเอกสารประกอบการ   

เบิกจ่ายเงินตามระเบียบของทางราชการทุกรายการที่มีการจ่ายเงิน โดยใช้แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงิน    

จากเงินงบประมาณ หรือเงินอุดหนุน แล้วแต่กรณี 
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2. มอบอ านาจการก่อหนี้ผูกพัน การสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง การสั่งจ้างงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
และการด าเนินการทั้งปวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครั ฐ พ.ศ.2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 รวมทั้งกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง     
กับการพัสดุ ทุกกรณี ด้วยเงินรายได้สถานศึกษา ให้ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เป็นผู้ด าเนินการแทน
โรงเรียนขนาดเล็ก (จ านวนนักเรียนไม่เกิน 60 คน ตามประกาศส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา) วงเงินครั้งหนึ่งไม่เกิน 
15 ล้านบาท 

 
 
 

ให้ถือปฏิบัติตามระบบควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ. 2544  และคู่มือการปฏิบัติงานการเงิน 
การบัญชี ส าหรับสถานศึกษาในสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพังงา ดังนี้ 

1. จัดท าทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ และทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภทย่อย 
2. จัดท า รายงานการรับ-จ่ายเงินรายได้สถานศึกษา แจ้งให้คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และ

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาทราบ ภายใน 30 วัน นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การควบคุมเงินรายได้สถานศึกษา และการรายงาน 
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 เงินบ ารุงการศึกษา  หมายถึง การรับเงินจากผู้ปกครองที่มีความประสงค์ต้องการจะให้บุตรหลานเพ่ิมพูน

ประสิทธิภาพและคุณภาพการศึกษาด้วยรูปแบบ วิธีการ สื่อ อุปกรณ์ และครูผู้สอนที่ท าการสอนเพ่ิมเติมจากเกณฑ์

มาตรฐานทั่วไปของหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เป็นกรณีพิเศษโดยความสมัครใจ ซึ่งโรงเรียนต้องถือปฏิบัติตาม

หลักเกณฑ์ ที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานก าหนดโดยเคร่งครัดและพิจารณาก าหนดค่าใช้จ่ายตาม

ความจ าเป็น ส าหรับใบเสร็จรับเงินของโรงเรียนผู้ปกครองที่เป็นข้าราชการสามารถน าไปเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

การศึกษาของบุตรได ้ตามประเภทและอัตราที่กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลังก าหนด ในการเก็บเงินบ ารุงการศึกษา 

โรงเรียนจะต้องปิดประกาศรายการที่จัดเก็บพร้อมทั้งจ านวนเงินโดยเปิดเผยให้ทราบโดยทั่วกันในช่วงการรับสมัคร

นักเรียนและก่อนช่วงเปิดเทอม พร้อมทั้งรายงานให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาทราบ เพ่ือท าหน้าที่ควบคุม ก ากับ 

ดูแลมิให้เกิดข้อร้องเรียน 

 ระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการ ที่เก่ียวข้อง  
 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04002/พิเศษ22 ลงวันที่ 4 
พฤศจิกายน 2554 เรื่อง การเก็บเงินบ ารุงการศึกษาและการระดมทรัพยากร     ได้แจ้งประกาศ และหลักเกณฑ์การ
เก็บเงินบ ารุงการศึกษา เพ่ือให้ถือเป็นแนวทางปฏิบัติ 

- ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การเก็บเงินบ ารุงการศึกษาของสถานศึกษา สังกัดส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ประกาศ ณ วันที่ 20 ตุลาคม พ.ศ. 2554 

- หลักเกณฑ์การเก็บเงินบ ารุงการศึกษาของสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษา        
ขั้นพ้ืนฐาน 

หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ ศธ 04012/ว33 ลงวันที่ 21 ธันวาคม 2563 เรื่อง 
ซักซ้อมการด าเนินการ กรณีการจัดเก็บเงินบ ารุงการศึกษา และการออกใบเสร็จรับเงิน ของสถานศึกษาสังกัด
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการได้ก าหนดให้สถานศึกษาในสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน    
เก็บเงินบ ารุงการศึกษาเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการเรียนการสอนนอกหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน     
ซึ่งมุ่งเน้นหลักสูตรที่มีเนื้อหาสาระมากกว่าปกติ การสอนด้วยบุคลากรพิเศษ การสอนด้วยรูปแบบหรือวิธีการที่
แตกต่างจากการเรียนการสอนปกติ หรือการสอนที่ใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีที่จัดหาให้เป็นพิเศษตามอัตราที่
เหมาะสมกับสภาพฐานะทางเศรษฐกิจของท้องถิ่น โดยความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน     
และเป็นไปด้วยความสมัครใจของผู้ปกครองและนักเรียน ภายใต้หลักเกณฑ์ที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พ้ืนฐานก าหนด 

*เงินบ ารุงการศึกษา    
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การเก็บเงินบ ารุงการศึกษา 
ตามหลักเกณฑ์การเก็บเงินบ ารุงการศึกษาของสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น

พ้ืนฐาน ก าหนดให้สถานศึกษาถือปฏิบัติ ดังนี้ 

ก. สถานศึกษาที่จัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ไม่สามารถเรียกเก็บเงิน
สนับสนุนจากนักเรียนหรือผู้ปกครองได้ เนื่องจากรัฐบาลได้จ่ายเงินงบประมาณเพ่ืออุดหนุนแล้ว ดังนี้ 
ที ่ รายการ ที ่ รายการ 
1 ค่าเล่าเรียน 12 ค่าบริการห้องพยาบาล 
2 ค่าหนังสือเรียน 13 ค่าวัสดุส านักงาน 
3 ค่าอุปกรณ์การเรียน 14 ค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
4 ค่าเครื่องแบบนักเรียน 15 ค่าวัสดุงานบ้านงานครัว 
5 ค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมวิชาการ ปีละ 1 ครั้ง 16 ค่าอุปกรณ์กีฬา 
6 ค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรมคุณธรรม/ชุมนุมลูกเสือ/

เนตรนารี/ยุวกาชาด ปีละ 1 ครั้ง 
17 ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์และอุปกรณ์การเรียนการสอน 

7 ค่าใช้จ่ายในการไปทัศนศึกษา ปีละ 1 ครั้ง 18 ค่าใช้จ่ายในการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
8 ค่าใช้จ่ายในการให้บริการอินเทอร์เน็ตตามหลักสูตร 

และท่ีเพ่ิมเติมจากหลักสูตร ปีละ 40 ชั่วโมง 
19 ค่าคู่มือนักเรียน 

9 ค่าวัสดุฝึก สอน สอบ พื้นฐาน 20 ค่าบัตรประจ าตัวนักเรียน 
10 ค่าสมุดรายงานประจ าตัวนักเรียน 21 ค่าปฐมนิเทศนักเรียน 
11 ค่าบริการห้องสมุดขั้นพ้ืนฐาน 22 ค่าวารสารโรงเรียน 

 
ส าหรับรายการที่ 19 , 20 , 21 และ 22 หากโรงเรียนได้จัดท าเป็นลักษณะพิเศษอย่างมีคุณภาพ สามารถ

ขอรับการสนับสนุนได้โดยประหยัด ตามความจ าเป็นเหมาะสมกับสภาพเศรษฐกิจของท้องถิ่น 

ข. สถานศึกษาที่จัดการเรียนการสอนนอกเหนือหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เพ่ือส่งเสริมและพัฒนา
คุณภาพการศึกษาให้นักเรียนเกินมาตรฐานที่รัฐจัดให้ สามารถขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายได้ตามความสมัครใจของ
ผู้ปกครองและนักเรียน ดังนี้ 
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ที ่ รายการ อัตราการเก็บ/คน/ภาคเรียน 
1 ห้องเรียนพิเศษ EP (English Program) 

- ระดับก่อนประถมศึกษาถึงมัธยมศึกษาตอนต้น 
- ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

 
ไม่เกิน 35,000 บาท 
ไมเ่กิน 40,000 บาท 

2 ห้องเรียนพิเศษ MEP (Mini English Program) 
- ระดับก่อนประถมศึกษาถึงมัธยมศึกษาตอนต้น 
- ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

 
ไม่เกิน 17,500 บาท 
ไม่เกิน 20,000 บาท 

3 ห้องเรียนพิเศษด้านภาษาต่างประเทศด้านวิชาการ และ
ด้านอื่น ๆ (เช่น ห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร์ ห้องเรียน
พิเศษคณิตศาสตร์ เป็นต้น) 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความจ าเป็นและเหมาะสมกับ
สภาพฐานะทางเศรษฐกิจของท้องถิ่น ยกเว้น
ค่าใช้จ่ายห้องเรียนพิเศษด้านภาษาอังกฤษให้เก็บได้
ไม่เกินครึ่งหนึ่งของห้องเรียน MEP 

 
การเปิดห้องเรียนพิเศษต้องได้รับอนุมัติจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน หรือส านักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษา แล้วแต่กรณี 

ค. สถานศึกษาที่จัดการเรียนการสอนเพ่ือเพ่ิมศักยภาพและความสามารถของนักเรียนที่นอกเหนือ
หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน สามารถขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายได้ตามความสมัครใจของผู้ปกครองและนักเรียน 
โดยไม่รอนสิทธิ์นักเรียนที่ด้อยโอกาส ดังนี้ 
ที ่ รายการ อัตราการเก็บ/คน/ภาคเรียน 
1 โครงการพัฒนาทักษะตามความถนัดของนักเรียนนอกเวลา

เรียน 
เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความจ าเป็นและเหมาะสมกับ
สภาพฐานะทางเศรษฐกิจของท้องถิ่น ทุกรายการ
รวมกันไม่เกิน 1,250 บาทต่อภาคเรียน 2 ค่าจ้างครูชาวต่างประเทศ 

3 ค่าตอบแทนวิทยากรภายนอก 
4 ค่าเรียนปรับพ้ืนฐานความรู้ 

ง. สถานศึกษาที่จัดการเรียนการสอนเสริมเพ่ิมเติมให้กับนักเรียนนอกเหนือจากเกณฑ์มาตรฐานทั่วไปที่ได้
งบประมาณจากรัฐ อาจขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง โดยประหยัดตามความจ าเป็นและเหมาะสมกับ
สภาพฐานะทางเศรษฐกิจของท้องถิ่นตามความสมัครใจของผู้ปกครองและนักเรียน ดังนี้ 

1. ค่าจ้างครูที่มีความเชี่ยวชาญในสาขาเฉพาะ 
2. ค่าสาธารณูปโภคส าหรับห้องเรียนปรับอากาศ 
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3. ค่าสอนคอมพิวเตอร์ กรณีโรงเรียนจัดคอมพิวเตอร์ให้นักเรียนเกินมาตรฐานที่รัฐจัดให้  (1 เครื่อง : 
นักเรียน 20 คน) 

4. ค่าใช้จ่ายในการจัดร่วมโครงการ โครงงาน และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนเกินมาตรฐานที่รัฐจัดให้ 
5. ค่าใช้จ่ายในการไปทัศนศึกษาตามแหล่งเรียนรู้ของนักเรียนเกินมาตรฐานที่รัฐจัดให้ 

จ. สถานศึกษาที่จัดให้มีการดูแลด้านสวัสดิการ และสวัสดิภาพนักเรียน อาจขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่าย
ได้เท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัด ตามความจ าเป็นและเหมาะสมกับสภาพฐานะทางเศรษฐกิจของท้องถิ่นตามความสมัคร
ใจของผู้ปกครองและนักเรียน ดังนี้ 

1. ค่าประกันชีวิตนักเรียน/ค่าประกันอุบัติเหตุนักเรียน 
2. ค่าจ้างบุคลากรที่ปฏิบัติงานในสถานศึกษา 
3. ค่าตรวจสุขภาพนักเรียนเป็นกรณีพิเศษ นอกเหนือจากการให้บริการสาธารณสุขของรัฐ 
4. ค่าอาหารนักเรียน 
5. ค่าหอพัก 
6. ค่าซักรีด 
ส าหรับสถานศึกษาที่จัดให้นักเรียนอยู่ประจ า สามารถขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายตามข้อ 1, 2, 3, 4, 

5 และ 6 ได้เท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัด ตามความจ าเป็น และเหมาะสมกับสภาพฐานะทางเศรษฐกิจของท้องถิ่น 

ฉ. สถานศึกษาต้องพิจารณาให้การดูแลช่วยเหลือนักเรียนด้อยโอกาสให้ได้เรียน โดยไม่รอนสิทธิ์ที่จะได้รับ ดังนี้ 
1. การเรียนกับครูชาวต่างประเทศ หากสถานศึกษามีการจัดให้นักเรียนทุกคน ควรจัดให้นักเรียนด้อย

โอกาสได้เรียนสัปดาห์ละไม่น้อยกว่า 2 ชั่วโมง 
2. การเรียนการสอนโดยครูที่สถานศึกษาจ้างหรือโดยวิทยากรภายนอก 
3. ค่าสาธารณูปโภคส าหรับห้องเรียนปรับอากาศ 
4. ค่าตรวจสุขภาพนักเรียนเป็นกรณีพิเศษ นอกเหนือจากการให้บริการสาธารณสุขของรัฐ 
5. ค่าเรียนปรับพ้ืนฐานความรู้ 
6. คา่อาหารนักเรียน 
7. การเข้าร่วมกิจกรรมวิชาการ/คุณธรรม/ชุมนุมลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด และการไปทัศนศึกษา 
8. การเรียน การฝึกใช้คอมพิวเตอร์ และการใช้บริการอินเตอร์เน็ตปีละ 40 ชั่วโมง 
อนึ่ง การเก็บเงินบ ารุงการศึกษาของสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

ตามข้อ ข, ค, ง, จ และ ฉ ต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน และได้รับอนุมัติจาก
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาก่อน จึงจะด าเนินการขอรับการสนับสนุนได้ โดยให้มีประกาศประชาสัมพันธ์ให้กับ
ผู้ปกครองและนักเรียนทราบล่วงหน้า  
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เงินระดมทรัพยากร  หมายถึง การรับเงินหรือทรัพย์สินตามโครงการต่าง ๆ ของโรงเรียนเพ่ือส่งเสริมคุณภาพ

การศึกษา เพ่ือเสริมสร้างคุณภาพชีวิตของนักเรียน ตามที่คณะกรรมการสถานศึกษาเห็นชอบแล้ว ซึ่งผู้ปกครองเห็นว่า
บุตรหลานจะได้รับประโยชน์จากโครงการดังกล่าว จึงมอบเงินหรือทรัพย์สินให้ โดยความสมัครใจ เมื่อโรงเรียนได้รับ
เงินหรือทรัพย์สินแล้วจะต้องออกใบเสร็จรับเงินของโรงเรียนให้ทันที และลงบัญชีควบคุมการใช้จ่ายเงินให้ถูกต้อง     
มีหลักฐาน โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ 

ระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการ ที่เก่ียวข้อง  
 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การระดมทรัพยากรของสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการ

การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ประกาศ ณ วันที่ 20 ตุลาคม พ.ศ.2554 
 แนวปฏิบัติการระดมทรัพยากรของสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04012/ว7 ลงวันที่ 10 มกราคม 2554 เรื่อง 

การตรวจสอบ ติดตามการปฏิบัติงานเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษาของสถานศึกษา 
 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษา  ขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04012/335 ลงวันที่ 1 สิงหาคม 2550 

เรื่อง ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการรับจ่ายเงินระดมทรัพยากร 
กระทรวงศึกษาธิการ ได้ก าหนดแนวทางให้สถานศึกษาที่ต้องการระดมทรัพยากรเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ

บริหารงานวิชาการ การบริหารงบประมาณ การบริหารงานบุคคล และการบริหารทั่วไป โดยความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และเป็นไปด้วยความสมัครใจ ภายใต้หลักเกณฑ์ที่ก าหนด ดังนี้ 

1. โครงการระดมทรัพยากรเพ่ือขอรับบริจาคเงิน ต้องเป็นการระดมทุนเพ่ือใช้จ่ายในกิจกรรมรายการอ่ืน     
ซึง่ไม่ใช่กิจกรรมการเรียนการสอนเสริมเพิ่มเติมจากการจัดการเรียนการสอนตามปกติ  (ซึ่งได้มีการจัดเก็บเงินบ ารุง
การศึกษาแล้ว) 

2. การระดมทรัพยากรต้องเป็นไปด้วยความสมัครใจตามความเหมาะสมและความจ าเป็น 
3. แต่งตั้งคณะกรรมการระดมทรัพยากรของสถานศึกษาเพ่ือส่งเสริมและให้แรงจูงใจในการระดมทรัพยากร

จากบุคคล ครอบครัว ชุมชน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์กรเอกชน องค์กรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถาน
ประกอบการ และสถาบันสังคมอ่ืน 

4. เสนอแผนงานและโครงการในการระดมทรัพยากรเพ่ือขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการสถานศึกษา    
ขั้นพ้ืนฐาน 

5. การใช้จ่ายทรัพย์สินและทรัพยากรอ่ืนที่ได้รับจากการระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษาจะต้องสอดคล้องกับ
โครงการที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

*เงินระดมทรัพยากร 
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6. รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการต่อคณะกรรมการสถานศึกษาขั้น พ้ืนฐาน และปิดประกาศโดย
เปิดเผย 

 
 

 1. ก าหนดวัตถุประสงค์ในการระดมทรัพย์กรไว้อย่างชัดเจน และจะต้องอยู่ภายใต้แนวปฏิบัติการระดม
ทรัพยากรเพ่ือการศึกษา เป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารงานวิชาการ การบริหารงบประมาณ การบริหารงานบุคคล     
และการบริหารทั่วไป  

2. ต้องมีการก าหนดระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดโครงการในการระดมทรัพยากรไว้อย่างชัดเจน  
3. ก าหนดวงเงินที่ต้องการน าไปใช้ เพ่ือเป็นเป้าหมายของการระดมทรัพยากรไว้อย่างชัดเจน และใช้จ่ายเงิน  

ที่ได้รับจากการระดมทรัพยากรใหต้รงตามวัตถุประสงค์  
4. ก าหนดรูปแบบการระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษาตามโครงการ เช่น ขอรับบริจาค , ทอดผ้าป่าเพ่ือ

การศึกษา , เลี้ยงน้ าชาเพ่ือการศึกษา เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวทาง/สาระส าคัญ ในการจัดท าโครงการเพื่อขอระดมทรัพยากรของสถานศึกษา 
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ถือปฏิบัติ ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคใหแ้ก่สถานศึกษา พ.ศ. 2552 

 การรับบริจาค 

  1. รับเงินบริจาค    

1.1 เงินสด เช็คธนาคาร ตั๋วแลกเงิน หรือธนาณัติ 

- การรับเช็คธนาคาร ต้องมีลักษณะและเงื่อนไข ดังนี้ 

(1) ต้องมิใช่เช็คโอนสลักหลัง 

(2) เป็นเช็คธนาคารที่มีรายการครบถ้วนตามมาตรา 988 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและ

พาณิชย์ 

(3) เป็นเช็คธนาคารที่ออกในวันที่น าเช็คนั้นมาช าระ หรือเป็นเช็คที่ลงวันที่ก่อนรับช าระไม่

เกินเจ็ดวัน 

(4) เป็นเช็คขีดคร่อม สั่งจ่ายเงินแก่สถานศึกษา และขีดฆ่าค าว่า “ผู้ถือ” 

1.2 รับเงินสดผ่านธนาคาร 

  2. รับบริจาคเป็นทรัพย์สิน  

 อสังหาริมทรัพย์  

- ในกรณีมีผู้จัดหาหรือจัดสร้างอาคาร อาคารพร้อมที่ดิน หรือที่ดิน แก่สถานศึกษา ให้หัวหน้า

สถานศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งจ านวนไม่เกินห้าคน เพ่ือด าเนินการ ดังนี้ 

(1) ตรวจสอบกรรมสิทธิ์ที่ดิน หรือสิทธิครอบครองของผู้บริจาค รวมทั้งภาระติดพันในที่ดิน 

(2) ประเมินมูลค่าของอาคาร อาคารพร้อมที่ดิน หรือที่ดินที่รับบริจาค โดยเทียบเคียงกับ

ราคาประเมินกลางของกรมที่ดินหรือราคากลางของทางราชการ   

(3) คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าสถานศึกษาเพ่ือพิจารณา (เห็นชอบ/

ไม่เห็นชอบ) 

 สังหาริมทรัพย์    

- ในกรณีมีผู้บริจาคทรัพย์สินที่เป็นสังหาริมทรัพย์ให้แก่สถานศึกษามีมูลค่าเกินหนึ่งแสนบาท

ขึ้นไป ให้หัวหน้าสถานศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งจ านวนไม่เกินห้าคน เพ่ือด าเนินการ ดังนี้ 

 

*เงิน/ทรัพย์สิน ที่มีผู้มอบให้สถานศึกษา 
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(1) ตรวจสอบกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง และภาระติดพันในทรัพย์สิน 

(2) ประเมินราคาทรัพย์สินที่รับบริจาค 

(3) คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าสถานศึกษาเพ่ือพิจารณา (เห็นชอบ/

ไม่เห็นชอบ) 

 กรณีที่บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลซึ่งได้บริจาคคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ของคอมพิวเตอร์

และผู้บริจาคประสงค์น าไปยกเว้นภาษีเงินได้ตามประมวลรัษฎากร ต้องเป็นการบริจาคคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์

คอมพิวเตอร์ที่ไม่ผ่านการใช้งานมาแล้ว 

 การออกหลักฐานการรับบริจาค 

  1. รับเงินบริจาค (เงินสด เช็คธนาคาร ตั๋วแลกเงิน หรือธนาณัติ) ให้ออกใบเสร็จรับ เงิน เป็น

หลักฐาน โดยระบุชื่อผู้บริจาค จ านวนเงินที่บริจาค ระบุวัตถุประสงค์  แห่งการบริจาค เพ่ือให้ผู้บริจาคที่เป็นบุคคล

ธรรมดา หรือบริษัท หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลน าไปยกเว้นภาษีเงินได้ ตามประมวลรัษฎากร    (ตามระเบียบ

กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้แก่สถานศึกษา พ.ศ. 2552 ข้อ 11) (บันทึกการรับ

บริจาคเงินในระบบ e-Donation ของสรรพากร) 

 

   

 

     การรับเงินบริจาค (เงินสด เช็คธนาคาร ตั๋วแลกเงิน หรือธนาณัติ) โรงเรียนจะต้องออกใบเสร็จรับเงิน   

ทุกครั้ง และน าเงินเข้าระบบบัญชีของโรงเรียน โดยน าฝากไว้ในบัญชีเงินฝากธนาคาร “เงินรายได้

สถานศึกษา” ที่เปิดไว้ส าหรับเก็บรักษาเงินรายได้สถานศึกษา ตามแนวปฏิบัติ บันทึกรายการบัญชี           

ในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ ตามระบบการควบคุมการเงินของหน่วยงานย่อย พ.ศ.2544 โดยใช้

ใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานบันทึกรายการบัญชี “ด้านรับเงิน”  

** ในกรณีที่มีการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร โดยไม่ทราบแหล่งท่ีมา หรือไม่ทราบชื่อผู้บริจาคเงิน 

ให้ออกใบเสร็จรับเงินตามจ านวนเงินที่ได้รับโอน โดยในส่วนของชื่อผู้มอบในช่อง “ได้รับเงินจาก” ให้เขียน

ข้อความว่า “รับเงินโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีเลขที่..............................ชื่อบัญชี.....................” 

ในภายหลังเม่ือรับทราบชื่อผู้โอนเงิน ให้เพิ่มข้อความ “รับเงินโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีเลขที่

..............................ชื่อบญัชี..................... จาก...............................................” 
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2. รับบริจาคเป็นทรัพย์สิน  (สังหาริมทรัพย์/อสังหาริมทรัพย์) 

ให้ออกหลักฐานการรับบริจาค ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้

บริจาคให้แก่สถานศึกษา พ.ศ. 2552 ข้อ 14  

- บริษัท หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล    ให้ “หัวหน้าสถานศึกษา” ออกหนังสือรับรองตาม

มูลค่าที่ได้ด าเนินการประเมินมูลค่า โดยประทับตราโรงเรียนและลงลายมือชื่อหัวหน้าสถานศึกษาในหนังสือรับรอง 

เพ่ือให้น าไปด าเนินการยกเว้นภาษีเงินได้  ตามประมวลรัษฎากร 

- บุคคลธรรมดา    ส าหรับบุคคลธรรมดาซึ่งไม่สามารถน าหนังสือรับรองไปยกเว้นภาษีเงินได้ 

ให้ผู้อ านวยการสถานศึกษา ออกหนังสือตอบขอบคุณ หรือออกอนุโมทนาบัตร ให้แก่ผู้บริจาคตามระเบียบ

กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการขอบคุณและอนุโมทนา พ.ศ. 2547 (ผู้อ านวยการสถานศึกษา ส าหรับการบริจาคไม่ถึง

ห้าล้านบาท) หรือด าเนินการขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ตามกฎหมายที่เก่ียวข้องให้แก่ผู้บริจาค 

 หลักเกณฑ์การรับบริจาค        ให้รับบริจาคไว้ภายใต้เงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 

1. ต้องพิจารณาผลดีผลเสียและประโยชน์ที่สถานศึกษาพึงจะได้รับ  

2. ต้องเป็นการบริจาคด้วยความสมัครใจ และไม่เป็นไปเพ่ือแลกเปลี่ยนผลประโยชน์ หรือมีเงื่อนไข

ผูกพัน 

3. ค านึงผลประโยชน์ และภาระที่เกิดขึ้นกับสถานศึกษาทั้งในปัจจุบันและอนาคต 

4. ห้ามมิให้รับเงินบริจาคท่ีผู้บริจาคระบุเงื่อนไขของการบริจาคที่เป็นภาระเกินความจ าเป็น 

**ข้อควรระวัง**  ส าหรับการบันทึกข้อมูลลงในระบบ e-Donation ของสรรพากร นั้น เป็นการ

อ านวยความสะดวกให้แก่ผู้มอบเงินให้แก่โรงเรียน ในส่วนของการน าไปหักลดหย่อนภาษีเงินได้ มิใช่เป็น

ขั้นตอนหรือแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงินรายได้สถานศึกษาของโรงเรียน ตามที่ สพฐ. ได้ก าหนดไว้     

ดังนั้น หากมีการรับเงินแล้วโรงเรียนไม่ได้ออกใบเสร็จรับเงิน ไม่น าเงินฝากไว้ในบัญชีเงินรายได้

สถานศึกษา ไม่มีการจัดท าทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณเพื่อควบคุมเงิน ไม่มีหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน

ตามระเบียบของทางราชการ เพียงแต่บันทึกข้อมูลลงในระบบ e-Donation จึงท าให้เงินอยู่นอกระบบ

บัญชีของโรงเรียน ซึ่งเป็นวิธีปฏิบัติที่ไม่ถูกต้อง และอาจน าไปสู่ปัญหาข้อร้องเรียนโดยที่โรงเรียน          

ไม่สามารถชี้แจงเหตุผลได้ เนื่องจากไม่ได้ด าเนินการให้ถูกต้องตามแนวปฏิบัติที่ก าหนดไว้ 
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 การควบคุมทรัพย์สินที่ได้รับบริจาค 

การบริหารพัสดุของสถานศึกษา เมื่อหัวหน้าสถานศึกษาพิจารณาเห็นชอบการรับบริจาคแล้ว  

1. บันทึกควบคุมทรัพย์สินในทะเบียนคุมทรัพย์สินของสถานศึกษาตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

2. แจ้งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพังงาทราบ เพ่ือด าเนินการบันทึกบัญชีทรัพย์สินที่

ได้รับบริจาคตามแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับทรัพย์ถาวรในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (ระบบ GFMIS)  
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ระเบียบ แนวปฏิบัติ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
 

 
 
 

 
ความหมาย เงินรายได้สถานศึกษา 

 
 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้แก่สถานศึกษา พ.ศ. 2552 
 
 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04002/ว544 ลงวันที่ 14 มีนาคม 2554 
 
 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04002/ว1509 ลงวันที่ 11 

กรกฎาคม 2551 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษา 
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การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินฝากธนาคาร 
 
 ระเบียบส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ว่าด้วยการบริหารจัดการ เกี่ยวกับเงินรายได้

สถานศึกษาข้ันพื้นฐานที่เป็นนิติบุคคลในสังกัดเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2549  
 
 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04012/ว7 ลงวันที่ 10 มกราคม 2554   

เรื่อง การตรวจสอบ ติดตามการปฏิบัติงานเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษาของสถานศึกษา  
  
 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04002/383 ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2549   

เรื่อง การเก็บรักษาเงินรายได้สถานศึกษา 
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การก่อหนี้ผูกพัน และการใช้จ่ายเงิน 
 
 ระเบียบส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ว่าด้วยการบริหารจัดการเกี่ยวกับเงินรายได้

สถานศึกษาข้ันพื้นฐานที่เป็นนิติบุคคล ในสังกัดเขตพ้ืนที่การศึกษา พ.ศ. 2549 
(ดูเอกสารได้จาก หัวข้อ “การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินฝากธนาคาร) 

 
 ประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ว่าด้วยหลักเกณฑ์ อัตรา และวิธีการน า เงิน

รายได้สถานศึกษาไปจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาของสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่เป็นนิติบุคคลในสังกัดเขตพ้ืนที่
การศึกษา พ.ศ. 2551 ประกาศ ณ วันที่ 26 พฤศจิกายน พ.ศ. 2551 

 
 ค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 2494/2566 สั่ง ณ วันที่ 15 พฤศจิกายน        

พ.ศ. 2566 เรื่อง มอบอ านาจเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษา   
 
 ค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 2495/2566 สั่ง ณ วันที่ 15 พฤศจิกายน        

พ.ศ. 2566 เรื่อง มอบอ านาจเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษาโรงเรียนขนาดเล็ก (จ านวนนักเรียนไม่เกิน 60 ค น       
ตามประกาศส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา)   
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เงินบ ารุงการศึกษา 
 
 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04002/พิเศษ22 ลงวันที่ 4 

พฤศจิกายน 2554 เรื่อง การเก็บเงินบ ารุงการศึกษาและการระดมทรัพยากร 
- ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การเก็บเงินบ ารุงการศึกษาของสถานศึกษา สังกัดส านักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ประกาศ ณ วันที่ 20 ตุลาคม พ.ศ. 2554 
- หลักเกณฑ์การเก็บเงินบ ารุงการศึกษาของสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษา        

ขั้นพ้ืนฐาน 
 
 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04012/ว33 ลงวันที่ 21 ธันวาคม 2563 

เรื่อง ซักซ้อมการด าเนินการ กรณีการจัดเก็บเงินบ ารุงการศึกษา และการออกใบเสร็จรับเงิน ของสถานศึกษาสังกัด
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
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เงินระดมทรัพยากร 

 
  

- ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การระดมทรัพยากรของสถานศึกษา สังกัดส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ประกาศ ณ วันที่ 20 ตุลาคม พ.ศ.2554 

- แนวปฏิบัติการระดมทรัพยากรของสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
 
 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04012/ว7 ลงวันที่ 10 มกราคม 2554 

เรื่อง การตรวจสอบ ติดตามการปฏิบัติงานเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษาของสถานศึกษา 
(ดูเอกสารได้จาก หัวข้อ “การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินฝากธนาคาร) 
 
 หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04012/335 ลงวันที่ 1 สิงหาคม 2550 

เรื่องซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการรับจ่ายเงินระดมทรัพยากร 
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เงิน/ทรัพย์สิน ที่มีผู้มอบให้สถานศึกษา 

 
 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้แก่สถานศึกษา พ.ศ. 2552 

(ดูเอกสารได้จาก หัวข้อ “เงินที่มีผู้มอบให้สถานศึกษา”) 
 
 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการขอบคุณหรืออนุโมทนา พ.ศ. 2547  
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หน่วยตรวจสอบภำยใน                                                                                        ภำคผนวก  หน้ำ 7 

การควบคุมเงินรายได้สถานศึกษา และการรายงาน 

 
 ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
 
 รายงานการรับ-จ่ายเงินรายได้สถานศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ..................... 

ประเภทเงินรายได้สถานศึกษา  
 

 

วัน 

เดือน ป ี

 

 

 

ที่

เอกสาร 

 

 

รายการ 

 

 

รับ จ่าย คงเหลือ  

หมาย

เหต ุ
     

ค่าจ้าง 

 

ค่าตอบ-

แทน 

 

ค่าใช้

สอย 

 

ค่าวัสด ุ

ค่า

สาธาร

ณูปโภค 

 

ค่า

ครุภณัฑ ์

 

อื่น ๆ 

 

เงิน

สด 

 

เงินฝาก

ธนาคาร 

เงินฝาก

ส่วน

ราชการ 

ผู้เบิก 

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

  รวมเดือนนี้                

  รวมแต่ต้นปี                



ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ....................... 

เงินรายได้สถานศึกษา ประเภทย่อย ....................................................................  
 

 

วัน เดือน ป ี

 

 

 

ที่เอกสาร 

 

 

รายการ 

 

 

 

 

รับ 

 

 

 

 

จ่าย 

 

 

เงินคงเหลือ  

 

หมายเหต ุ

 

 

 

เงินสด 

 

 

 

เงินฝาก

ธนาคาร 

 

 

เงินฝากส่วน

ราชการ 

ผู้เบิก 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

  รวมเดือนนี้       

  รวมแต่ต้นปี       



รายงานการรับ – จ่าย เงินรายได้สถานศึกษา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .............................. 

โรงเรียน..........................................สังกัดส านักงานเขตพ้ืนทึ่การศึกษาประถมศึกษาพังงา 

ณ วันที่............เดือน..........................................พ.ศ. ............ 

รายการ จ านวนเงิน 
ยอดยกมาจากปีงบประมาณที่ผ่านมา  

รายรับ  
1. ผลประโยชน์จากท่ีราชพัสด ุ  
2. เบี้ยปรับจากการผดิสญัญาลาศกึษา  
3. เบี้ยปรับที่เกิดจากการผิดสัญญาการซื้อทรัพยส์ินหรือจ้างท าของด้วยเงินงบประมาณ  
4. เงินท่ีมีผู้มอบให้ โดย  

4.1 ระบุวัตถุประสงค์ชัดแจ้ง  
4.2 ระบุวัตถุประสงค์ไม่ชัดแจ้ง  

5. เงินบ ารุงการศึกษา  
6. ผลประโยชน์อื่น ๆ  

6.1 ..............................................................  
6.2 ..............................................................  

รายจ่าย  
1. งบบุคลากร รายการค่าจ้างช่ัวคราว  
2. งบด าเนินงาน  

2.1 ค่าตอบแทน  
2.2 ค่าใช้สอย  
2.3 ค่าวัสด ุ  
2.4 ค่าสาธารณูปโภค  

3. งบลงทุน  
3.1 ค่าครุภัณฑ ์  
3.2 ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  

4. งบเงินอุดหนุน  
5. อ่ืน ๆ  

5.1 ..........................................................  
5.2 ..........................................................  

รวมรายจ่าย  
ยอดยกไป  

 

 



                ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำพังงำ                                              เงินรำยได้สถำนศึกษำ    

                                                    

 

                                                                                                                หน่วยตรวจสอบภำยใน                                                                                         

คณะผู้จัดท ำ 
 

ที่ปรึกษำ 
1. ดร.จอมขวัญ  นครไธสง ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพังงา             
2. นายไพฑูรย์  สนธิเมือง  รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพังงา 
3. นายนพพร ดีสมดู  รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพังงา 
4. นายภานุวัฒน์  จันทร์ทอง รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพังงา 
 
คณะท ำงำน 
1. นางสาวสุวรรณา  ชวีิตโสภณ    นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ ปฏิบัติหน้าที่ผู้อ านวยการหน่วยตรวจสอบภายใน 
2. นางจุฑาทิพย์  ทองด้วง  นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 
 
ออกแบบและจัดท ำรูปเล่ม 
1. นางจุฑาทิพย์  ทองด้วง  นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 
 
ผู้ประสำนงำนจัดพิมพ์เผยแพร่ 
1. นางสาวสุวรรณา  ชวีิตโสภณ    นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการปฏิบัติหน้าที่ผู้อ านวยการหน่วยตรวจสอบภายใน 
2. นางจุฑาทิพย์  ทองด้วง  นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 
 
 
 

---------------------------- 
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